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EVIDENTA MODIFICARILOR

Nr. | Versiune | Data modificare | Descriere modificare
crt. manual

1 1 noiembrie 2023 | Constituire manual

2 2 august 2024 | Actualizare interfete, actualizare continut, introducere
sectiune beneficiar reali

3 3 iunie 2025 Revizuire capitol Introducere, revizuiri si clarificari ale
textelor explicative, actualizare interfete;

Restructurarea textului pe fluxuri ale proceselor de pre-
contractare si contractare, precum si redenumirea
corespunzatoare a capitolelor si subcapitolelor;
Repozitionare sigla MySMIS2021.
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MySMIS2021/SMIS2021+ este sistemul informatic unitar dezvoltat pentru administrarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei de programare 2021-2027, aflat in
responsabilitatea Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene. Acest sistem este conceput pe
baza principiului interoperabilitatii cu alte platforme informatice si ofera in permanenta informatii
operative la nivel general, precum si rapoarte detaliate si personalizate, in functie de cerintele
utilizatorilor. Acest sistem informatic permite gestionarea completa a procesului de finantare, de
la definirea apelurilor de proiecte, elaborarea, depunerea si evaluarea cererilor de finantare, pana
la contractarea si implementarea proiectelor, realizarea raportarilor si comunicarilor aferente,
intocmirea cererilor de plata transmise Comisiei Europene si facilitarea schimbului de date intre
beneficiari sau potentiali beneficiari si autoritati. Astfel, sistemul contribuie la indeplinirea
obligatiilor prevazute la art. 69 alin. (1), (6) si (8), precum si la art. 72 alin. (1) lit. (e) din
Regulamentul (UE) 2021/1060, acoperind intreg ciclul de viata al proiectelor finantate din FEDR,
FC, FSE+, FTJ si FEAMPA.

RN Cofinantat de
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1. INTRODUCERE

De asemenea, sistemul informatic MySMIS2021/SMIS2021+ este utilizat de Ministerul Energiei
in calitatea de autoritate nationala de implementare si gestionare a fondurilor alocate Romaniei
din Fondul pentru modernizare, precum si de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene pentru
gestionarea si controlul operatiunilor finantate din bugetul de stat prin Programul national de
investitii in infrastructura unitatilor spitalicesti.

Interfata de acces in sistemul MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office (FO) se géaseste la
adresa https://mysmis2021.gov.ro./ .

NOTA: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regésite in mediul
de productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare
ale aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doud medii sunt de afisare (design),
functionalitatile fiind aceleasi.

1.1 Scopul manualului

Acest manual ofera descrieri si instructiuni detaliate privind utilizarea modulului Contractare al
aplicatiei MySMIS2021 FO, inclusiv actiunile necesare in perioada dintre selectarea pentru
finantare a unui proiect si semnarea contractului (pre-contractare), precum si functionalitatile
acestui modul in perioada de implementare (dupa semnarea contractului de finantare/deciziei de
finantare).
1.2 Utilizatori vizati
Manualul se adreseaza:

e Solicitantului/liderului de parteneriat;

e Partenerilor implicati in proiect;

¢ Reprezentantilor autoritatilor responsabile (pentru contextualizare).
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Modulul Contractare al aplicatiei MySMIS2021 FO se integreaza intr-un punct-cheie al ciclului de
viata al proiectului — momentul de tranzitie de la selectia pentru finantare la implementarea
propriu-zisa.

RS Cofinantat de
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1.3 Context in cadrul ciclului de viata al proiectului

Modulul Contractare permite beneficiarilor furnizeze documentele justificative necesare semnarii
contractului de finantare si sa raspunda eventualelor solicitari suplimentare. Este perioada de
conformare administrativa si tehnica nainte de incheierea formala a contractului.

Dupa semnarea contractului/deciziei de finantare in sistem, modulul Contractare se utilizeaza
pentru eventualele modificari contractuale (acte aditionale, notificari).

Utilizarea corectd si completd a modulului Contractare este o conditie obligatorie pentru
inceperea derularii proiectului si accesarea finantarii, avand in vedere ca acest modul este
punctul de consolidare a angajamentului juridic intre beneficiar si autoritatea responsabila.

2. ETAPA PRE-CONTRACTUALA

Etapa pre-contractuala pentru proiectele gestionate prin aplicatia MySMIS2021 reprezinta
perioada de timp si ansamblul de activitati desfasurate intre momentul selectarii proiectului
pentru finantare si semnarea contractului de finantare.

2.1 Starile proiectului in etapa de pre-contractare

STARE PROIECT DESCRIERE

Py T—— Procesul de contractare nu a fost inca initiat, astfel ca nu
pot fi realizate actiuni in functiile modulului Contractare.

Procesul de contractare a fost initiat, iar actiunile pot fi
realizate in functiile modulului Contractare.

Autoritatea responsabila a transmis o solicitare de
clarificare.

Proiectul este revocat in etapa de pre-contractare.

Autoritatea solicita documente justificative/suplimentare.

@ Documente justificative transmise Utilizatorul a transmis documentele justificative/solicitate
catre autoritate.

2.2 Pagina principala a proiectului

Dupa autentificarea in aplicatie (vezi Manual de utilizare MySMIS2021 FO — Autentificare),
utilizatorul acceseaza meniul Proiecte in care poate fi vizualizata lista Proiectele mele. Proiectul

aflat in pre-contractare are starea | ® Sciecietsore fnaniore | i modulul | © Precontactare |,
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PLANURILE DEVIN REALITATE

A mysmisz021 & Entita juridice ;ﬂmm o 2 n;\e
@
Projectele mele T e | B Asociee in praiect
coasms T ap [ — - store Portens Rol propeiu Actons
- o woe: a0 14 G . W A5COR - Asocioti - Oana Proprictar s a
347623 « " « M ASCOR. - Asociotie - Oana o
347606 « @5 W ASCOR,- Asocioti - Oana a
7605 « . ]  wascor asdoic-ooa
fre « . I S0PHILA - Oona/ Exanamic a
347603 3 « ®c 8 Autoemsbie Docis - Dona Fropactor a
u7ses ' a2 « . s AUTO CAR PARTS PREST SAL. - Gana Proprictar s a
247506 B « [E N ASCOR. - Asociots - Dana [— a
37882 Tt 123 £0_PLOPAESOA2PEC AT 2 | Dot I SOPHIA / Economic Proprictar s a

La actionarea butonului Y| Vizualizeaza, aplicatia deschide pagina principala a proiectului in care
sunt afisate trei zone cu informatiile principale:

Proiect cu rubricile Titlul proiectului, Apel, Cod SMIS si Cod asociere, Stare, Denumire
autoritate, Obiective specifice, Data inchidere;

Parteneri in proiect cu coloanele Entitate juridica, Tip, Rol propriu, Stare, Actiuni;

Documente atasate contine fisierele relevante atasate proiectului (declaratii, contracte
semnate, anexe etc.).

Toate aceste informatii sunt preluate automat din baza de date.

[a] Promet w7729 Apbconti
Do Bocument plots [ -
Protcs et monen 2 .
Do Dovoda plate C
o Formulor grup tima - i “
Fo.| Formulor grup find - participant - .
— [ —— o PEQ/Z71/PEQ_PAGRAIESOA.LIPED. AS3 - Apsl test Eugen DIRPECUNE 030532023 [T
cod suas Codaadere [S——
47720 @ 347729-903 @ AM_PEO. P 3l Ocupore
®
Obiectiv speciice
ESO4.1 - FSE+ - ESO4.1_lmbunBitirea accesulul la plota muncii ¢ mBsuri de octivors pantry torte parsconsle oflots In cButarea unui loc de muncs, In special pentry tineri, i . pe de lungd
- durotd 5 grupusle defovorizote de pe piota muncil i peniru persoonele inoctive, precum 350 economiel socicle
@ Nt contract Dota semmore comtroct Datd irhidere
10 04-06-2025 1400 31-12-2040 2350
®
i ® Parteneri in proiect
Do) Decizie ° Entitate juridica Tip Ral propriu Stare Actiuni
ca| Contastate ®
FUNKEM EVENTS Lider Praprietor lider 0 >
Re  Revocore ®
~ - @ Bodanes SAL Portener Propeietor partaner . >
G Grofic rambursar “@
[ 12ana ]
06, Decloratie benet @
Project (o f— o ASEQR - Asociat -Gora 1007 3034 1027 J—— 1 & B

In pagina Proiect este activ butonul pentru descarcarea variantelor formularului de
depunere (proiectul). Prin actionarea lui, aplicatia deschide pop-up-ul Descarcd formular
depunere.

Descarc formular depunere

Versiune project *

[rﬂ ecteazh

6- 05-06-2025 1207

5- 04-06-2025 1537

4-02-06-2025 1038

3-23-05-2025 1237

2 - 20-05-2025 16:42

1-25.07-2024 1516

Se selecteaza din lista versiunea si se actioneaza butonul ==

.
] 2021
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Pentru proiectele aflate in starea | ® > | fynctiile din zona Contractare a meniului din
stdnga ecranului sunt vizibile, dar nu permit efectuarea niciunei actiuni, ceea ce indica faptul ca
procesul de contractare nu a fost initiat.

2.3 Initierea etapei de pre-contractare

Etapa de Pre-contractare este initiatéd de Ofiterul de contractare din Back Office care transmite in
FO notificarea de incepere a contractarii. Beneficiarul este notificat in sectiunea Notificari 2 i

prin e-mail. Dupa primirea notificarilor, starea proiectului se actualizeaza in

. Gl
3 MysMIS2021 & Enttatijurdice m T Achiat B © 2 2
P o

o

Osiecive spacifice

Pre-contractarea consta in posibilitatea realizarii urmatoarelor actiuni:
— Modificari ale proiectului:

= completarea cu informatii suplimentare sau informatii lipsa solicitate de autoritatea
responsabila (ex. modificarea unor sectiuni ale cererii de finantare, clarificari privind
capacitatea operationald sau financiarda a solicitantului/partenerilor, ajustari ale
datelor privind indicatorii de realizare sau rezultat, actualizarea bugetului, inlocuirea
sau eliminarea unui partener, schimbarea liderului de proiect etc.)

= incarcarea de documente suplimentare (Declaratii beneficiari reali ale fiecarui
partener, Declaratii pe propria raspundere, Certificate fiscale etc.);

— Transmiterea versiunii de proiect modificate si a documentelor suplimentare catre
autoritatea responsabil3;

— Primirea observatiilor de neconformitate sau a validarii versiunii finale si a documentelor
suplimentare din partea autoritatii responsabile;

— Generarea si transmiterea contractului de finantare de catre autoritatea responsabila;

— Semnarea contractului de catre ambele parti, moment in care proiectul devine oficial
contractat;

— Trecerea proiectului in etapa de Contractare.
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2.4 Modificarea proiectului

Modificarea proiectului poate fi facuta la cererea solicitantului de finantare sau la initiativa
autoritatii responsabile.

Potentialul beneficiar poate face solicitarea de modificare a proiectului utilizdnd
functia So | Solicitare modificare proiect .

Prin actionarea acestei functii, aplicatia deschide fereastra Solicitari de modificare proiect. Aici se
pot adaugalvizualiza solicitarile de modificare ale proiectului.

¢ & & B R I

Solicitii de modificare proect o

Exista doua situatii distincte de modificare proiect efectuate de solicitant:

2.4.1 Solicitarea modificarii proiectului fara schimbarea liderului de proiect

Pentru a transmite o solicitare de modificare proiect fard schimbare de lider, se actioneaza
butonul din pagina Solicitari de modificare proiect si se completeaza informatiile din
fereastra pop-up Modifica solicitare modificare proiect deschisa.

Modifict solicitare madificare proiect

Tip salictare *

Mosificare proect
Sectiuni®
BIU HWH IE=

Justificare *

B I U HH IE

Cu schimbare de lider proiect *

DA
@

Se confirma prin actionarea butonului , iar aplicatia afiseaza un mesaj de succes.

Solicitarea apare in lista Solicitari de modificare proiect din pagina principala n starea .

R - P
o Cantract de achizite @ PE/27L/PED_PA/OPA/ESO4.LIPEQ_ASL - Apel test Eugen QIRPECUNE 03052023 © n curs e semnare controct |
Controctare Cod SMIS Cod osociere Denumire autoritate
= [ 47720 @ 47720909 B AM_PED. pentru P tie si Ocupare
S0 Salicitare modificare praiect ] Obective specifice
ESDA.1 - FSE+ - ESO4 1_mbunBithtirea aecesului la piata muncii 5i loc de munc, in special pentru tineri, Tndensebi prin s i ner delungs
s Sol . durotd 5i grupurile defovorizote de pe pioto MUNGE i pentry per i precum si de activitdt i i
@ Clorificore L ] Dot Inchidess
D¢ Decizie ®
Do) Contestarie - Solicitdri de modificore proiect ¥ Filue
Re  Revocore =4
e Dot ramsmitere stare Schimber s Acumi
G Grafic rambursare [
Do Declaratie beneficiari Modificare proiect . 5 oratt Nu Ig aa I
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La actionarea butonului &Y (Detalii), aplicatia deschide pagina Detalii solicitare modificare proiect
cu urmatoarele zone de lucru:

— Detalii solicitare modificare proiect - contine detaliile solicitarii; aceasta se poate modifica

, bloca sau sterge ;

— Documente solicitare modificare proiect — sectiune dedicata documentelor; acestea se pot

Adougs document nou

adéuga (&) sau ata$a dln blblloteCé @ Atoseazii documente din bibliotect .

Otsectie pecfice Ot nchidere
50 Dosor controct ] 051.1 - FEAMPA - 051.1_ Comsoldorcn actvitficrde pescult durabile din punct de vesere exonomic, socil s de mesti 03072040 1490

Detali selcitare maficare project

[r—

Documente selicitare modificars project

n vederea transmiterii citre autoritate, este necesara mai intai blocarea solicitarii, prin actionarea

butonului .

Dupa blocare aplicatia afiseaza mesaj de confirmare ca solicitarea de modificare a fost blocata.

Detali salicitare modificare proiect

[————

+ R B R & B 8 8

[R—

Dupa ce starea solicitarii a devenit blocata, se poate actiona butonul Transmite .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitarea de modificare proiect.

Transmite solicitarea de medificare prolect

° Descarct documentul pentru transmitere

Q se 4 5i ataseazé documentul de transmitere
o

© Transmite solicitarea de modificare proiect

Se descarca documentul generat, se semneaza electronic, se incarca cu ajutorul

(i “autd fisier . . - ‘ransmite . . 9
butoanelor sau e si se actioneaza butonul care devine activ dupa ce
documentul a fost incarcat.
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Daca transmiterea a reusit, aplicatia afiseaza in dreapta jos un mesaj de confirmare.

Solicitarea se actualizeaza in starea | *'

Achizitii Detalii solicitare modificore proiect

Stare solicitare

Do Dosar controct
Dota tr
S Solicitors modificare project 29-05-20251515

Solicit e justificative /

¢ Clarificare ®

De Decizie @ Nu

La acest moment se asteapta aprobarea sau respingerea solicitarii de autoritatea responsabila.

o | @ Respinso |

n functie de raspunsul autoritétii, solicitarea trece in una dintre starile I sau

Tn cazul in care autoritatea responsabil3 a transmis o solicitare de clarificare la care se
asteapta raspuns (flux de clarificare deschis), aplicatia anuleaza automat solicitarea de
modificare a proiectului, iar in pagina Solicitari de modificari proiect modificarea
transmisa din FO trece in starea | ® = | Utilizatorul va primi o notificare in acest sens
(pe email si in aplicatie).

n cazul in care autoritatea refuza solicitarea de modificare primita, starea devine | @ Respinsa | si, ca
urmare, proiectul nu poate fi modificat. Butonul este din nou disponibil in sectiunea
Solicitare modificare proiect pentru adaugarea unei noi solicitari.

n cazul in care modificarea este acceptats, starea devine | ® iar autoritatea responsabila

deschide un flux de clarificare in vederea modificarii proiectului conform solicitarii si notifica
solicitantul prin aplicatie si prin e-mail. Starea proiectului devine

. @
5 MySMIS2021 B Entitijuridice E achizi B 2 2
@ ot sweas P——

f

2100/PAF_PLIOP2 - TESTARE Instrumenic Fnanciars - Oane _ 03.07.202

Raspunsul la solicitarea de clarificari se completeaza in functia Clarificare (vezi subcapitolul 2.4
Clarificari pag. 16)
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ATENTIE!
Nu se poate solicita o0 noua modificare a proiectului cat timp dosarul se afla in curs de semnare.

in caz contrar, aplicatia va afisa un mesaj de Eroare.

2.4.2 Solicitarea modificarii proiectului cu schimbarea liderului de proiect

In situatia in care se doreste schimbarea liderului de proiect, in fereastra pop-up Modifica
solicitare modificare proiect, se selecteaza optiunea DA. Dupa bifarea optiunii, aplicatia afiseaza
campul Aplicant lider propus, in care trebuie selectat aplicantul care preia rolul de lider. Dupa
completarea acestor pasi, pentru confirmare, se actioneaza butonul corespunzator pentru
salvarea modificarilor [EES.

Modificé solicitare modificare proiect

ATENTIE!

Pentru realizarea schimbarii liderului de proiect trebuie sa existe cel putin un partener asociat
in proiect. In lista predefinita aferenta campului Aplicant lider propus sunt afisati partenerii
proiectului. In cazul in care proiectul nu se desfasoara in parteneriat, lista este goala.

In vederea transmiterii citre autoritate, este necesara mai intai blocarea solicitarii, prin actionarea

butonului .

Dupa ce starea solicitarii a devenit blocata, se poate actiona butonul Transmite din
sectiunea Detalii solicitare modificare proiect.

Achiziti

Ji solicitare modificare pro
Co Contract de ochizitie ® Detalii solicitare modificare proiect

Contractare
Tip sabicitore ‘Store solictore

Do Dosor contract £ Modificare peoiect ‘
S0 Solicitare modificare prosect

Solicitare documente justificative /
suplmentare

so

€ Clorificore ®

Schimbore lider Apticont bder
De FUNKEN EVENTS

Re Revocore Z Aplicant lider propus
Bodonea SRL

Justiticare

Project + Documente solicitare modificare proiect

Incareat din
Nume. Document tip Entitate juridica biriotecd Datd inctrcare Incéreat de Actiuni

DOCUMENTE DIVERSE TEST4.pdf Alte documente. FUNKEN EVENTS 0o 21-05-2025 14:10 Bodonea Adrion & D/
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitarea de modificare proiect, din care se

descarca documentul generat , se semneaza electronic, se incarca * sau "¢

se actioneaza butonul .

Continuarea fluxului de modificare dupa transmitere este la fel ca cel descris la subcapitolul
2.2.1.1 de mai sus.

Si

2.5 Solicitarea de documente justificative si/sau suplimentare

In etapa de pre-contractare, autoritatea responsabild solicitd documentele justificative pe care
potentialul beneficiar s-a angajat sa le transmita prin completarea Declaratiei unice ("Sa prezinte,
la momentul contractarii, la cererea AM, toate documentele necesare pentru a dovedi indeplinirea
conditilor de eligibilitate.”). De asemenea, poate solicita documente justificative si/sau
suplimentare pentru clarificarea unor aspecte ale proiectului propus. Solicitarile transmise de

autoritate se gasesc in functia Solicitari documente justificative/suplimentare \ \
sub forma de lista.

Starea proiectului in acest caz este '

Solicitarea de documente justificative primitd se afld in starea 2" Asupra solicitarii se pot
efectua urmatoarele actiuni: D Vizualizeazs Si © Blocheazs raspuns.
La actionarea butonului &) Vizualizeaza, aplicatia deschide o pagina cu urmatoarele campuri de

lucru: Detalii solicitare documente justificative/suplimentare, Documente justificative i
Documente solicitare.

.8
n sTADOX " -
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Solicitarea de documente justificative/suplimentare transmisa de autoritatea responsabila din
campul Detalii solicitare documente justificative/suplimentare se poate descarca * Descarca sau

previzualiza 9 Pprevizualizeazd. Documentele incarcate de autoritatea responsabila legate de
solicitarea de documente suplimentare pot fi descarcate sau vizualizate in campul Documente
solicitare.

In campul Documente justificative se adauga documentele justificative solicitate, fie din biblioteca

(® Adaugs document nou

@ Ataseazd documente din bibliotect

, fie prin adaugarea unui document nou

Cand se adauga documente din biblioteca, aplicatia deschide fereastra pop-up Ataseaza
document din biblioteca, in care se selecteaza entitatea (lista aduce din baza de date denumirea
entitatilor partenere in proiect) si apoi documentele din biblioteca din care se selecteaza

documentele solicitate. Se confirma actiune prin actionarea butonului [ © ros

Ataseazd document din biblioteca x

Entitate juridics *
teazt v
Tip document (sptional)

Pentru adaugarea altor documente solicitate care nu se afla in biblioteca (documente noi), se

® Adaugs document nou

actioneaza butonul . Aplicatia deschide pop-up-ul Adaugd document justificativ. in
campul Tip document sunt aduse tipurile de documente selectate de autoritatea responsabila prin
solicitarea de documente justificative sau suplimentare, Adeverinte si/sau Alte documente. Tn
cazul in care in lista sunt ambele tipuri de documente, incarcarea se face pentru fiecare tip in

parte.

Adous dcumnt st

Coutd fisier @

= . o PR S
Documentele se semneaza electronic, se incarca sau

si se actioneaza butonul

Adaugé document justificativ

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.

u Versiune manual 3
m 2021 Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Contractare Pag. 13 din 47
MySMIS Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Cofinantat de
Uniunea Europeana

PLANURILE DEVIN REALITATE

Este obligatorie incarcarea a cel putin unui document pentru fiecare tip de
categorie solicitata.

In cazul in care se incarcé doar un tip de document, in listd fiind ambele tipuri, la
actionarea butonului “ | aplicatia afiseazé un mesaj de Eroare: *Trebuie sa existe
minim un fisier incdrcat pe fiecare categorie de documente justificative/suplimentare."

Tio eceament [E— G ez [ — [ et i

Asupra fiecarui document justificativ incarcat se pot efectua urmatoarele actiuni: descarcd =,

previzualizeazd 9 si sterge 1.

7
Detali solicitare documente justificative / suplimentare: 8¢ I

®
[
@
@
- re_socumants_justificative_cortractars 347605 (241 & 8

@

Dacumente justrficative

— - - — F— - e
Adeveriens Addevarints _testere pef 5082024 1201 Noaesy Gana Goorgiano \4 ASCOR, - Aseciati - Oono Do

Dacumente salicitare

Dupa atasarea documentelor solicitate, se blocheaza editarea solicitarii in vederea transmiterii,
prin actionarea butonului (L8 mocrens ] Aplicatia deschide fereastra pop-up de confirmare a actiunii.

@ Confirmd actiunea

Esti sigur & vrei s@ blochezi ras|

Dupa confirmarea actiunii de blocare a editarii , aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar
starea solicitarii de documente justificative devine ' “ -
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(ol prece. @ 2 4
General Cod SMIS Cod asocere Denumice atori
AM_PAP_Auteritates de Mancgement pentru Program pentru Acvaculturd 5i
B ® 347605 @ 247605132 @
Achizigi bicctive speatce Data incnidere
] Comtractde achizige ® 0511 - FEAMPA - 0511 Consolidorea activitatior de pescuit durobile din punct de ves £3.07-2040 1400
Contractare -
Detolii solicitare documente justificative / suplimentare 6
00| Dasar contract ®
s odificare p e
= cumente justificative / -
@ | Clarticore ®
S — S
D¢ | Decizie ®
Dot it rospuns
co Contestatie @ -
31-07-2024 1:00
Re | Revocore @
Dot transmiters rbspuns Dot wanmiters
G| Grafic rambursare 5] . 22.07-2024 11:19
0e| Dedaratie bensficiari E]
P . Dacumentz justificative.
Proiect + Tip document Denumire Data incarcare Permanent incarcat de Incareat din bibliotecs Entitate juridica Actiuni
Adeverinte Testare 1.paf 22-07-2024 1249 Ny Neacsu Dana Geargiana Hu LoCon et & B
Alte documents Testare 5pdf 22-07-202¢ 1241 Ny Neacsu Oor ™ ~
Alte documente Testore document pofpdf  22-07-202¢ 1239 M Neacsu 0ana Georgiona oa

Daca sunt necesare modificari in informatiile introduse, se poate debloca pentru editare prin

actionarea butonului  “ .

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere raspuns
solicitare de documente justificative, din care se descarca raspunsul solicitarii de documente
justificative, se semneazé electronic, se incarca raspunsul solicitarii si se transmite prin

actionarea butonului =3

Transmitere réspuns solicitare de documente justificative

° Descarcd icitdrii de

(-] :
justificative

Réspunsul solicitarii de documente justificative *

Coutd figier @

Ruapuns_SuI\ulmE_DﬂnunvenlzJqufuuhve_}D2A-07-ZL1, @
1278568

| B Tronsmite

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes .

ComroTTTE =
Detalii solicitare documente justificative / suplimentare
©a | Bosor contract ®
S0 Solicitare modificare project ® Pwtere
Sohet documente vt

| o Solicitare documente justficative /

" ®
AR Document solicitare.
ala ® Solcitore_documente.justificative_contractore_347605.pdf & D
De  Decizie L]
Stare ot imita rasmuns
a) Contestape ® ® o e 02028 1100
Re | Revocare @
Oond vomsmitere réspuns ot wansmitare
22-07-2024 1259 22-07-2024 11119
6 Grafic rambursare ®
De  Decloratie beneficiar ®
Documente justificative
Evaluore +
Tip document Denumire Daend incércare Permanent. incdireat de ncaircat din biblioteca Entitate juridicti Actiuni
Prolect +

R icit
e Raspuns._Soicitare Documente_Justificative 2024-07- PSR . Neacsu Oang . ASCOR. - Asociatie )
22.12-57.51pat ' Georgiana - Oana =
eqcs ASCOR . acciorie .
Adeverinte Testare 1pdf 22-07-20281249 Nu :::‘::j:"“ Nu -

Neacsu Oana

Georgiana LD

Alte documente Testare 5pdf 22-07-20241241 Ny

Neacsu Oun ASCOR - Asnciotie Y
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Starea proiectului devine '®reeieienerene | igr starea solicitarii de documente justificative/
suplimentare devine '\ ®7|

ez
A mysmis2021 @ Envivatijuricice  [EGEl E Acha mrr'rcn @ &
@
Generat

Project Beneficior Reali 5 [ ——
e Eope project @

@ 8 & @

2.6 Clarificari

Functionalitatea Clarificare permite o comunicare oficiala si structuratd intre beneficiari si
autoritatea responsabila, atat in etapa de contractare a proiectelor, cat si in etapa de
implementare (dupa semnarea contractului/deciziei de finantare) pentru solutionarea
eventualelor neclaritati sau completari necesare.

i utonului o d iul di a inii, icati iseaza

La actionarea butonului © “™ din meniul din stdnga paginii, aplicatia afiseaza fereastra
Clarificari in care sunt listate numai solicitarile de clarificari transmise de autoritatea responsabila,
inclusiv detaliile.

Mo ®| O solicitare de clarificari transmisa de autoritate apare
F‘F!EPROD @ -'g'\ ‘g o
in contul beneficiarului sub forma unei notificari (=) Si
[ - R © | pee-ma
Sofcitare clarificara primita (et Vizualizarea solicitarii de clarificare se poate face
2005 2025 025 direct din notificare prin actionarea butonului Mergi la
Ati primit o cerere de clarificare pentru proiectul 347729 - Proiect test . . . .
Tﬁg;nlz. Wi rugdm tronsmiteti rdspunsul pand lo dota de 04-06-2025 cererea de clarificare > . Ap||cat,|a deschide fereastra
Cerere de clarificare in care sunt afisate detaliile
& e ’
solicitarii.

Vizualizarea solicitarii se poate face si prin actionarea butonului “ “*™* . Aplicatia deschide
fereastra Clarificari in care solicitarea transmisa de autoritate poate fi vizualizata in lista cu starea

| O Primité |

Clarificari
Co | Comtestatie @

fie | Revocare C Versiune proiect Dot primire Modific porteneriat  Dato imitd rispuns Stare Actiuni

30-05-2025 10:23 Nu 04-06-2025 17:00 a

2 22.05-2005 1725 N 29.05-2025 2359 . 5
Evoluore +

1 20-05-2025 16:16 Da 23-05-2025 23:59 LJ a

Din coloana Actiuni se actioneaza butonul Detalii 4] jar aplicatia deschide in pagina patru zone
de lucru:
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3 myswis2021 & oy judice E Achiski

@)

B~ 0 2 o
IR ERPOEIN 5 s:.coct docummerte i biblioiec

1. Zona Cerere de clarificare

Contine detaliile cererii de clarificare: documentul in format pdf al cererii, care poate fi descarcat

“  Descarcd sau previzualizat D Previzualizeaza, data de primire si termenul de raspuns,

modificare de parteneriat.

;

5 MysMisz021 & Eotatijoric I achabi

& Deseercatormuior | (4 woanen

2. Zona Anexe

. . s . < ¥ o .
Contine documentele atasate de autoritatea responsabila care pot fi descarcate = Descarcd si

previzualizate 81 Previzualizeaza;

3. Zona Rdaspuns cerere de clarificare

Este dedicata raspunsului beneficiarului la cererea de clarificari si, daca este cazul, la incarcarea

documentelor justificative.
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B~ =2 &

-

asnes kst

2503021305

Salictai prelungie termen

2

[# completeazé

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Completeaza rdspunsul

la cererea de clarificare.

Completeazd réspunsul la cererea de clarificare

Réspuns *

BIU HWH == = L

Text rtispuns I cereren de clarifcore.

Anuleaza

Se formuleaza raspunsul si se salveaza prin actionarea butonului Modifica EEDD.

Se efectueaza apoi modificarea si/sau completarea informatiilor in sectiunile deschise ale cererii
de finantare marcate cu simbolul |'_/,’ conform instructiunilor primite prin clarificare.

Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseaza in zona din dreapta jos a ecranului un mesaj
de Succes cu textul "Raspunsul la cererea de clarificare a fost modificat”.

@ Atoseazti documente din bibliotecti

Documentele necesare se ataseaza utilizadnd una dintre cele doud butoane

@ Adaugd document nou

si/sau , in functie de tipul documentului.

a) Pentru atasarea documentelor din biblioteca, la actionarea butonului dedicat, aplicatia
deschide fereastra pop-up Ataseaz& document din biblioteca. Dupa selectarea partenerului,
aplicatia afiseaza in aceeasi fereastra lista documentelor disponibile Tn biblioteca, din care pot fi
selectate cele care urmeaza sa fie atasate.

Ataseazh document din bibliotecs

Document

O

1n Q-
(1, po—
O
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b) Pentru atasarea documentelor noi, la actionarea butonului corespunzator, aplicatia
deschide pop-up-ul Adaugé document nou care contine un camp de selectie a tipului de
document (dintr-o lista predefinitd) si un cAmp pentru incarcarea fisierului.

Adaugt document nou

Tip document *

[©] Adougd document nou

Tip document *

[p-.- ezt

AMAF S1015 Stuoti financiare anuale 2022

Acardusi privind implementare in parteneriot a projectului

Dupa selectarea tipului, documentul semnat electronic se incarca utilizand butoanele ® sau

“wer @ si apoi butonul [ & s |
Documentele incarcate se regasesc in lista din zona de lucru Documente atasate, inclusiv detalii

privind tipul documentului, daca a fost incarcat din biblioteca, carei entitati ii apartine, data si
persoana care |-a incarcat si versiunea proiectului. Coloanele de detalii includ un buton de Sortare

, care permite ordonarea datelor introduse in functie de ordine alfabetica sau data.

Do Dosar controct ®

Réispuns cerere de clarificare

So  Solicitare modificare project ® o

Réspuns.
Solicitare documente justificative /

suplimentare

So

a  Clorificore ]

Documente atasate (® Adougd document nou @ Ataseozts documente din bibliotect
De Decizie ®

humd Docoma Kictecacdin Entitate juridict Daté incércare Incareat de Versiune Actiuni
tip bibliotecs

DOCUMENTE DIVERSE TESTS pdf Alte documente Do FUNKEN EVENTS 02-06-2025 09:46 Bodonea Adrian - m

Adeverinta_testare pdf Avize Nu FUNKEN EVENTS 23-05-2025 1053 Bodonea Adrian 3 KO |

o Contestatie

]

Re Revocare

Gr Grofic rombursare

R B &

De  Dedloratie beneficiari

5 A
DOCUMENTE DIVERSE TEST.pdf ?;'::‘v‘f: Do FUNKEN EVENTS 23-05-2025 10:45 Bodonea Adrian 3 A |

Evoluare .

in lista Documente atasate, coloana Actiuni pune la dispozitie trei butoane functionale:
e Descarcd b — permite salvarea documentului local pe dispozitivul utilizatorului;

e Previzualizeazd 2 — ofer posibilitatea consultarii rapide a continutului documentului
fara a fi necesara descarcarea acestuia;

o Sterge W _ permite eliminarea documentului atasat din lista, in cazul in care nu mai
este relevant sau a fost adaugat eronat.

Pentru finalizarea raspunsului la cererea de clarificare, proiectul trebuie transmis in versiunea
actualizata (versionat) prin descarcarea formularului de depunere si retransmiterea catre
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autoritatea responsabila. Operatiunea se efectueaza din sectiunea Proiect, functionalitatea
Transmitere proiect a meniului din stanga interfetei.

Validarea starii de completare si transmiterea se face conform Manualului de utilizare
MySMIS2021 FO Proiecte, cap. 3.40 Validare.

Aplicatia integreaza raspunsul la cererea de clarificare, precum si lista documentelor atasate, in
formularul de depunere (proiectul) actualizat in versiune noua (versionat).

Dup4 transmiterea raspunsului la clarificare, starea devine | €/« o o convec |

Proiect test manuol 2 | & Descorca formutar
Co Contract de ochizitie °
Contractare -
Apel Stare.
oo ®
Doy contaoct = PEO/27 /PEO_PA/OPA/ESO4. /PEO_AB1 - Apel test Eugen OIRPECUNE 03052023
So Solicitare modificare project @
Cod smis Cod asodiere Denumire autoritate
o, Solicitore documente justficative/ o AM_PEO_Autoritatea de Management pentru Progrom Educatie si
suplimentare 347729 @ 347729909 B Ocupare
]
aj Glortficare - Obsective specifice
)i - ESO4.1 - FSE+ - ESO4.1_imbundtdtirea accesului la piata muncil 5i mdsuri de octivare pentru toote persoancle afiate in cdutorea unul loc de munca. in special pentru tinerl indeosebi prin implementarea Garantel pentru
iz tineret, pentru someril de lungd duratd si grupurile defavorizate de pe piata muncii si pentru persoanele inactive, precum si prin activitati @ economiei sociale
Co Contestatie @
Dotd inchidere
) Revocare o 31-12-20402359
Gr  Grafic rambursare @
Clorificsri
De Dedlaratie beneficiori @
——— Versiune proiect Daté primire Modifica parteneriat Data limité réspuns Stare Actiuni
Project -
2 22-05-2025 17:25 Nu 29-05-2025 23:59 @ Tronsmisa 03
Versiune proiect *
Uttima versiune v 1 20.05-2025 16:16 Do 23.05.2025 2359 @ o Fa)

4. Zona Solicitari prelungire termene

Zona este dedicata propunerii de prelungire a termenului de raspuns la solicitarea de clarificari si
justificarea corespunzatoare.
Solicitarea de prelungire se face prin actionarea butonului [ © naouse |

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitare prelungire termen, se completeaza
informatiile solicitate (termen propus si justificare) si se confirma prin actionarea butonului &=

Adaugd solicitare prelungire termen

Termen propus *

[ 10-0e-202517:00

Justificare *

Justificare prefungire termen

Solicitarea este afisata in lista Solicitari prelungire termen cu starea ) Actiunile disponibile

asupra solicitarii introduse sunt: D Detalii, 4 Modifica, © Sterge, = Blocheaza.

5] Gruic rombursare “ Salicitdri prelungire termen
De  Decloratie beneficiori =
Justificare Termen propus Doté transmitere Stare. Actiuni
Evoluore +
Praiect + Justificare prelungire termen 10-06-2025 17.00 - [::"Dmn:] [ Fx T A - ]
Harmrepepogots| 10 vidml K € > )
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La actionarea butonului 3 Detalii, aplicatia afiseaza doua zone de lucru: Detalii solicitare
prelungire termen clarificare si Documente atasate solicitare prelungire termen clarificare.

To Controet ae Gehizime @

o - Detalii solicitore prekungire termen clorificore ‘ O stere || @ socneaze || Mergladrifore >

Do Dosor contract ®
Termen propus Store

So  Solicitare modificare proiect ® 10-06-2025 17:00 D Oraft |

Solicitare documente justificative /

® Justificore.
suplimentare

Justificare prelungire termen
o Clarificare @
Datd tronsmitere

Documente atasate solicitare prelungire termen clarificare ® Adougt document nou

L

e Decizie ®

Co Contestatie

Re | Revocare

R ®

Gr | Grafic rambursare

0e | Declaratie beneficiari

®

e Zona Detalii solicitare prelungire termen clarificare
Detaliile prelungirii termenului introduse pot fi modificate , solicitarea poate fi stearsa
, se poate bloca in vederea transmiterii

Mergi la clarificare =

iar prin actionarea butonului

, poate fi deschisa sectiunea Clarificare.

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up: Modifica solicitare
prelungire termen. Dupa ce se selecteaza data propusa si se introduce justificarea, se salveaza

prin actionarea butonului . Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes al actiunii.

Modifica solicitare prelungire termen

Termen propus *

5 10-06-2025 17:00
Justificare *

Justificare prelungire termen

i

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Confirmé actiunea, pentru
confirmarea stergerii.

Contmsaconcs

Esti sigur c8 vrei 50 sterg: solictarea de prekungire

e Pagina Documente atasate solicitare prelungire termen clarificare

n aceasta zon4 de lucru se incarcé documentele solicitérii de prelungire termen clarificare. Sunt

(® Adougti document nou & Atoseazti documente din biblictecd

disponibile doua modalitati: Si

Pentru adaugarea documentelor noi, la actionarea butonului corespunzator, aplicatia deschide
pop-up-ul Adauga document solicitare prelungire termen clarificare care contine un camp din care
se selecteaza tipul de document (lista predefinita) si cAmpul de incarcare a documentului.

[E) ~vous6 document solictare prelungire termen dlarificar M
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Pentru atasarea documentelor din bibliotecd, la actionarea butonului dedicat, aplicatia deschide
fereastra pop-up Ataseazd document din bibliotecad. Dupa selectarea partenerului, aplicatia
afiseaza lista documentelor disponibile in biblioteca, din care pot fi alese cele care urmeaza sa
fie atasate.

- . . LT ‘I,‘nr,ur: 9 . . . - .
Dupa actionarea butonului sau , dupa caz, aplicatia afiseaza un mesaj de
succes, iar documentele sunt Tncarcate.

Documentele trebuie sa fie incarcate inainte de a se actiona butonul de blocare in vederea
transmiterii.

® Detoli solicitare prelungire termen dlarificare

@ Adaugs document rau

inclircat din bibliotecs

. Aplicatia deschide fereastra pop-up: Confirma actiunea, pentru confirmarea actiunii de
blocare a editarii solicitarii de prelungire termen.

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, starea solicitarii devine ' “ ", iar butoanele L& ptwetet
(pentru deblocarea editarii) si sunt vizibile in interfata.

Controctore

Do Dosor contract ® Detalii solicitare prelungire termen clorificare

S0 Solicitare modificare proiect ®
Termen propus Stare
licitare documente justificative {
Solicitare documente justificative . 10.06.2025 17.00 P
suplimentare
¢ Clarfficare ] Justificare
Justificore prelungire termen
e Decizie @

Datd wansmitere
o Contestatie @

Re Revocare (]

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra pop-up: Transmite solicitare
prelungire termen. Se descarca formularul solicitarii de prelungire, se semneaza electronic, se
ataseaza si se transmite.
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Transméte solicitore prelungire termen x

© Descarca formularul

© semneazi si ataseazd formularul

Formularul *

1+

[L¥]

Trage documentu aici

sau

Coutd figier @

;,,..(m..p,.\ungir.r.mnc..mam_;ng_;nzs,n;an_ o

Extorsil acceptate. FDF

o Transmite formularul

Dupa transmitere, aplicatia afiseazad un mesaj de Succes ,Solicitarea de prelungire a termenului
de raspuns la cererea de clarificare a fost transmisa”. Starea solicitarii de prelungire termen

Mergi la clarificare =

devine @ iar singurul buton disponibil ramane

S0 5"";“"" documente jasuficative/ ® Detalii solicitare prelungire termen clarificare Merg a choritcore >
suplimentare

@ | Clarficore @

Termen propus
D¢ | Decirie ® 10-06-2025 17:00
<o Contestatie ® porees

Justificore prelungie termen
Re | Revecare @

Dote wransmitere Document sotictore
G Grafic rambursore

s B

30-05-2025 12:32 & B

D4 Declaratie beneficiari
Evaore +
prelung;
Project +
T
Nume ::""""" ;:"‘" Entitate juridicd Daté incéircare Incéreat de Actiuni
Formulor
n SolicitarePrelungireTermenClarificore_347729_2025-05-30_12-— prelungire termen Nu FUNKEN EVENTS 30-05-2025 12:32 Bodonea Adrian R |
darificare

Autoritatea responsabila poate accepta sau respinge solicitarea de prelungire termen, starea

modificandu-se in consecinta | ® | sgy | ® e |

.
® Rasspuns cerere de clarificare
,,,,,,
“
Documente atagote @
Nume Dacument t 0 incrcat din bibliatect Entitate juridicd. Dasa inctreare Versiung Actiuni
e [ [ s B
0 o L3
[0 a
n t it @ e a

2.7 Deciziile autoritatii responsabile

Prin actionarea butonului °¢ P==¢ a meniului Contractare, aplicatia deschide fereastra Decizii
in care este afisata lista deciziilor autoritatii responsabile Tn etapa de pre-contractare. Lista

ATENTIE!

Solicitarea de prelungire a termenului poate fi transmisa exclusiv_anterior datei limita de
raspuns la cererea de clarificare, stabilita de autoritatea responsabila. Dupa expirarea acestui
termen, transmiterea unei solicitari de prelungire nu mai este posibila.
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contine tipul de decizie, justificarea, data transmiterii si data limitd de depunere a contestatie,
precum si starea deciziei.

2 MySMIS2021 & Entitatjurdice T Adaiti e @ 2 02
@
Gorera
Proiect Beneficioi Reali 6
) Erope prokc -
.

Acestea pot fi contestate de beneficiar (stare contestabile) sau pot fi definitive, fara posibilitatea
de contestare (stare incontestabile).

Detaliile deciziei se vizualizeaza prin actionarea butonului 3 Detalii,

La actionarea butonului pentru decizia incontestabila, se deschide campul Detalii decizie in care
sunt afisate informatii relevante, fara a permite utilizatorului din FO sa efectueze vreo actiune.

Gereral

.

Introducerea contestatiei se face prin actionarea butonului , disponibil in fereastra de
detalii a deciziei contestabile.

. @
o MySMIS2021 B Enoti juridice & Proiecte I Achiziti m ‘‘‘‘‘‘‘‘ @ & 2
@ 47505 [

e
®
c ® o (e

® Detalii decizie

Dotd wansmiere.

5] cocumente ovese vesrzpnt O]

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé contestatie.
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Situotio de fopt *

Se completeaza campurile si se actioneaza butonul = Aplicatia afiseaza un mesajul de

Succes "Contestatia a fost addugata”. Decizia trece n starea | eccreion |

Pentru a transmite contestatia se actioneaza butonul *======>" " Aplicatia deschide sectiunea
Contestatie (vezi continuarea fluxului in subcapitolul 2.6 - Contestarea deciziilor autoritatii
responsabile, pag. 26).

In sectiunea ° P decizia aflatd in contestatie este actualizata in starea | ® o |,

- -
Prosect Beneficiari Real 6
] cuopeweisc

+ R B ® & 8 B8 8 B ® I

2.8 Contestarea deciziilor autoritatii responsabile

In sectiunea ==  sunt afisate contestatiile efectuate de beneficiar in functia ° °==* |a
deciziile autoritatii contractante (exemplu: contestarea deciziei de revocare a cererii de finantare),
impreuna cu documentele suport atasate de beneficiar, daca este cazul.

®

I o Contestatie

Contestatii W Fitre
Re Revocore @

Gr Grafic rambursare @ Tip decizie Datd limita depunere Situatia de fapt Boza legald Stare Actiuni
De  Decloratie beneficiari ®

Revocare AM 04-06-2025 17:00 Teat escrre s fope MoTeres FeeResahe e O Draft

Prosect + Elemente pe paging: 10 v

Evoluore +

gl K< >l

La actionarea butonului D Detalii aplicatia afiseaza in pagina urmatoarele zone de lucru:

o Detalii contestatie — contine detaliile contestatiei (situatia de fapt, baza legala, data limita
de depunere si starea;

e Solicitdri documente suplimentare — contine lista de documente solicitate de autoritatea
responsabila;
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e Documente suport (mijloace de probd) — contine lista documentelor suport incarcate de
beneficiar care probeaza contestatia.

Achiciti l @ wodics || @ Bocheozs || B Sterge || Mergilo decidie

€0 Controct de achizitie ®
Situoia de fapt
ontractore Lt o e de ot Mt ossesat
0 Dosar cont troet ®
Baza legala
S0 Salicitors modificore proect ® Legeam
Salicitare documente justificative |
5| uplmentare ® Dot et depmnsr: store
04-06-2025 17:00 | O Drot |
| Clorificare ®
be | Decizie ] pecument
o Contestatee [}
| Revocore ® Solicitdri documente suplimentare
G| Grofic rambursare ®
Do Declaratie beneficior ®
Evatuore + =
Proiect + Tabelul nu contine inregistréri.

Momentan nu existd dote disponiblle in acest tabel,

Documente suport {mijloace de probs)

® Adouga document nau

Documen ncéie
Nume - * e Entitate juridict Datti incéreore Incareat de Actiuni

Dot SUPORT justif_contestatiepdf Alte documente Nu FUNKEN EVENTS 02-06-2025 1130 Bodone Adrion H D@

a . . . e o | & Modifica o | & Blocheaza
In zona Detalii contestatie sunt afisate butoanele Modifica , Blocheaza , Sterge

W sterge . . .. el et - . o o o
si Mergi la decizie "*“*“** 7 in vederea actionarii asupra contestatiei introduse aflata

in starea .

Pentru transmiterea contestatiei la autoritatea responsabila, se actioneaza butonul Blocheaza si
se confirma in pop-up-ul Confirmd actiunea. Starea trece in Blocatad * = .

B conemt acn

Esti sigur c& vrei 58 blochezi contestatia?

Se actioneaza butonul Transmite care este afisat dupa blocarea contestatiei.

Do Dosar contract ®
Detalii contestatie

S0 Solictare modificore project ®

5, Solictare documente justificative/ o

suplimentare

@ | Clarificare ®
Boz0 legald

D¢ | Decizie “ po

o Contestatie o Dt limitd depunere Store
04-06-2025 17:00 «

Re | Revocore ®

| Grafic rambursare ® Oocument

Aplicatia deschide pop-up-ul Transmite contestatie in care beneficiarul descarca, semneaza
electronic, incarca contestatia semnata si o transmite.

Transmite contestatie x

© oDescorci formularul

© semncozd siataseazd formularul

&
Cautd figier @@
Emmsfur,sa???ﬂ,zbzs-ns-uljz 05-52.pdf a
(] ;r::;::::furmulurul
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Starea contestatiei se actualizeaza corespunzator devenind | © = |,

ATENTIE!

Functionalitatile Contestatie si Revocare permit realizarea de actiuni numai atunci cand
proiectul se afla in etapa de pre-contractare.

Dupa contractare, functionalitatile afiseaza doar informatiile si documentele incarcate in etapa
de pre-contractare, fara posibilitatea de a le modifica.

2.9 Revocarea proiectului

Functia de revocare a proiectului permite retragerea unui proiect inainte de semnarea contractului
de finantare, fie la initiativa solicitantului, fie ca urmare a unei decizii din partea autoritatii
responsabile.

Revocarea presupune anularea procesului de contractare pentru un proiect care a fost depus si

selectat la finantare, dar pentru care nu s-a mai ajuns la semnarea contractului (stare
). Practic, proiectul este scos definitiv din circuitul de finantare, iar aplicatia
blocheaza orice continuare a procesului administrativ sau tehnic aferent acelui proiect.

Dupa finalizarea fluxului de contractare (contract semnat) functia Revocare devine indisponibila.

2.9.1 Revocarea initiata de solicitantul de finantare

Functia = ™™™ , permite utilizatorului sa initieze solicitarea de revocare, prin actionarea
butonului EEZES.
5 Mysmisa02s PR— X ac o E P
@
-
- e =

Aplicatia deschide pop-up-ul Adaugéa solicitare de revocare in care utilizatorul completeaza
justificarea si concluziile solicitarii de revocare, descarca formularul de revocare (Instiintare
revocare cerere finantare), il semneaza electronic si il transmite autoritatii responsabile prin
actionarea butonului =),
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© completeoza justificarea

© completeaza concluzia
Concuge”

BIU mH == =

Solicitarea intra automat in starea , iar starea proiectului devine .

General . i
PPA] Proiect Beneficiari Reali 11
€t | Etope project @
Achizit
Apel -
Crinticies B Cod SMIS Cod asociere Denumire autoritate
Do | Dos: @ AM_PAP_Autoritatea de Manogement pentru Program pentru Acvoculturd si
347674 @ 347674-669 @ Pescuit
®
Obicctve specifice Dotainchidere
* 0511 - FEAMPA - 0511_Consalidarea activitatlor de pescuit durabsle din punct de vedere eco 03-07-2040 1400
®
Solicitdri de revocare
De | Decizi “
Justificare Concluzie Stare Datd transmitere Document Actiuni
Co| Contestatie 2]
rmularRevocareProlect. 347674 5
s [Orccron )] 15072020133 FormularfievocarePro lect 347674.2024-07-19.13-3 L 9
12.pdf
Re | Revocare ®

Pentru proiectele aflate in starea , toate sectiunile sunt accesibile pentru vizualizare, insa
nu pot fi modificate.

ATENTIE!

Daca revocarea proiectului este cauzata de o eroare a solicitantului de finantare, autoritatea
responsabila poate relua procesul de contractare in aplicatie, cu conditia ca solicitantul sa
transmita in scris o justificare corespunzatoare, in afara sistemului MySMIS2021.
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2.9.2 Revocarea initiata de autoritatea responsabila

Daca revocarea se initiaza din Back Office de autoritatea responsabild, decizia apare in FO in

sectiunea ™ °“ | cu starea \9=*“| Ca urmare, poate fi contestatd de utilizator, conform
pasilor descrisi in subcapitolele 2.5 Deciziile autoritatii responsabile si 2.6 Contestarea deciziilor
autoritatii responsabile. Dupa transmiterea contestatiei in Back Office, decizia se actualizeaza in

starea

cct Benchesar Real 6 [ ———

Contestatia transmisa poate fi vizualizata in lista Contestatii din sectiunea = “**“ din FO,
avand asociata starea |

@

2.10 Graficul de rambursare

Incarcarea graficului de rambursare a cheltuielilor proiectului in aplicatie se poate face prin
accesarea sectiunii * St o gtat in etapa de pre-contractare, cat si dupa semnarea
contractului. Dupa actionarea sectiunii, aplicatia deschide doua campuri de lucru Grafic de
rambursare $i Istoric grafic rambursare.

. g
™ MySMIS2021 @ enntan jundice E Achizit .vu oo @ A O

=}
=}
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Adaugarea unui grafic de rambursare se face prin actionarea butonului [ © roon Aplicatia deschide
fereastra pop-up Adaugd grafic de rambursare in care se completeaza urmatoarele date
obligatorii:

e Data incepere* - in etapa de pre-contractare, conform datei estimate de incepere a
proiectului; dupa semnarea contractului, conform datei indicate in documentul care
stabileste conditiile acordarii sprijinului;

o Data finalizare* - in etapa de pre-contractare, conform datei estimate de finalizare a
proiectului; dupa semnarea contractului, conform datei indicate in documentul care
stabileste conditiile acordarii sprijinului;

e Data finalizare efectiva® - in etapa de pre-contractare, conform datei efective estimate la
care operatiunea este finalizata fizic sau executata integral, dupa semnarea contractului,
conform datei efective la care operatiunea este finalizata fizic sau executaté integral stabilita
in documentul care stabileste conditiile acordarii sprijinului.

Adaugd grafic de rambursare

Datd incepere *
[ selecteo:

Daté finalizare *
[ Selecteaza

Datd finalizare efectiva *

Datele introduse se salveaza prin actionarea butonului , iar aplicatia le afiseaza in campul
Grafic de rambursare.
Adaugarea cererilor planificate, conform graficului introdus, se realizeaza prin actionarea

butonului din cdmpul de lucru Cereri de rambursare, care se deschide dupa salvarea
datelor introduse pentru graficul de rambursare.

(=]

Tabelul nu contine inregistrtir.

In fereastra pop-up deschisd Adaugéa cerere de rambursare, se completeaza informatiile solicitate

in campurile obligatorii: Tip cerere * Numdr cerere * Data depunere estimatd *, Eligibil estimat *, Si se

salveaza prin actionarea butonului [ © simos |
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Adaugé cerere de rambursare

Tip cerere *

Selecteazd

Numér cerere *
Datd depunere estimatd *

[ selecteaza ..

Eligibil estimat *

Anuleazé

in campul Tip cerere se alege din lista urmétoare:

Cerere de prefinantare;

Cerere de plata;

Cerere de rambursare aferenta cererii de plata;
Cerere de rambursare intermediara;

Cerere de rambursare finala.

Adaugd cerere de rambursare

Tip cerere *

[ Selecteazd .
Cerere de prefinantare
Cerere de platti
Cerere de rambursare oferentts cererii de platé
Cerere de rambursare intermediard

Cerere de rambursare finald

Anuleazd

Graficul de rambursare este asociat automat ultimei versiuni transmise a proiectului.

Pe masura introducerii cererilor de rambursare, in fereastra Grafic de rambursare, sunt afisate
valorile in campurile Total eligibil proiect si Total eligibil estimat (CR, CP):

Total eligibil proiect - valoarea eligibila a proiectului aferenta versiunii de proiect.

Total eligibil estimat (CR, CP) - valoarea insumata a eligibilului estimat din Cererile de
rambursare si de plata. Aceasta valoare trebuie sa fie egald cu Total eligibil proiect din
bugetul versiunii de proiect din care a fost preluat. In caz contrar, la actionarea butonului

aplicatia afiseaza un mesaj de Eroare.
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Elemente pe poging: | 10

General
Grafic de rambursare & Moditcs
€ Etape project @
Achiziii Stare Dotd incepere Datd finalizara
Draft .
Co Controct de achizitie @ 01-07-2024 31-05-2040
Contractary - Data finalzore electivg Total ehgibil provect Tatal eligibil estimat (CR, CP)
28-05-2040 21.900,000.00 HON 081.000,00 oM
Ba| Dosar contract @ — —
Versh '
S0, Solicitore modificare proiect @ e
Solicitore documente justificative/ o
suplimentare
De Decizie ®
Tip cerers Numdr cerere Datt depunere estimatd Eligibil estimat Actiuni
Co Contestatie ®
Carers de rambursare intermediard 4 15-01-2026 2,652,500.00 RON E o
Re Revocare ®
Gr Grofic rombursare ® Cerere de rombursare intermediard 3 08-10-2026 2.714,250,00 RON B o
b Dedarotie beneficior ®
e be Carera de rambursare intermediara 2 16.07-2025 271425000008 £ @
Evaluare +
7 inantar 7 4
Prolect . Carere de prefinantare 1 26-05-2025 2.268.750,00 HON B wW

(D) ™o ¥ previionet corect wowres bugesk
wligibil (#7e828342c680619bc23ac7513a307145)

Asupra cererilor introduse se pot efectua urmatoarele actiuni: @ Modifics Si 1] Sterge.

Dupa completarea graficului de rambursare, iar Totalul eligibil estimat (CR, CP) este egal cu
Totalul eligibil proiect, se poate bloca cu succes editarea in vederea transmiterii, prin actionarea

butonului &=

Pentru transmiterea graficului de rambursare, se actioneaza butonul .

Generol
¥t Etope project ®
Achiziti
€0 Contract de achizitie ®
Contractore -
o Dosor cantract [}
S0 Salicitare modificare proiect ]

Salicitare documente justificative /

" suplimentore “
€ | Clarificare ®
Do Decizie ®
Co  Contestatie ®
e Revocore @
Gr | Grafic rombursare ®
e Dedloraie beneficion ]
Evoluare +

Grafic de rambursare

I

Data finalizare efective
28-05-2040

Versiune project
3

Cereri de rambursare

Tip cerere Numar cerere

Cerere de rambursare finald
Carere de rambursare intermediard
Carore de rambursare intermediard
Cerere de rambursare intermediard
Cerere de rambursare intermediart

Carare da prefinantare

Dataincepere

01-07-2024

Total eligibi project
21.900.000,00 RON

- N oW s oo @

Daté depunere estimatt

30-10-2026
29-05-2026
15-01-2026
08-10-2025
16-07-2025

26-05-2025

Eligibil estimat

Duté fnalizare

31-05-2040

Total eligitd estimot (CA. €P)

21.500.000.00 RON

Actiuni

1.166.500,00 ROM

12.662.500,00 HoM

2/652.500.00 non

2.714.250,00 RON

2.714.250,00 noN

2.268.750,00 RON

Aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite grafic rambursare, in care se descarca documentul
EE=2) | se semneazi electronic, se ataseaza fisierul semnat si se transmite ERE.

@ Descarcai graficul de rambursore

Graficul de rambursare va avea starea | ® ",
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@
Dutdincepers
Con v
@
Varsiine p
@
@
Cereri de romb
@
iy Numén th Eligibil estimat Act

16-07-2026

o . TR PR yET] . . @ Inregist u_.
Dupa ce graficul este vizibil in interfata autoritatii, starea acestuia devine :
General
Grafic de rambursare
@ 01-07-2024 31-05-2040
Co  Controct de ochizitie ®
Do Dosar contract 21
So e proiect C} 3
5, Selictare document justificative / .
suplimentare
Cereri de rambursare
Tip cerere Numdr cerere Dot depunere estimatty Eligibil estimat Actiuni
De  Deci @
Co| Contestatie @ Cerere de rambursare finald 6 30-10-2026 1.166.500.00 RON
| Re 5 29-05-2026 12 852.500.00 RON
| Gr Grofi b 4
08-10-2025 2.714.250.00 RON

Graficul de rambursare se poate actualiza si transmite ori de céate ori apar modificari la nivelul
datei de depunere sau a valorilor eligibile estimate sau la solicitarea autoritatii responsabile.

ATENTIE!
Valoarea afisata in campul Total eligibil proiect este cea a ultimei versiuni de proiect transmise

la momentul actualizarii graficului de rambursare.

2.11 Declaratia privind beneficiarii reali

Functia ™ Peirereneieen gste dedicata transmiterii declaratiilor de beneficiari reali ai proiectului. La
accesarea acestei functii, aplicatia MySMIS2021 FO deschide pagina Declaratii beneficiari.

Pentru introducerea listei declaratiilor la nivelul proiectului, se actioneaza butonul [ © rnon

T MySMIS2021 & o jurdics E achzi B e 2 o
') omrorees s
. Declaratii beneficiar
B =)
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Declaratia, aflata in starea |“”“*) este afisatd in pagind, inclusiv datele privind versiunea de
proiect, iar aplicatia afiseazé un mesaj de Succes "Declaratia de beneficiari a fost adaugata”.

testat ®
Declaratii beneficiari
Re  Revocare
Stare Versiune profect Datd transmitere Actiuni
oo i »
Evolu +
Proje +

Declaratia de be

La actionarea butonului 3 Vizualizeaza, aplicatia afiseaza pagina de informatii Declaratii
beneficiari parteneri in care sunt listati partenerii proiectului, inclusiv informatii privind tipul de

partener si tipul de entitate juridica. Starea declaratiilor este

Declaratie beneficiari

o Sol ficare ¢
justificat
so ®  swe Versiune project Dot transmi
) 3

a ®
De Dec ® Dot
Co Contestatie ®
Re Revocare Declaratii beneficiari parteneri
Gr Grafic rambursare

Partener Tip partener Tip entitate juridica Stare Actiuni

De  Declaratie beneficiori
FUNKEN EVENTS Lider
»d identificare: 35705144 Store: A

Evaluare

Project Bodonea SRL Purianar Entitate transnationald
j dentificare: 645621 tare: Ac 2aiad

Prin actionarea butonului <> Sincronizeaza din coloana Actiuni a paginii, declaratiile partenerilor
incarcate Tn meniul Entitati juridice, functia * ®"™='  sunt aduse din Bibliotecad documente in

functia o Petereterneieen igr aplicatia afiseaza un mesaj de succes.

Decloratie beneficiari

Declaratii beneficiari parteneri

Partener Tip partener Tip entitate juridica Stare

‘;U:“-(EE'VWETSW . Hder : Entitate comerciala LJ

Bodonea SRL

ATENTIE!

Tn cazul proiectelor derulate in parteneriat, fiecare partener are responsabilitatea de a incérca
propria declaratie privind beneficiarii reali. Liderul de parteneriat utilizeaza butonul
Sincronizeaza pentru a prelua si actualiza declaratiile aferente tuturor partenerilor.
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Liderul de parteneriat este notificat in sistem (prin intermediul notificarilor interne A ) si prin e-
mail ori de cate ori un partener opereaza o modificare privind beneficiarii reali si transmite
declaratia  aferenta  in  Bibliotecd  documente  (vezi Manual de  utilizare
MySMIS2021_FO_Autentificare, subcapitolul 2.1.1.A. Beneficiar real).

Dupa efectuarea sincronizarii, pentru transmiterea declaratiei, este necesara blocarea editarii prin
= I si confirmarea actiunii.

actionarea butonului

i i Sterge Q¢ hea: |
Controctare _ Declaratie beneficiari l (0] # | ‘ & |
Do Dosar contract @
Versiune proiect Datd transmitere.

S0 Solicitare modificare proiect ] (©oratt | 3
g, Solicitare documente justificative / i
| suplimentare Documen
¢l Clarificare @
De | Decizie ® Declaratii beneficiari parteneri
Co  Contestatie @

Partener Tip partener Tip entitate juridica Stare Actiuni
Re Revocare

FUNKEN EVENTS Lider ~

Sinc ¢ i ersiune
D) o rriiuman @ ekl S A Entitate comerciala | @ Sincronizata cu ultima versiun ] o
" titat

e Declaratie beneficiari @ Bodonea SRL Partener i [ @ Sincronizats cu utima versiune | Is]

Cod identificare: 645621 Store: Activ transnationald

Evaluare +
Elemente pe pogind: 10 v 12602 K < >

Starea declaratiei devine blocata | ““*““ . Se actioneaza butonul (Bman)

Contractare - Declaratie beneficiari =
Do Dosar contract @
Versiune profect Dats transmitere
S0 Solicitare modificare proiect @ 3 :
o, Solicitare documente justificative / &
® suplimentare Document
¢ | Clarificare ®
Decieie Declaratii beneficiari parteneri
Co | Contestatie @
Partener Tip partener Tip entitate juridica Stare Actiuni
Re Revocare @
FUNKEN EVENTS Lider . omee e parr ]
" .
Gr | Grofic rambursare @ e G mise i sty Entitate comerciala @ Sincronizaté cu ultima versiune |
Enti e e ]
De | Declaratie beneficiari @ Bodonea SHL Portener e (@ Sincronizats cu uitima versiune
Cod identificare: 645621 Store: Activ )

Aplicatia deschide pop-up-ul Transmite declaratia de beneficiari. Se descarca declaratia, se
semneaza electronic, se incarca si se transmite.

Transmite declaratia de beneficiari

o Descarca declaratia de beneficiari
&, Descarct
o Semneaza si ataseazd declaratia de beneficiari
Document *
&

Trage documentul aici
sAU

Cautts figier @

B DeclaratieBeneficiar_347729_2025-05-27_12-02-49.pdf ]

131,658 KB

Extensii occoptate: POF

o Transmite declaratia de beneficiari

Dupa transmitere, starea declaratiei beneficiari se actualizeaza in |M
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Declaratie beneficiari
Contractare -
Do Dosar contract c4 oo Versiune proiect Daté transmitere.
so Solicitare modificare proiect @ 3 27-05-2025
= Solicitare documente justificative / ® Document
° | suplimentare <
DeclaratieBeneficiar_347729_2025-05-27_12-02-49.pdf & B
¢l | Clarificare ®
De Decizie @ - n—— ¢
Declaratii beneficiari parteneri
Co Contestatie ®
Partener Tip partener Tip entitate juridica Actiuni
Re | Revocare #
FUNKEN EVENTS Lider
Gr | Grafic rambursare @ Cod identificare: 35705144 Store: Activ SR
De Declaratie beneficiari ® Bodonea SRL Partener
I Cod identificore: 645621 Store: Activ Entitate tronsnationals
Evaluare +
Elemente pe poging: 10 v 12dn2 K < > DI
Proiect +

in situatia in care apar modificari in datele privind beneficiarii reali din meniul Entitéti juridice sau
apare in implementare un beneficiar real nou, este necesara transmiterea unei noi declaratii.

In fereastra Declaratii beneficiari apare butonul si procesul va fi reluat conform pasilor

descrisi anterior.

Re Revocare ©
Declaratii benaficiari | ® Adaugs
Gr | Grafic rambursare c
be | Declaratie beneficiari @ Stare Versiune proiect Datd transmitere Actiuni
Eval + P ———
valare [ @ Tronsmisa 3 27-05-2025 a
Proiect +
Elements pe pagin: 10 Lidnl K < 3 Ol

Declaratia de beneficiari reali poate fi stearsa prin actionarea butonului | Tn pop-up-ul de

confirmare a actiunii se actioneaza butonului =)

R o] .
o)l Revocore o Declaratii beneficiari
Gr Grofic rambursare ®
Stare Versiune proiect Datd transmitere Actiuni
De Declaratie beneficiari @
Evaluare + (©orer) ? 2 &
Proiect +
@ Tran: | 3 27-05-2025 a
Elemente pepogind: 10 12dn2 K < > O

Confirmd actiunea

Esti sigur cé vrei s6 stergi declaratia de beneficiari?

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes cu textul "Declaratia de beneficiari a fost stearsa”.
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3. ETAPA CONTRACTUALA

3.1 Starile proiectului in etapa contractuala

STARE PROIECT DESCRIERE

Contractul a fost semnat de catre solicitant si de catre
autoritatea responsabila.

a) Solicitantul doreste modificarea proiectului si trimite
solicitarea catre autoritate. Aceasta, daca accepta
solicitarea, deschide un flux de clarificare;

b) Autoritatea responsabila solicita clarificari beneficiarului
pentru neclaritati, omisiuni sau informatii insuficiente
identificate Tn documentatia transmisa.

In cazul unei solicitdri de reziliere, atat din partea
solicitantului, cat si din partea autoritatii responsabile.

In cazul in care proiectul a fost reziliat, indiferent daca
decizia apartine solicitantului sau autoritatii competente.
Un proiect aflat in aceasta stare nu se modifica, nu exista
actiuni pe care solicitantul le poate realiza in interfata.

Autoritatea solicitd documente justificative/suplimentare.

Utilizatorul a transmis documentele justificative/solicitate
catre autoritate.

3.2 Semnarea contractului

Dupa finalizarea etapei de verificare si avizare a documentelor proiectului, autoritatea
responsabila genereaza dosarul contractului care include Cererea de finantare (proiectul),
Contractul — conditii generale, Anexa - Conditii specifice si alte anexe, daca este cazul. Acest
pachet de documente este transmis spre semnare solicitantului de finantare in FO.

(]
Solicitantul este notificat automat, atat in aplicatia MySMI82021@), céat si prin e-mail, ca dosarul
contractului de finantare este disponibil pentru semnare.

Do Dosar contract

Solicitantul gaseste documentele in functia Dosar contract , pagina de lucru

, O Draft |
Documente dosar. Starea dosarului este (Ot
Docu te d
Re Revocare # Tip dacument Document inifial Document rospuns Document final
. ) L D ANEXA_3_d42031606-7405-4dfo-ab16-268961701e62 paf ) t
Proiect D 347729_CONTRACT_DOSAR_03-06-2025 13_59_04.pdf L X
L] Versiune manual 3
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.

Documentele initiale din listd se descarca prin actionarea butonului Descarcd = sau pot fi

vizualizate pentru verificare prin actionarea butonului Vizualizeaz& Q_

Documentele descéarcate se semneazé electronic si se incarca prin actionarea butonului Incarca

& din coloana Document raspuns. incarcarea documentelor se face in pop-up-ul deschis de
aplicatie la actionarea butonului.

e e

Document semnat *

'1‘

—

Trage documentul ici
sau

Cauth fisier @

incarcé document semnat

Document semnat *

(7

—

Troge documentul aici
sau

Coutd figier @

347729_CONTRACT_DOSAR_03-06-2025 13_59_04 (1) paf
286562 K

Extensi occeptote: POF

Documentele incarcare sunt afisate in coloana Document raspuns si se poate actiona asupra lor

pentru Descércare , Vizualizare 2 sau Stergere @, Dupa incarcare, butonul Transmite dosarul

semnat se activeaza.

Generol
Detalii dosar
Et | Etope proiect @
Achizitii Mumar contract
o | Contract de achizitie ®
Denumire.
Contractare - .
Contract initiol
Do | Dosar contract @
Duté mits semmare dosar Stare
so | Solicitare modificare proiect “ 13.06-2025 2358 lc-nmﬂj
5o | Soliciare documente justificative / .
suplimentare Versiune project
o Clorificore @
e | Decizie @
Documente dosar
o | Contestatie @
Tipdocument  Document initiol Document rispuns. Dacument final
Ra | Revocare ]
Ceren & L
6 | Grafic rambursare ® = 1347720_2025.06-02_10-36-. ¥, B FormularDepunercFinol_347729_2025-06-02_10-36-5Lpdt %, 3 [0
e | Declaratie beneficiari ® Contract
conditii ANEXA_3_&!2u31w577425—“62—ub16»2589Eﬂl)ﬁﬁﬂpdl & B hNEXA_R_d?uBlzﬂE—?deﬁrdAfe'uh16—2&95!70(-62{1& & B @
Evoluore + specifice
Project + ‘Contract initial 347729_CONTRACT_DOSAR_03-06-2025 13_59_0dpdi &, @) 3‘7729_CDNTH‘CT_DB§AR_DBVDG72025lB_ES_ﬂl'l'pd' & B om

La actionarea butonului de transmitere, aplicatia solicitd confirmarea.

[@] Transmite dosarul semnat

Esti sigur cii vrei sd transmit dosarul semnat?

Renuntd
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Dupa confirmare, dosarul de contractare este trimis in Back Office pentru a fi semnat de
autoritate.

In cazul identificarii unor erori, neconcordante sau altor aspecte contestate, solicitantul
are posibilitatea de a returna documentele dosarului catre autoritate, fara a le semna.

Pentru aceasta, transmite setul de documente prin actionarea butonului
si confirma actiunea, fara a mai fi nevoie sa le incarce in coloana Document raspuns.

Dupa corectarea documentatiei, autoritatea responsabila retransmite dosarul
solicitantului in vederea semnairii.

€t Etape project ®
Controctore -

Controct initiol

Do Dosor controct

50 Solicitare modificare project

10-08-2025 17:00

Solicitare documente justificative /
s @

suplimentare Versiune proect
a ®
@

Dacumente dosar
®

Tip document  Document initial Documant réspurs Documant finol

Dupa autoritatea responsabila semneaza dosarul contractului, il transmite in FO si poate fi

vizualizat n functia Dosar contract * =<t campul Documente dosar, coloana Document
final. Starea se actualizeaza in | ® 5= |,

°
: =
.
.
D mente dosar
Tip documemt | Document inifod Document rdspisns
€ : D»Lw- U720 2025-06-00.10-36-. %, D) uw.‘-.w-uw.n.w.-‘u M7720.2025-06-02.10-36-.. &, D) n>u‘>| UT729.2025-06-00.10-36-— &, D)
0 e s nieos raes stecons & 8 [Premsamasrsmeosao. & 3 [[) vensnmos s e sis e & B

In acest moment proiectul este contractat si poate incepe implementarea.

3.3 Modificarea proiectului

Modificarile proiectului aflat in etapa de implementare, se pot realiza de fiecare dintre parti,
beneficiar sau autoritate responsabild, doar prin Act aditional sau Notificare.

3.3.1 Initierea unui flux de act aditional/notificare la solicitarea beneficiarului
A. Act aditional

Beneficiarul poate solicita autoritatii responsabile initierea unui act aditional din functia
Sl medteoresst | prin actionarea butonului Adauga [ © rooes
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5 mysmIs2021 @ enitaijoicice  [QENCESSSl & Achiziti Biw e = &

Solctors mcbccnspromct

cogement periru Pragiam pentra Acvocurd si Pescuit

Soliciti de modficare proiect  five

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd solicitare de modificare proiect, in care se
completeaza in campurile: Tip solicitare (se selecteaza Act aditional), Sectiuni, Justificare si se
bifeaza daca modificarea solicitata este cu sau fara schimbarea liderului de proiect. Se confirma

prin actionarea butonului [ © o |

Adaugs solicitare de modificare proiect

Cu schimbare de lider prosect *
DA
NU

Dupa confirmare, solicitarea de act aditional este afisatd de aplicatie in lista Solicitari de
modificare proiect in starea )

v Decizie T

| Contestafie - Solicitéri de modificore proiect V Filwe

Re Revocore ®
Tip Dota transmitere: Store. Schimbore lider Actiuni
G Grafic rambursare @

D Decloratie beneficion ] Act oditional

Evaluane +
Modificare prosect 29-05-202515:15
Prolect +

Modificare prosect 21-05-2025 1602

Continuarea fluxului este identica cu cea descrisa in subcapitolul 2.2 Modificarea proiectului, pag.
8 si urmatoarele.

Dupa acceptarea solicitarii de act aditional de autoritatea responsabila si initierea fluxului de
clarificare, utilizatorul procedeaza conform descrierii fluxului de clarificare din subcapitolul 2.4
Clarificari, pag.16 si urmatoarele.

B. Notificare

Beneficiarul poate solicita autoritatii responsabile initierea unei notificari din aceiasi functie
%o seleemmedieceeet orin actionarea butonului Adaugéa e

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitare de modificare proiect, in care se
completeaza in campurile: Tip solicitare (se selecteaza Notificare), Sectiuni, Justificare si se
bifeaza daca modificarea solicitata este cu sau fara schimbarea liderului de proiect. Se confirma

prin actionarea butonului [ © rcoon
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(G] Adouga solicitare de modificare proiect

Tip solicitare *

Cu schimbare de lder proiect *
DA
@® NU

Ca si in cazul actului aditional, solicitarea de notificare este afisata in lista solicitarilor de
modificare cu starea .

Achizii I Obiective specifice .
ES04.1 - FSE+ - ES04.1_mbunbtbtireo occesului o piata munci 5 masu de activore pentry toate persoancle aflate in c8utores unu loc de muncd, In special pentru tinert, Tndeosebi prin : . per de lungt
o Controct de achizitie ® duratt 5i grupurile defavorizate de pe piata muncil 5 pentru persoanele inoctive. precum si it 5i0 economiei sociole
Centroctare - Nusnds contract Dot sernnore contract Dot inchiders.
10 04-06-2025 1400 311220402359
Do Dosor contract @
5o Selicitare modificars proect ]
‘Solicitdiri de modificare proiect V Five
g, | Solicitore documente justficotive / -
suplimentare
Tip Datd transmitere Stare Schimbare Bder Actiuni
@  Clorificore o
De| Decizie ® Notlicare c (Oorh Ny @ a o
Co  Contestatie o
Act aditional 04-06-2025 15:01 Hu a
ke | Revocore ®
Modificare provect 29-05-2025 1645 . g
) e « N

Utilizatorul actioneaza butonul Detalii 9, Aplicatia deschide campul Detalii solicitare modificare
proiect in care se poate modifica solicitarea sau se poate sterge. Daca e corect intocmita,

solicitarea de notificare se blocheaza in vederea transmiterii.

Dupa ce starea solicitarii a devenit blocata, se actioneaza buton Transmite , iar aplicatia
deschide pop-up-ul Transmite solicitarea de modificare proiect.

| S0 Solicitare modificare proiect “
Datak soliitare modiicars proiect 2=
5o Socitors documents ustifcatvel o
suplimentore
Tip solicivare Srare wlichare
€ Clarificare *®
Notificare <
De  Decizie *
O wromsmiters
o Contestofie @
R Revocare @ .
Re  Rezilere @ .
G Grafc rambursare ™ Schimbare lider
Nu
Do Declaratie beneficion “
Josticore
Evoluare + [R———

Se descarca documentul generat, se semneaza electronic, se incarca cu ajutorul

o Cauts fisier @

butoanelor sau si se actioneaza butonul , care devine activ dupa ce

documentul a fost incarcat.

E Transmite solicitorea de modificare profect %

@ Descorcs documentul pentru transmitere

© Ssemncazi si ataseazé documentul de transmitere

Formudar do ransmiters *

© Tronsmite solicitarea de modifiare proiect
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In cazul in care autoritatea refuza solicitarea de modificare primita, starea devine | @ Respinsa | si, ca

urmare, proiectul nu poate fi modificat. Butonul este din nou disponibil in sectiunea
Solicitare modificare proiect pentru adaugarea unei noi solicitari.

n cazul in care modificarea este acceptata, starea devine ' ® iar autoritatea responsabila
deschide un flux de clarificare in vederea modificarii proiectului conform notificarii solicitate si

a

informeaza solicitantul prin aplicatie si prin e-mail. Starea proiectului devine

Raspunsul la solicitarea de clarificari se completeaza in sectiunea Clarificare (vezi subcapitolul
2.4 Clarificéri, pag. 16).

Dupa primirea raspunsului din partea beneficiarului la clarificarea solicitata prin notificare,
autoritatea responsabila finalizeaza procesul si informeaza beneficiarul, daca nu mai sunt
necesare clarificari suplimentare pentru finalizarea fluxului.

Notificarea aprobata (stare | ® =" |) se poate vizualiza in functia Dosar contract * > <™= in
fereastra Dosar contract.

[ 3] ]
®
gl bt 1 [ 1 &)
" ®
fe Reziliere Contract initial (t 9 a

Documentele finale ale notificarii sunt listate in fereastra Dosar contract, a functiei Dosar contract

% pesarenect - coloana Document final dupa actionarea butonului 81 Detalii din coloana Actiuni. Ele
pot fi descarcate sau previzualizate prin actionarea butoanelor corespunzatoare.

Documente dosar

Tip document Document initiol Document réspuns. Document final

D FormularDepunereFinal_347729_2025-06-05_12-05-09.pdf o)

Evalare + Noticons n SolicitareNotificare_347729_2025-06-05_10-31-18,pdf )

3.3.2 Initierea unui flux de modificare a proiectului la initiativa autoritatii responsabile

In situatiile n care sunt identificate neclaritati, omisiuni sau informatii insuficiente in documentatia
transmisa, autoritatea responsabila initiazd si transmite solicitéari de clarificare adresate

beneficiarului si alege fluxul de tip act aditional sau notificare. Transmiterea solicitarii de clarificare

al

este notificata in aplicatie ~ si prin e-mail.

Beneficiarul este obligat sa raspunda solicitarii de clarificare initiat si transmis in termenul stabilit
de autoritate.
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3.4 Rezilierea contractului

Functia Reziliere permite initierea si gestionarea procesului de incetare a contractului de
finantare inainte de termen, la initiativa autoritatii responsabile sau a beneficiarului, in conditiile
prevazute in contract.

Re | Reziliere

La accesarea functiei aplicatia MySMIS2021 deschide doua campuri de lucru Propuneri
de reziliere si Solicitari de reziliere.

o Cantract de achisifie ®
Propuneri de reziiere
i 1

Tabelul r

lane

3.4.1 Rezilierea solicitata de autoritate

In zona de lucru Propuneri de reziliere este afisata propunerea de reziliere primitad de la

autoritatea responsabila. Proiectul trece in starea . Dupa transmiterea propunerii,
autoritatea trimite invitatia de solutionare amiabila.

Detaliile propunerii de reziliere se vizualizeaza prin actionarea butonului D Detali.

Solicitare documente justificative /

Se | ® Propuneri de reziliere
suplimentare

€ | Clorificore ® Continut Concluzie Datd transmitere Actiuni

Sp— 05-06-2025 1554

Elemente pe pagin: 10 Lldin1

Solicitdri de reziliere

Aplicatia deschide ferestrele Detalii propunere reziliere si Detalii invitatie solutionare amiabild in
care pot fi descércate & sau vizualizate £ documentele transmise de autoritatea responsabila
(propunerea si invitatia).

Co ] Controct de munch @ < Detali propunere reziliere )

Cantinue

® Dot transmiters Decument

(D) Frovunssnuirsconoct 347729, 05 06 2025 15 532 s1p08 )

Achiziii

s Contract de achiziie Ld

Oacument

® 05-06-2005 16:07 n InvitatieSolutianareAmiabila_347729_05-06-2025 1606, pf & B

o, Sofcitare documents justificative -

In urma intalnirii dintre autoritatea responsabild si beneficiar si a stabiliri unei concluzii,
autoritatea completeaza in Back Office o nota de solutionare, care poate indica fie continuarea
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implementarii proiectului, fie continuarea procedurii de reziliere. Nota este transmisa in FO si
poate fi vizualizata % si/sau descarcaté « in fereastra Detalii nota.

Detolii propunere reziliere
General
€| Etape project @ Continut
E—
Impiementare
Co| Cerere de prefinantare @ Conctusie
<o | Gerere de plat @
Dot vansmiters Document
S Cerare da rosnbursane “ E PropunereReziliereContract_347729.05_06_2025.15_53.5Lpdt LoD
05-06-2025 1554 punereReziliereContract _347729.05.06.2025.15.53.5 Lpd &
Ro | Roport de progres. £)
Ra| Roport plan de monitorizore & Detalii invitatie solutionare omiabils
Vi | Vizith o fota locului ®
Coninut
Co| Comunicare titlu creontt @ Invitatje la soluanare omiabild
Documente justificative -
Concuzie
Pa| Resurs umans @ i invitam la salutionare emiobila.
| Controct de munca o Dot wansmitere Dacument
I i -06- 4 LB
| st o 05062025 1607 InvitatieSalutionareAmiobila. 347729.05-06-2025 16.06.pdf &R
Fa | Facturd @
Detalii notd
r | Qretin de deplasare ®
Al | Até cheltuiald / Cost simplificot @ Confirut
text mativare
Do | Document plats ®
Concuzie
05| Doveda plats @ concluzia
Fo | Formular grup tints - participant R —
o | Formular grup tinté - entitate. ® - . L & B
Fo  Formular grup tinté - entitots @ 05062025 1652 B Nota_continuare_implementare_1_347729.pdf 5]

In functie de concluzia notei de solutionare, starea proiectului se modifica astfel:
e continuarea implementarii — stare proiect | ® “tect et |

o rezilierea contractului — stare proiect | ® '],

Starea solicitarii de reziliere devine .

3.4.2 Rezilierea solicitata de beneficiar

Introducerea solicitarii de reziliere a contractului la propunerea beneficiarului se completeaza prin

actionarea butonului Adauga din fereastra Solicitari de reziliere. Aplicatia deschide pop-
up-ul Adaugé solicitare de reziliere.

Adaugd solicitare de reziliere

© completeazs motivatio

Motwatic *

B IU Ww == =

© Genereazs formularul de reziliere

© semneaz si ataseazd formularul de reziliere

Formuar de reziere *

Tt

(L)

Troge documentul aki

caus tger @

Exnens occesmate. FOF

@ Transmite formularul de reziliere

Se completeazd motivatia, se descarca formularul de reziliere, se semneaza electronic, se

ataseaza si se actioneaza butonul Transmite .
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E Adauga solicitare de reziliere

© Completeazi motivatia
fr—
BIU HMiH EE = &L
s

© Genersazii formularul de reziliere

@ semneazéi si otaseazéi formularul de reziliere

ae seziicee

T

[

Trage documentul oic!
sau
Cout fiker @
FormulorRzitereContract 347649 2024-07-18.19-20-44..
estote: FOF

@ Tronsmite formularul de reziliere

Solicitarea
‘ 1 curs de rezilior

PoAT

PLANURILE DEVIN REALITATE

de reziliere va avea starea , iar starea proiectului devine, in acest caz,

General

€t Etape project

Ce Cerere de plath

Apel

PEOY27 L/PEO_P4/OP4/ESO4 1/PEO_AS1 - Apel test Eugen OIRPECUNE 03052023

Obective specifice

Implementore Cod 5Mi5 Cod asockere
Ce Cerere de prefinantore 347729 (B 347729-909 (3

D

Denumire autoritate
AM_PEO_Autoritotea de Manogement pentru Program Educatie 5i
Ocupare

ES04.1- FSE+ - £504.1_imbundtéifirea occesului o piola munci si mésurl de activare pentru toate persoonele aflate in cautarea unui loc de muncd. in special pentru tineri indeasebi prin implementarea Gorantei pentru

50 economie: sociale

Data inchidere.
31-12-2040 2359

Datd transmitere

05-06-2025 1554

Datd transmitere

05-D6-2025 17:50

ce Cerere de rambursare tineret, pentru somerii de lungt duratd 51 grupurile de pe plcta muncii §i pentru persaanele inactive, precum si prin de
Ra | Raport de progres Humér controct Daotd semnare controct
10 04-06-2026 1400
Ra Raport plan de monitarizare
Vi Vizitd la fota locului @
Propuneri de reziliere
Co  Comunicare titlu creantd @
) Confinut Concluzie
Documente justificative -
)| Recowl mnonk @ Text propunese reziiers contract Reziliern contract.
o Controct de munca ®
Elemente pe paging. 10
st Stat ®
fa § i
Focturd @ Solicitari de reziliere
O Ordin de deplasare ®
Mativatie Stare
Al Altd cheltuiold { Cost simplificat @
Do Document ploté @ o
Do _Downadd nlotéy ®

Tidnl 1< < > )l

Actiuni

D

Dupa primirea solicitarii de reziliere, autoritatea responsabila

deV|ne [ ) Invitatie solutionare omiabila ]

invita beneficiarul la o intélnire in
vederea gasirii unei solutionari amiabile. Transmite invitatia, iar starea solicitarii de reziliere

Solicitdri de reziliere
Re  Reziliere ®
G Grofic rambursare ® Motivatie Stare
De Declaratie beneficiari ®
[rr———
Evaluare +
Project + Elemente pe pogina: 10

Datd transmitere

05-06-2025 17:50

Actiuni

1-1din 1 K < > 2

Aceasta invitatie va fi vizibila actionand detaliile 2

solicitarii de reziliere.
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Q

Detalii solicitare reziliere

Ce Cerere de plats ®
Ce Cerere de rombursore @ Mativogs
Ra Raport de progres ®
ko Raport plan de monitorizare ® stare Datd tranzmitere
[ © invitatie solutionare amiabila 05-06-2026 17:50
i Vizita o fata locului ®
Cocument
o Camunicare titu creantd ®
Br liereControct_347729_2025-06-05_17-48-24 pdf A |

Dacumente justificative -

Re  Resursd umond ®

Detalii invitatie solutionare amiabild
Co Contract de munch ®

Continut
st stat ®

Invitotie solutionare amiabila
fa Focturd ®

Conchuzie
o Ordin de deplasare ® Tntanire lo sediul din —....... in dota de ..... ora...
Al Alta cheltuialé / Cost simplificat @ Datd transmitere Document

InvitatieSolutionareAmiabila_3477. it vy, 2

22] Document piot ® 05062025 1801 B atieSolutionareAmiabila_347729_05-06-2025 18_00.pe - |

Dupa stabilirea unei concluzii, autoritatea completeaza in Back Office o nota de solutionare, care
poate indica fie continuarea implementarii proiectului, fie continuarea procedurii de reziliere. Nota
este transmisa in FO si poate fi vizualizatad 9 si/sau descarcata & in fereastra Detalii nota.

Re Revocare @ Detalii notd
Re Reziliere @
Continut
Text
Gr  Grofic rambursare @
e Declaratie beneficiari @
tul
Evaluare +
uuuuuuu
Proiect +

06-06-2025 09:27

u Moto_continuare_implementare_2_347723.pdf O |

in functie de concluzia notei de solutionare, starea proiectului se modifica astfel:

e continuarea implementarii — stare proiect @ Contract semnat |,

e rezilierea contractului — stare proiect | ® "= |,

Starea solicitarii de reziliere devine | ® Frlzeaomicbil |

3.5 Graficul de rambursare

Graficul de rambursare a cheltuielilor introdus in aplicatia MySMIS2021 FO in etapa pre-
contractuala poate fi modificat pe tot parcursul implementarii in functie de evolutia reala a
proiectului.

Modul de introducere a datelor si transmiterea graficului in Back Office sunt descrise in
subcapitolul 2.8 Graficul de rambursare la pag. 30.

Versiunile transmise de-a lungul procesului de implementare sunt pastrate de aplicatie si afisate
in pagina Istoric grafic de rambursare sub forma de lista.

Tip cerere Numér cerere Daté depunere estimats Eligibil estimat Actiuni

Daté finalizare
Datéi Incepere Daté finalizare m’_[‘ “‘“ . Total eligibil estimat (CR, CP) Versiune prolect Dot transmitere Stare Actiuni

G Grafic rambursare ®

D] Declorage beneficiart . 01-07-2024 31.05-2040 28-05-204 2190000000 AoN 4 02-06-2025 1417 . I

. ' 01-07-2024 31.06-2040 78-06-2040 2190000000 RON 3 27-06-2026 1059 ™
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Detalierea graficelor de rambursare listate in istoric se face prin actionarea butonului Detalii )
din coloana Actiuni a listei.

3.6 Declaratie beneficiari reali

in functia * “=<*>" gste disponibild lista declaratiilor privind beneficiarii reali deja transmisa.
Tn cazul in care intervin modificari in informatiile privind beneficiarii reali din meniul entitati juridice
sau apare un nou beneficiar real pe parcursul implementarii proiectului, este necesara
transmiterea unei declaratii actualizate.

Dupa introducerea unui nou beneficiar real sau modificarea datelor unui beneficiar real introdus

Be Beneficiar real De | Declaratic bencficiori

in functia din meniul Entitate juridica, in interfata functiei , este activat
butonul BEES. Pentru a adauga o nous lista de declaratii privind beneficiarii reali, trebuie urmati
pasii detaliati in subcapitolul 2.9 Declaratia privind beneficiarii reali, de la pagina 34.

= Declaratii beneficiari [ @ Adaugh ]
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