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EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE

Versiune Data modificare Descriere modificare

manual

1 Mai 2023 Constituire manual

2 Septembrie 2023 Actualizare interfata

3 Noiembrie 2023 Introducere sectiune Recuperare e-mail, actualizare
informatii Drepturi in proiect.

4 Decembrie 2023 Atentionare sincronizare date in modulul Proiecte,
sectiunea Solicitant, dupa preluarea unei entitati juridice,
in vederea actualizarii calitatii juridice a utilizatorului
(Reprezentant legal/ imputernicit).

5 Februarie 2024 Actualizare interfete

6 Aprilie 2024 Atentionare dimensiune fisiere
Actualizare interfete

7 lulie 2024 Actualizare continut
Introducere sectiune Beneficiar real

8 Noiembrie 2024 Actualizare continut: modificare tip entitate juridica

9 lunie 2025 Actualizare continut: introducerea mai multor entitati de
drept public, cu acelasi CUI.

Actualizare interfete.

10 August 2025 Actualizare continut: introducerea unei noi entitati
juridice -> Institutie financiara internationala.

Erata: 2.2.1.2. Modifica tip - posibilitati de modificare tip
entitate juridica cu proiecte aflate in stare Draft.
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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ reprezintd sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze eficient cu
sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care este proiectat
avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel incat sa poata
oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari specifice si detaliate, Tn

functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si autoritatile
responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din Regulamentul (UE)
2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.

In acest context arhitectura MySMIS2021 reflects toate etapele ciclului de viata ale unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://mysmis2021.gov.ro/.

/ NOTA: \

Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite Tn mediul de
productie. Aceste capturi sunt extrase din mediul de testare, in diferitele stadii de dezvoltare
ale aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design),

functionalitatile fiind aceleasi.

- /
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TERMENI $S1 DEFINITII

Utilizator - persoana care a creat cont n aplicatie si a realizat identificarea electronica.
Utilizator inrolat - persoana care a primit codul de inrolare (comunicat in afara sistemului) de la un
utilizator reprezentant legal / imputernicit al unei entitati juridice si a parcurs pasii de la Sectiunea

1.7. Inrolare la o entitate juridica, iar reprezentantul legal / imputernicitul a acceptat solicitarea de

inrolare potrivit Sectiunii 2.5.1. Solicitari.

ATENTIE!

Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant legal / imputernicit.
Un utilizator inrolat nu vizualizeaza toate sectiunile din meniul entitatii si nu poate modifica
informatiile introduse de catre utilizatorul reprezentant legal / imputernicit al entitatii.

Un utilizator inrolat poate incarca documente in sectiunea Biblioteca documente. Totodata poate

modifica / sterge doar documentele incarcate de el.

In interfata aplicatiei este vizibil rolul de utilizator inrolat, prin marcarea cu inrolat ( ).
Utilizator reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice este utilizatorul care a inscris / preluat

o entitate juridica in sistem.

Un utilizator reprezentant legal / imputernicit are dreptul sa:
- vizualizeze toate sectiunile din meniul entitatii;
- modifice informatiile introduse n sectiunile din meniul entitatii;
- modifice / sterge documentele incarcate de utilizatorii inrolati la entitatea juridica, in sectiunea

Biblioteca documente.

in interfata aplicatiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal / imputernicit al entitatii

juridice prin marcarea cu Proprietar ( ).

IMPORTANT!
Limita maxima acceptata de sistem pentru documentele .pdf incarcate este de 50 MB.
Se recomanda ca in cazul documentelor scanate sa se utilizeze o rezolutie de 300 dpi, alb-

negru, astfel incat sa se mentina o dimensiune cat mai redusa a acestora.
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Sectiunea 1 - Accesare aplicatie

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa: https://mysmis2021.gov.ro/.
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1.1. Creare cont

Din fereastra Autentificare, se actioneaza butonul Creeaza cont ( )-

Aplicatia afiseaza fereastra inregistrare, unde se completeazd campurile obligatorii (Email *,

Parola *, Confirma parola *), se bifeaza confirmarea Captcha si se actioneaza butonul CREEAZA

CONT ( ).

In toaté aplicatia, cAmpurile care sunt bifate cu ¥ sauau mentiunea “obligatoriu”, sunt campuri
obligatorii de completat.
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Campul Email * se completeaza cu o adresa de e-mail valida. Aici se vor primi e-mailurile de activare

cont si celelalte notificari transmise de aplicatie.

Parola trebuie sa contina: cel putin 8 caractere, cel putin o minuscula, cel putin o cifra, cel putin un

caracter special (cum ar fi: *, I, @, $, - , # etc.), cel putin o majuscula.

Dupé actionarea butonului CREEAZA CONT ( ), aplicatia va
transmite pe adresa de e-mail introdusa un link pentru confirmarea contului.

Acest link este valabil 30 de minute.
in cazul in care credentialele nu sunt introduse corect, aplicatia afiseazd un mesaj de avertizare.
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Dupa actionarea butonului CONFIRMA EMAIL ( ), din adresa de e-mail a
utilizatorului, acesta este autentificat, se poate loga in aplicatie cu e-mailul si parola setate anterior
si trebuie sa introduca:

1. Date de identificare;

2. Datele de corespondenta;

3. Datele de contact.

Pentru a fi validate de aplicatie, datele de identificare ale persoanei care creeaza contul trebuie
sa fie identice cu cele din actul de identitate.
Pentru cetitenii romani si cetatenii rezidenti, verificarea informatiilor se realizeaza cu ajutorul

bazei de date de la evidenta populatiei.
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) )

Dupa completarea campurilor, informatiile introduse se confirma prin actionarea butonului Modifica

( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.
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1.2. Recuperare parola

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeaza dupa crearea contului, in cazul in care utilizatorul

a uitat parola sau acesta doreste modificarea ei, prin actionarea butonului Ai uitat parola? (

), din pagina principala.

Se completeaza adresa de e-mail aferenta contului pentru care se doreste recuperarea / modificarea

parolei si se actioneaza butonul Trimite ( ).
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Aplicatia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfata pentru schimbarea parolei. Parola
trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin o majuscula,

cel putin un caracter special (precum: *, !, @, $, -, # etc.).
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Dupa completarea campurilor de parola, pentru confirmare se actioneaza butonul SALVEAZA

PAROLA NOUA ( ), iar aplicatia va deschide pagina principala.

1.3. Recuperare e-mail

in cazul In care nu se mai cunoaste adresa de e-mail cu care s-a creat contul de utilizator si pentru
care s-a realizat identificarea electronica, contactati DCSMISIT (Directia de Coordonare SMIS si IT)

prin intermediul aplicatiei de Helpdesk https://www.fonduri-ue.ro/container/logare-utilizator .
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1.4. Identificare electronica

Identificarea electronica este obligatorie pentru utilizarea aplicatiei si se realizeaza prin accesarea

o}
meniului utilizatorului ( ), optiunea Identificare electronica ( )-
Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS2021 trebuie sa fie asumate prin

semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.

Informatii identificare electronica

Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin semnarea

fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.

Certificatele calificate pentru semnaturd electronica sunt cele emise de catre prestatorii calificati de

servicii de incredere.

Lista prestatorilor calificati de servicii de incredere este disponibila la adresele:
https://www.adr.gov.ro/semnatura-electronica-trusted-list/

https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/ti/RO

in pagina Identificare electronica, la actionarea butonului inregistreaza un certificat (

) , aplicatia afiseaza fereastra pop-up inregistrare certificat.
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1. Se descarca formularul de inregistrare certificat si se aplicA semnatura digitala calificata

(preconditie: utilizatorul trebuie sa detina o semnatura calificata electronica).

2. Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului Cauta fisier ( )

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) ( ) . in pagind apare

Formularul de inregistrare certificat (in format pdf.).

3. Se incarca formularul de inregistrare prin actionarea butonului incarca ( )-
In cazul in care documentul incdrcat nu corespunde cu documentul generat / nu are aplicatd
semnatura electronica / nu este ultimul formular descarcat, aplicatia afiseazd un mesaj de
atentionare, in functie de eroarea intervenita, iar utilizatorul nu poate finaliza procesul de identificare

electronica.
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Dupa incarcarea corectd a formularului, acesta este afisat in pagina ldentificare electronica.
Formularul se poate descarca, cu ajutorul butonului Descarca () sau vizualiza intr-un tab nou, cu

ajutorul butonului Previzualizeaza ( ).

Adaugarea unui nou certificat sau reinnoirea certificatului existent, se realizeaza prin actionarea

butonului Adauga ( )-
Mai multe informatii privind identificarea electronica si certificatele calificate pentru semnatura

electronica se obtin prin actionarea butonului Mai multe informatii ().

Mai multe informatii ()

Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Autentificare Pag. 17 din 82
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 10



1.5. Modificare date de identificare utilizator

Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondentéa si Date de contact) se

o}
realizeaza prin accesarea meniului persoanei ( "' ), optiunea Date personale.

Aplicatia deschide interfata cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru modificarea

acestora se actioneaza butonul Modifica ( ).
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in fereastra Modificd date personale se modificd informatiile si se confirm& modificarea prin

actionarea butonului Modifica ( ).

Actionarea butonului Configurareatema (), permite configuratia de culoare a aplicatiei.
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La actionarea butonului  , aplicatia afiseaza pagina Notificari.

La actionarea butonului ( ), aplicatia afiseaza toate notificarile primite.
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1.6. inscriere entitate juridica

Inscrierea unei entitati in sistemul informatic se realizeaza prin accesarea optiunii Entitati juridice (

) din meniul utilizatorului.

L)

Aplicatia afiseaza pagina Entitéti juridice, pagina in care se adauga entitatea juridica, prin

actionarea butonului inscriere ( )-

In cazul in care butonul nu este vizibil in interfata, este necesara parcurgerea pasilor pentru
identificarea electronica (vezi 1.4. Identificare electronica ).

La actionarea butonului Filtre ( ), aplicatia afiseaza fereastra Filtre entitate juridica, unde
se pot filtra entitatile juridice dupa mai multe criterii.

Filtre ( )
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Dupé actionarea butonului inscriere ( ), aplicatia afiseaza pagina inregistrare entitate

juridica, in care utilizatorul alege tipul entitatii juridice.

1. Utilizatorul va cduta entitatea juridicd dupad CUI, pentru urmétoarele tipuri: Entitate de drept

public, Entitate de drept privat (ONG, Asociatie), Entitate comerciala, Organizatie sindicala si

patronala, dupa care va actiona butonul Cauta ( )- Dupa verificarea datelor entitatii juridice

in baza de date ANAF, se va continua introducerea informatiilor entitatii prin actionarea butonului

Continua ( ).
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2. Pentru celelalte trei tipuri: Entitate transnationald, Institutie financiara internationala si

Persoana fizica, se va actiona direct butonul Continua ( ).

Dupa actionarea butonului Continua ( ), aplicatia deschide pagina inscrie entitate
juridica, unde utilizatorul trebuie sa completeze urmatoarele sectiuni:
1. Date de identificare;
Sediu social;
Reprezentant legal;
Genereaza formularul de inscriere;

Semneaza si ataseaza formularul de inscriere;

g kebd

Transmite formularul de inscriere.

Sectiunile de mai sus contin si cAmpuri specifice de completat, in functie de tipul entitatii juridice.
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1.Date de identificare

Campul Departament * -> specific tipului Entitate de drept public.
Campul Cod identificare * -> specific tipului Entitate transnationala (inlocuieste campul CUI *).

Campul CNP * -> specific tipului Persoana fizica.

2. Sediu social
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4. Reprezentant legal

4. Genereaza formularul de inscriere
5. Semneazi si ataseaza formularul de inscriere

6. Transmite formularul de inscriere

Se genereaza formularul de inscriere prin actionarea butonului Genereaza si descarca (

) Si se aplica semnatura digitala calificata.
Se incarca documentul semnat prin accesarea butonului Cauta fisier ( ) sau prin tragerea

documentului in spatiul de lucru (drag&adrop). In pagina apare Formularul de inscriere entitate juridica

(in format pdf.). Se confirma actiunea prin actionarea butonului inscrie ( )-
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Entitatea juridica inscrisa va fi vizibila n lista entitatilor la care utilizatorul are acces.
Pentru fiecare entitate Tnscrisd, prin accesarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza

profilul acesteia.

IMPORTANT!

In acelasi cont de utilizator, aplicatia permite introducerea mai multor Entitati de drept
public, cu acelasi CUI, insa cu conditia ca in cdmpul Departament * sa fie completate

departamente diferite.
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Daca se incearca introducerea unui departament deja existent, aplicatia va afisa un mesaj de

atentionare: “Entitatea juridicé exista deja.”

1.7. inrolare la o entitate juridica

Din meniul Entitati juridice ( ), se actioneaza butonul inrolare ( )-
ATENTIE!
Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant legal /
Imputernicit.
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Aplicatia afiseaza pagina Solicitari de inrolare ( ).

] )

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza fereastra Transmite solicitare de

inrolare, in care se completeaza codul de inrolare al entitatii juridice la care se doreste inrolarea,

primit in afara sistemului si se actioneaza butonul Transmite ( )-
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Odata solicitarea de inrolare transmisa, sistemul afiseaza statusul acesteia ca fiind Creata (

Dupa acceptarea / respingerea solicitarii de inrolare de catre reprezentantul legal / imputernicitul

reprezentantului legal al entitatii la care se solicita Tnrolarea, starea acesteia se schimba in

Acceptata ( ) sau Respinsa ( ), dupa caz.
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Ambii utilizatori, atat cel care solicitd cat si cel care accepté / respinge solicitarea de nrolare, sunt

o
notificati pe e-mail si pe clopotel ( ).
Acceptarea sau respingerea cererii de inrolare se realizeaza din meniul entitatii juridice (vezi

sectiunea 2.5.1. Solicitari).

=)
Marcheaza tot ca vazut ( ) -> permite marcarea tuturor notificarilor ca fiind vazute.
Vezi toate notificarile ( ) -=> aplicatia afiseaza pagina Notificari ( )-
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Mergi la cererile de inrolare ( ) => la actionarea acestuia, aplicatia afiseaza pagina Solicitari

de inrolare ( )-

Marcheaza ca citita ( ) -> la actionarea acestuia, starea notificarii se va schimba din Noua (
) in Vazuta ( )-

Codul de inrolare la o entitate juridica se vizualizeaza in meniul Entitati juridice ( ),

dupa actionarea butonului Vizualizeaza ( ).

]
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1.8. Delogare

Delogarea din aplicatie se face automat la 15 minute de inactivitate. Sau, se mai poate realiza cu

ajutorul optiunii Delogare ( ), din meniul utilizatorului ( A )-
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Sectiunea 2 — Meniu entitate juridica

Meniul entitatii juridice prezinta toate informatiile pe care utilizatorul reprezentant legal / imputernicit
le-a completat la inscrierea entitatii in sistem, precum si sectiuni in care se vor introduce informatii

suplimentare pentru entitate.

De asemenea, meniul entitatii cuprinde sectiuni in care utilizatorul poate realiza actiuni precum

gestionarea persoanelor inrolate si initierea predarii entitatii juridice.

Sectiunea Beneficiar este specifica anumitor tipuri de entitati juridice, dupa cum urmeaza, si implicit
se vor regasi doar in meniul acestora:

> Beneficiar real => Entitate comerciala, Entitate transnationala, Persoana fizica.

> Beneficiar real, Consiliul director si Membru fondator => Entitatea de drept privat.

> FARA Beneficiar real => Entitate de drept public, Organizatia sindicala si patronala,

Institutie financiara internationala.

Beneficiar real:
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Beneficiar real, Consiliul director si Membru fondator:

L]

Acces sectiune

Meniul entitatii juridice se acceseaza din modulul Entitati juridice ( ), prin actionarea

butonului Vizualizeaza (), din dreptul entitatii juridice.

L]

ATENTIE!

Utilizatorul inrolat la o entitate juridica poate descarca si / sau previzualiza documentul

Declaratie Beneficiar, incarcat de catre utilizatorul reprezentant legal | imputernicit al entitatii
respective.
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2.1. Beneficiar

IMPORTANT!

Completarea sectiunii Beneficiar se realizeaza in functie de tipul entitatii juridice, astfel:

1. Entitatea comerciala (inscrisa in Registrul comertului), Entitatea transnationala si Persoana
fizica autorizata, vizualizeaza si completeaza doar subsectiunea Beneficiar real;

2. Entitatea de drept privat (inscrisd in Registrul asociatiilor si fundatiilor) vizualizeaza si
completeaza subsectiunile: Beneficiar real, Consiliul director si Membru fondator;

3. Entitatea de drept public (inscrisa in Registrul autoritatilor publice), Organizatia sindicala si
patronala si Institutia financiara internationala NU vizualizeaza si NU completeaza sectiunea

Beneficiar.

ATENTIE!

Fiecare schimbare intervenita la nivelul beneficiarului real existent sau adaugarea unui nou

beneficiar real presupune generarea si transmiterea unei noi declaratii de beneficiar.

La nivelul proiectului, liderul din proiect sincronizeaza informatia pentru fiecare partener in parte,
descarca Lista de declaratii privind beneficiarii reali, o semneaza electronic si o incarca in
vederea transmiterii in Back Office. Aceasta lista trebuie retransmisa de catre Lider ori de cate

ori se modifica declaratia de beneficiari reali a unui partener.

2.1.1. Beneficiar real -> Entitate comerciala / Entitate transnationala / Persoana

fizica autorizata / Entitate de drept privat

Sectiunea Beneficiar real ( ) este dedicata introducerii beneficiarilor reali, definiti in
sensul Legii nr.129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si finantarii terorismului,
precum si pentru modificarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare ca orice
persoana fizica ce detine sau controleaza in cele din urma clientul si/ sau persoana fizica in numele
ori In interesul caruia / careia se realizeaza, direct sau indirect, o tranzactie, o operatiune sau o

activitate.
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Adaugarea unui beneficiar real se realizeaza prin actionarea butonului Adauga ( ) -
Aplicatia afiseaza fereastra Adauga Beneficiar real, in care se completeaza toate campurile

(*obligatorii). Campurile difera, in functie de nationalitatea selectata.

Nationalitate roméana:
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Nationalitate straina:

Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului Adauga ( )-

Beneficiarul real adaugat este vizibil in interfata si permite urmatoarele actiuni: Modifica () si

Sterge ().
La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica Beneficiar real, in

care se opereaza modificarile necesare si se salveaza prin actionarea butonului Modifica (
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L]

La actionarea butonului Sterge (), aplicatia afiseaza fereastra Sterge Beneficiar real, dupa

care se actioneaza butonul Confirma ( ).

Dupa adaugarea beneficiarului real / beneficiarilor reali, se actioneaza butonul Trimite declaratie

beneficiari ( ).
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Aplicatia afiseaza fereastra Transmite declaratie beneficiari, in care se efectueaza urmatorii pasi:

1. Se descarca declaratia de beneficiar prin actionarea butonului Descarca ( );

2. Se semneazi electronic si se ataseaza declaratia de beneficiar descarcatd anterior (fie prin
tragerea documentului in zona de lucru - drag&adrop, fie prin atasarea documentului);

3. Se transmite declaratia de beneficiar prin actionarea butonului Transmite ( )-

Odata transmisa, declaratia de beneficiar se salveaza automat in biblioteca entitatii juridice si poate
fi preluata in proiecte.
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2.1.2. Consiliu director -> Entitate de drept privat

In sectiunea Consiliu director ( ) se completeaza datele de identificare ale

membirilor consiliului director.
Adaugarea unui membru al consiliului director se realizeaza prin actionarea butonului Adauga (
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Aplicatia afiseaza fereastra Adauga Membru consiliu director, in care se completeaza campurile

solicitate. Campurile difera, in functie de nationalitatea selectata.

Nationalitate romana

Nationalitate straina

Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului Adauga ( ).
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Membrul Consiliului director addugat este vizibil in interfatad si asupra sa sunt permise urmatoarele

actiuni: Modifica ( ) si Sterge ().

La actionarea butonului Modifica (), aplicatia afiseaza fereastra Modifica membru consiliu

director, in care se opereaza modificarile necesare si se salveaza prin actionarea butonului

Modific ( ).

L]

La actionarea butonului $terge (), aplicatia afiseaza fereastra $terge membru consiliu director,

in vederea confirmarii actiunii cu ajutorul butonului Confirma
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2.1.3. Membru fondator -> Entitate de drept privat

In sectiunea Membru fondator ( ) se completeaza datele de identificare ale

membrilor fondatori ai organizatiei.

Adaugarea unui membru fondator se realizeaza prin actionarea butonului Adauga ( ).
Aplicatia afiseaza fereastra Adauga Membru fondator in care se completeaza campurile solicitate.

Acestea sunt diferite, in functie de nationalitatea selectata.
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Nationalitate romana

Nationalitate straina

]

Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului Adauga ( )- Aplicatia afiseaza un

mesaj de Succes.

Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Autentificare Pag. 44 din 82
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 10



Membrul fondator adaugat este vizibil in interfatd si asupra sa sunt permise urmatoarele actiuni:
Modifica ( ) si Sterge ( ).
La actionarea butonului Modifica (), aplicatia afiseaza fereastra Modifica membru fondator, in

care se opereaza modificarile necesare si se salveaza prin actionarea butonului Modifica (

La actionarea butonului Sterge ( ), aplicatia afiseaza fereastra $terge membru fondator, in

vederea confirmarii actiunii cu ajutorul butonului Confirma ( )-
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2.1.4. Trimite declaratie beneficiari

Dupa ce au fost completate toate sectiunile: Beneficiari reali, Membri consiliu director, Membri
fondatori, in functie de entitatea juridica, se poate transmite declaratia de beneficiari.
in partea de sus a interfetei, se afla o zon& care este afisatd de aplicatie, indiferent de sectiunea in

care utilizatorul doreste sa lucreze, si care contine butonul de transmitere a declaratiei.
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La actionarea butonului Trimite declaratie beneficiari ( ), aplicatia
afiseaza fereastra Transmite declaratie beneficiari, unde se urmeaza pasii urmatori:

1. Descarca declaratia de beneficiar;

2. Semneaza si atageaza declaratia de beneficiar;

3. Transmite declaratia de beneficiar.

2.2. Date generale

Sectiunea Date generale este formata din urmatoarele subsectiuni: Date de identificare,

Reprezentant legal, Sediu social, Structura grup.

2.2.1. Date de identificare

In subsectiunea Date de identificare ( ) se vizualizeaza datele de identificare
ale entitatii juridice, asa cum au fost definite la momentul Tnregistrarii entitatii juridice.

Datele de identificare cét si tipul entitatii juridice se pot modifica, cu ajutorul urméatoarelor butoane:

Modifica date ( ) si Modifica tip ( ).
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2.2.1.1 Modifica date

Pentru modificarea datelor de identificare (Denumire * Numdr inregistrare * Cod CAEN Principal

(optional), Tip organizatie * Datéd de infiintare (optional), Inregistrat in scopul de TVA *) se actioneaza

butonul Modifica date ( ). Se salveaza cu ajutorul butonului ( ).

Pentru Entitatea de drept public, este disponibild optiunea de modificare CUI / Departament.

La actionarea butonului Modifica CUl/Departament ( ), aplicatia afiseaza
fereastra Modlfica CUI/Departament. Se completeaza datele solicitate, se genereaza si se descarca

formularul de schimbare CUI/Departament, se semneaza, se ataseaza si se transmite.
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2.2.1.2 Modifica tip

Pentru modificarea tipului entitatii juridice, se actioneaza butonul Modifica tip ( )-
Aplicatia afiseaza fereastra Modifica tip entitate juridicad. Se completeaza informatiile solicitate: noul
tip de entitate juridica (din nomenclatorul afisat) si motivatia solicitarii, se genereaza si se descarca
formularul, se semneaza si se transmite. Formularul Declaratie privind reprezentarea entitatii

juridice este disponibil in sectiunea Biblioteca.

Daca se doreste modificarea tipului entitatii in Entitate de drept public, atunci in modal este afisat un

nou camp ce trebuie completat, si anume cadmpul Departament *.

Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Autentificare Pag. 49 din 82
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 10



Dupa actionarea butonului Transmite ( ), aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar

noile informatii sunt disponibile in interfata.

Persoana fizica:

In cazul tipului de entitate Persoana fizica, este disponibil butonul de actiune Transforma in

persoana juridica ( ). Aplicatia va afisa fereastra Transforma persoana
fizica in persoana juridica. Se completeaza datele solicitate, se genereaza si se descarca formularul,

se semneaza si se transmite.
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IMPORTANT!

e Pentru entitatile care au completat informatii aferente beneficiarilor reali, este obligatoriu ca,
mai intai, sa se stearga aceste informatii. Doar dupa stergerea beneficiarilor reali introdusi,
se poate modifica tipul entitatii. In caz contrar, aplicatia va afisa un mesaj de atentionare.

o Entitatile transnationale NU pot fi modificate in alt tip de entitate.

Modificarea tipului entitatii poate fi realizata astfel:

Entitate de drept privat (ONG, asociatie)

Entitate de drept public ] :> Entitate comerciala

Organizatie sindicala si patronala

Institutie financiara internationala

Entitate de drept public
[ Entitate comerciala ] :> Entitate de drept privat (ONG, asociatie)

Organizatie sindicala si patronala
Institutie financiara internationala

Entitate de drept public

Organizatie sindicala si
patronala :> Entitate de drept privat (ONG, asociatie)
Entitate comerciala

Institutie financiara internationala

Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Autentificare Pag. 51 din 82
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 10



Entitate de drept public

[

Entitate de drept privat |:> Entltatg cc.)me.rc@a . .
Organizatie sindicala si patronala

(ONG, asociatie) e e o . y
Institutie financiara internationala

Entitate de drept privat (ONG, asociatie)

[ Persoana fizica ] |:> Entitate comerciala

Organizatie sindicala si patronala

J
~

Entitate de drept public

Institutie financiara |:> Entitate de drept privat (ONG, asociatie)
internationala Entitate comerciala

Organizatie sindicala si patronala

J

Pentru ca modificarea tipului entitatii sa fie preluata la nivelul proiectului, este necesar un flux de
clarificare.

Daca entitatea juridica NU are proiecte transmise, adica are un proiect sau mai multe aflate in Modul

Depunere ( ), in stare Draft ( ) » pentru modificarea tipului entitatii sunt doua
posibilitati:
a. mai intai se va sterge proiectul / proiectele, iar ulterior se va sterge entitatea, dupa care

entitatea si proiectul / proiectele se vor crea din nou, alegandu-se pentru entitate noul tip.

b. se modifica tipul entitatii juridice prin actionarea butonului Modifica tip ( ), dupa

care, in cadrul proiectului / proiectelor, in sectiunea Solicitant -> Informatii generale, se

actioneaza butonul Sincronizeaza ( ).

Daca proiectul se afla in Modul Evaluare ( ), preluarea informatiilor referitoare la
modificarea tipului entitatii se realizeaza printr-un flux de clarificare, solicitat de catre Back Office. La

primirea solicitarii de clarificare, se realizeaza sincronizarea la nivelul sectiunii Solicitant, prin

actionarea butonului Sincronizeaza ( ), iar noile informatii sunt preluate in proiect, care

se versioneaza.
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Daca proiectul se afla in Modul Precontractare ( ), in stare in curs de semnare
contract ( ), Documente justificative transmise (

), utilizatorul de Front Office poate solicita o modificare de proiect
(sectiunea Contractare -> Solicitari de modificare proiect). Dupa ce BO aproba solicitarea si

transmite o clarificare in care sectiunea Solicitant este deschisa, se actioneaza butonul

Sincronizeaza ( ), Si se raspunde la clarificare. Astfel, se versioneaza proiectul si noile

informatii sunt preluate in proiect.

Daca proiectul se afla in Modul Contractare ( ), utilizatorul de Front Office initiaza o
solicitare de modificare de proiect (sectiunea Contractare -> Solicitari de modificare proiect), care
poate fi de tip Act aditional sau Notificare. Dupa ce BO aproba solicitarea si deschide sectiunile
necesare, in FO se primeste solicitare de clarificare, cu deschiderea unui flux corespunzator solicitarii

din FO. Se realizeaza urmatorii pasi: se completeaza raspunsul la clarificare -> se actioneaza

Sincronizeaza ( ) (in sectiunea Proiect -> Solicitant) -> se valideaza -> se blocheaza

-> se genereaza pdf-ul cererii de finantare -> tipul entitatii este actualizat.

Zona Declaratie beneficiari ( ) (din zona Contractare) contine declaratiile
transmise deja, aferente vechiului tip de entitate juridica. Pentru a actualiza zona de beneficiari reali,
utilizatorul de Front Office trebuie ca mai intai sa trimita raspuns la cererea de clarificare, sa se
inregistreze noua versiune de proiect, iar ulterior liderul proiectului va putea sa transmita noua lista
de declaratii de beneficiari reali.

-> declaratiile de beneficiari reali sunt intocmite de fiecare partener in parte;

-> lista de declaratii este realizata doar de catre liderul proiectului.

2.2.1. Reprezentant legal

Sectiunea Reprezentant legal ( ) afiseaza informatiile despre reprezentantul legal al

entitatii juridice asa cum au fost introduse la momentul crearii entitatii. Acestea se pot modifica prin

actionarea butonului Modifica ( ).
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Aplicatia afiseaza fereastra Modifica reprezentant legal, pentru modificarea datelor reprezentantului

legal. Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului Salveaza ( ).

2.2.1. Sediu social

La accesarea sectiunii Sediu social ( ), aplicatia afiseaza informatiile despre sediul

social al entitatii juridice.

Acestea se pot modifica prin actionarea butonului Modifica ( )-
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Aplicatia afiseaza fereastra Modifica sediu social, pentru modificarea sediului social. Confirmarea

actiunii se realizeaza prin actionarea butonului Salveaza ( ).

2.2.2. Structura grup

In sectiunea Structura grup ( ) se afiseaza informatiile despre entitatile care fac parte

din grup. Informatiile se adauga sau se modifica prin actionarea butonului Modifica ( ).
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Aplicatia afiseaza fereastra Modlfica structura grup, pentru introducerea / modificarea textului

introdus (maximum 10500 caractere). Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului

Salveaza ( ).
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2.3. Date financiare

2.3.1. Conturi bancare

in sectiunea Conturi bancare ( ) sunt afisate conturile entitatii juridice.
Completarea acestei sectiuni este obligatorie in vederea derularii procesului de implementare a
proiectului.

Conturile bancare introduse in aceasta sectiune sunt preluate (sincronizate) in cererea de

finantare (proiect) si sunt utlizate Tn etapa de implementare a proiectului.

Informatiile se adauga prin actionarea butonului Adauga ( )-

Aplicatia afiseaza fereastra Adaugéa cont bancar, pentru introducerea contului si a informatiilor

aferente contului. Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului Adauga ( )

din fereastra pop-up.
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Conturile introduse sunt afisate sub forma de lista.

]

Pentru fiecare inregistrare (cont adaugat), se pot realiza urmatoarele actiuni:
* Vizualizeaza () -> aplicatia afiseaza informatiile complete introduse la adaugarea contului;

* Modifica ( ) -> aplicatia afiseaza fereastra Modificd cont bancar, in care se realizeaza

modificarile necesare. Se salveaza modificarile efectuate prin actionarea butonului Modifica (
).
* Sterge () -> aplicatia afiseaza o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii. Aceasta se

realizeaza prin actionarea butonului Confirma ( ).
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2.3.2. Exercitii financiare
in sectiunea Exercitii financiare ( ) sunt disponibile informatii cu privire la exercitiile

financiare ale entitatii juridice.

Informatiile se adauga prin actionarea butonului Adauga ( ).

Aplicatia afiseaza fereastra Adaugé exercitiu financiar, pentru adaugarea unui exercitiu financiar. Se

salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului Adauga ( ).

Exercitiile financiare introduse sunt afisate sub forma de lista.

Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Autentificare Pag. 59 din 82
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 10



Pentru fiecare inregistrare (exercitiu financiar) se pot realiza urmatoarele actiuni:

* Vizualizeaza ( ) -> aplicatia afiseaza informatiile complete introduse la adaugarea exercitiului

financiar;

* Modifica ( ) -> aplicatia afiseaza fereastra Modifica exercitiu financiar, in vederea modificarii

datelor introduse anterior. Se salveaza modificarile efectuate prin actionarea butonului Modifica (
);
* Sterge () -> aplicatia afiseaza o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii. Aceasta se

realizeaza prin actionarea butonului Confirma ( ).

2.4. Finantari

2.4.1. Asistenta acordata anterior

in sectiunea Asistenta acordata anterior ( ) sunt disponibile informatiile

despre asistenta acordata anterior entitatii juridice. Informatiile cu privire la asistenta acordata

anterior entitatii juridice se adauga prin actionarea butonului Adauga ( )-
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Aplicatia afiseaza fereastra Adaugéd asistentd acordata anterior, pentru adaugarea asistentei

acordata anterior. Fereastra este structurata in 5 sectiuni:

Date de identificare (optional)
Date bugetare (optional)
Detalii proiect

Masura ajutor de stat (optional)

ok~ oObd-=

Transmite formularul
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Confirmarea  actiunii se  realizeaza prin  actionarea  butonului  Adauga (

).

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

]

Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

* Vizualizeaza ( ) -> aplicatia afiseaza informatiile complete introduse la adaugarea asistentei

acordate anterior;

* Modifica ( ) -> aplicatia afiseaza fereastra Modlficad asistenta acordatéa anterior, in vederea

modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza modificarile efectuate prin actionarea butonului

Modifica ( );
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* Sterge ( ) -> aplicatia afiseaza o fereastra pentru confirmarea actiunii. Aceasta se realizeaza

prin actionarea butonului Confirma ( ).

2.4.2. Asistenta solicitata

in sectiunea Asistenta solicitata ( ) sunt disponibile informatiile despre

asistenta solicitata de catre entitatea juridica. Informatiile cu privire la asistenta solicitatd se adauga

prin actionarea butonului Adauga ( )-

Aplicatia afiseaza fereastra Adauga asistenta solicitata, pentru introducerea informatiilor necesare.

Fereastra structurata in 4 sectiuni.

Date de identificare (optional)
Date bugetare (optional)

Detalii proiect

-l

Transmite formularul
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Salvarea datelor introduse se realizeaza prin actionarea butonului Adauga (

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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]

Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

* Vizualizeaza ( ) -> aplicatia afiseaza informatiile complete introduse la adaugarea asistentei

solicitate;

* Modifica ( ) -> aplicatia afiseaza fereastra Modifica asistenta solicitatd, in vederea modificarii

datelor introduse anterior. Se salveaza modificarile efectuate prin actionarea butonului Modifica (
* Sterge () -> aplicatia afiseaza o fereastra pentru confirmarea actiunii. Aceasta se realizeaza

prin actionarea butonului Confirma ( ).

2.4.3. Ajutoare de stat

in sectiunea Ajutoare de stat ( ) sunt disponibile informatiile cu privire la ajutoarele

de stat de care entitatea juridica a beneficiat. Informatile se adauga prin actionarea butonului

Adauga ( ).
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Aplicatia afiseaza fereastra Adauga ajutor de stat, pentru adaugarea informatiilor cu privire la ajutorul

de stat primit.

Salvarea datelor introduse se realizeaza prin actionarea butonului Adauga ( )-

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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]

Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

* Vizualizeaza () -> aplicatia afiseaza informatiile complete introduse la adaugarea ajutorului de

stat;

* Modifica ( ) -> aplicatia afiseaza fereastra Modifica ajutor de stat, in vederea modificarii datelor

introduse anterior. Se salveaza modificarile efectuate prin actionarea butonului Modifica (

* Sterge () -> aplicatia afiseaza o fereastra pentru confirmarea actiunii. Aceasta se realizeaza

prin actionarea butonului Confirma ( ).

2.4.4. Biblioteca documente
In sectiunea Biblioteca documente ( ) se vizualizeaza / incarca documentele
specifice entitatii.

Cu ajutorul butonului Filtre ( ), se pot filtra documente dupa urmatoarele criterii: Tip

document, Denumire, Nume utilizator, Data incarcare de la, Data incarcare pana la .

Documentele se incarca in interfata prin actionarea butonului incarca ( )-
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Aplicatia afiseaza fereastra incarca document.

Dupa selectarea tipului de document, se incarcad documentul semnat electronic in pagina prin
accesarea butonului Cauta figier ( ) sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru
(drag&drop).

Campul Partajabil pe proiect * DA / NU reprezinta optiunea utilizatorului reprezentant legal /

imputernicit al entitatii juridice de a partaja documentul incarcat in biblioteca pe un proiect in care

este partener.

. -

Confirmarea incéarcarii unui document se realizeaza prin actionarea butonului incarci ( ).

Lista documentelor se vizualizeaza in pagina bibliotecii.
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Pentru fiecare document incarcat, se pot efectua urmatoarele actiuni:

*Descarca ( ) -> documentul este decarcat local.

* Previzualizeaza () -> aplicatia afiseaza documentul intr-un tab nou.

* Modifica ( ) -> aplicatia afiseaza fereastra Modifica tip document, unde se poate modifica tipul

documentului si optiunea selectata in campul Partajabil pe proiect *. Butonul este activ doar pentru

documentele incarcate de utilizator. Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului
Modifica ( )-
* Sterge () -> aplicatia afiseaza o fereastra pentru confirmarea actiunii. Aceasta se realizeaza

prin actionarea butonului Confirma ( ). Butonul este activ doar pentru documentele

Tncarcate de utilizator.

2.5. inrolari

Sectiunea este formata din urmétoarele subsectiuni: Solicitari, inrolati si Istoric.

Codul de inrolare al entitatii la care se doreste inrolarea, se vizualizeaza in urmatoarele zone:
*in partea de sus a paginii, in zona unde se regasesc datele de identificare ale entitatii juridice,
zona care ramane vizibila indiferent de sectiunea aleasa din meniul din stdnga paginii;

* Tn sectiunea Date de identificare.
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2.5.1. Solicitari

In sectiunea Solicitéri ( ), utilizatorul reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice
vizualizeaza toate solicitarile de inrolare primite.
Pentru a vedea cum se realizeaza procesul de inrolare la o entitate juridica, mergi la sectiunea 1.7.

Inrolare la o entitate juridica.

Un utilizator inrolat la o entitate juridica nu poate vizualiza solicitarile de inrolare primite de

entitatea la care este inrolat.
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Pentru solicitarile aflate in stare Creata ( ), se pot realiza doua actiuni: Accepta ( ) sau
Respinge ( ).

* La actionarea butonului Accepta (), aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea
actiunii. Dupa confirmare, prin actionarea butonului Confirma ( ), starea solicitarii devine

Acceptata ( ).

* La actionarea butonului Respinge (), aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii. Dupa confirmare, prin actionarea butonului Confirma ( ), starea solicitarii devine
Respinsa ( ).
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Q
Ambele actiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat inrolarea prin e-mail si Notificari ( ).

JA
Accesarea sectiunii Solicitari se poate efectua si din zona de Notificari ( ~ ), prin accesarea

functiei Mergi la cererile de inrolare ( K )-

2.5.2. inrolati

in sectiunea inrolat,i , reprezentantul legal / Tmputernicitul reprezentantului legal
vizualizeaza lista solicitarilor acceptate de inrolare la entitatea juridica si zona de Drepturi in proiect,

in care se acorda drepturi in proiecte utilizatorului inrolat.
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Pentru solicitarile aflate in lista inrolati se pot realiza doua actiuni:

* Revoca ( ) -> la actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii de revocare a inrolarii. Dupa confirmare, prin actionarea butonului Confirma (

), Inregistrarea va fi vizibila Tn sectiunea Istoric.

Revocarea unui utilizator Tnrolat se realizeaza dupa ce, in prealabil, i-au fost retrase drepturile

din toate proiectele.

* Predare ( ) -> la actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea
actiunii. Dupa confirmare, prin actionarea butonului Confirma ( ), pentru realizarea
fluxului de predare entitate juridica se vor urma pasii de la sectiunea 2.6.1. Predare.

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail si Notificari ( ).

Pentru persoanele aflate in tabelul Drepturi in proiect se poate modifica lista proiectelor in care

acestea au drepturi, prin actionarea butonului Modifica ( ). Aplicatia deschide fereastra pop-up Tn

care se pot adauga sau sterge codurile SMIS aferente proiectelor pentru care persoana are drepturi.
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2.5.3. Istoric

in aceastd sectiune se vizualizeaza istoricul solicitarilor de Tnrolare la entitatea juridicad a carui

reprezentant legal / imputernicit este utilizatorul.

Filtre ( ) -> aplicatia are disponibila si optiunea de filtrare, dupad urmatoarele campuri:

Rezultat (optional), Data creare de la (optional), Data creare pana la (optional).

2.6. Predare / preluare

Dupa efectuarea actiunii de predare / preluare a entitatii juridice, datorita procesului de sincronizare,
vizualizarea proiectelor entitatii predate / preluate, va fi posibila dupa 3 - 8 minute de la finalizarea

actiunii.

2.6.1. Predare

NOTA!
Predarea entitatii juridice se poate realiza de catre reprezentantul legal / imputernicitul entitatii care

urmeaza sa fie predata si doar catre un utilizator inrolat la entitate.
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Predarea unei entitatii juridice se initiaza din sectiunea inrolati. Pentru fiecare utilizator din lista

afisata Tn sectiunea inrolat,i, in zona de actiuni, exista butonul Predare ( ).
Dupa actionarea butonului Predare ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii, cu ajutorul butonului Confirma ( ).

Aceasta actiune reprezinta initierea fluxului de predare / preluare a unei entitati juridice.

Dupa confirmare, utilizatorul inrolat (viitorul reprezentant legal / imputernicit) este notificat prin e-mail

I ez, O - e - ‘o .
si prin Notificari( )- Solicitarea de predare a entitatii se vizualizeaza in sectiunea Predare.

Solicitarea poate fi anulata prin actionarea butonului Anuleaza ().
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Continuarea fluxului de predare / preluare se realizeaza prin acceptarea de catre utilizatorul inrolat

(viitorul reprezentant legal / imputernicit) a solicitarii de predare a entitatii (Sectiunea 2.6.2. Preluare).

In urma acceptarii utilizatorului inrolat a solicitarii de predare a entitatii, prin actionarea butonului
Accepta ( ), utilizatorul reprezentant legal / imputernicit al entitatii care a initiat predarea,

va fi notificat prin e-mail si Notificari ( e )-

Solicitarea este vizibila in sectiunea Predare/Preluare (subsectiunea Predare — pentru utilizatorul

reprezentant legal / imputernicit, si subsectiunea Preluare — pentru utilizatorul inrolat), avand starea

in decizie ( ). Asupra acesteia, utilizatorul reprezentant legal / imputernicit poate realiza

doua actiuni: Accepta ( ) siRespinge ( ).

* La actionarea butonului Accepta ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea
actiunii, fluxul predarii / preluarii se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat devine reprezentantul legal /

imputernicit al entitatii juridice.

* La actionarea butonului Respinge (), aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea
actiunii, fluxul predarii / preluarii nu se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat nu devine reprezentantul

legal / imputernicit al entitatii juridice.
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2.6.2. Preluare

Aceastd sectiune este vizibila de catre utilizatorul inrolat la entitatea juridica. In aceasta sectiune se

regaseste solicitarea de preluare a entitatii juridice.

Dupa actionarea butonului Accepta ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up Preluare entitate

Juridica.

1. Se selecteaza tipul de proprietar (Reprezentant legal / Imputernicit).
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Dupa

Se genereaza si se descarca formularul de preluare entitate juridica si se aplica semnatura
digitala calificata Genereaza si descarca ( )-

Se incarca documentul semnat in pagind prin accesarea butonului sau prin
tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop). In pagina apare formularul de preluare
entitate juridica (in format pdf.);

Se transmite formularul de preluare a entitatii juridice prin actionarea butonului Transmite (

actionarea butonului Transmite ( ), solicitarea va avea statusul in decizie (

), iar utilizatorul de la care s-a primit solicitarea va fi notificat prin e-mail si prin Notificari

Reprezentantul legal / imputernicitul reprezentantului legal al entitatii juridice care a initiat predarea,

vizualizeaza in sectiunea Predare ( ), solicitarea aflatd in starea In decizie (

) (vezi Sectiunea 2.6.1. Predare).
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In cazul in care utilizatorul reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul de

predare / preluare este deschis (adica cel care a initiat predarea entitatii), accepta solicitarea, prin

actionarea butonului Accepta ( ), fluxul se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat devine noul

reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice.

Utilizatorul Tnrolat este notificat prin e-mail si Notificari ( b ).

Sectiunea Predare/Preluare se modifica si va contine subsectiunea: Predare.

Noul reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice, trebuie s mearga in zona Date generale ->

Reprezentant legal, si sa modifice datele cu privire la reprezentantul legal, prin actionarea butonului

Modifica ( ). Dupa actionarea butonului Salveaza ( ), datele sunt modificate.

]
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Nota:

in cazul preluarii entitatii juridice de catre utilizatorul cu calitatea juridica de Reprezentant legal
/ Tmputernicit, dupa finalizarea fluxului prin acceptarea solicitarii, in vederea preluarii calitatii
juridice a acestuia n proiectele aflate in starea Draft sau In clarificare (cu sectiunea Solicitant

deschisa), se impune sincronizarea informatiilor in modulul Proiecte, sectiunea Solicitant.

Pentru un proiect aflat in stare Contract semnat, utilizatorul trebuie sa adauge o solicitare de
modificare proiect (Act aditional sau Notificare), in cadrul careia sa solicite deschiderea
sectiunii Solicitant. Dupa ce fluxul de clarificare este deschis, utilizatorul actioneaza butonul

Sincronizeaza din sectiunea Solicitant.

Sincronizarea informatiilor din sectiunea Solicitant conduce la actualizarea calitatii

juridice a utilizatorului in continutul Declaratiei unice generate in modulul Proiecte.

Caz 2:
L

In cazul in care utilizatorul reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul de

predare / preluare este deschis (adica cel care a initiat predarea entitatii), respinge solicitarea, prin

actionarea butonului Respinge ( ), fluxul nu se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat nu devine
reprezentant legal / imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare nu se modifica.

Pentru toate actiunile intreprinse, utilizatorul inrolat este notificat prin e-mail si Notificari ( o ).

2.6.3. Istoric

in sectiunea Istoric ( ) se vizualizeaza istoricul actiunilor de predare / preluare si este

disponibila doar pentru utilizatorul reprezentant legal / imputernicit.
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2.7. Sterge entitatea juridica

Utilizatorul reprezentant legal / imputernicit poate sterge entitatea pe care a inscris-o / preluat-o prin

actionarea butonului Sterge entitatea juridica ( ), vizibil in meniul entitatii.
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La actionarea butonului Sterge entitatea juridica ( ), aplicatia va afisa

fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii. Confirmarea se realizeaza prin actionarea butonului

Confirma ( ) -

Dupa confirmare, aplicatia afiseaza pagina Entitati juridice.

Nota:

Entitatea juridica nu se poate sterge daca exista proiecte in lista proiectelor.
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