jal
MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPEN] 2021

MySMIS

Manual de utilizare MySMIS2021
Front Office

COMUNICARE TITLU DE CREANTA S| CONTESTATIE

CUPRINS

Versiune manual 0.1. Pag. 1 din 48
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Comunicare Titlu de creanta si Contestatie



MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENTI

EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE.............cccccooiiiiiiiiiieeeeii, 3
INTRODUCERE.........ooiiiiiii i 4
1. Accesare sectiune Comunicare titlude creanta ... 6
1.1. Vizualizare sectiune Comunicare titlude creanta.............................................. 7
2. Informare comunicare titlu de creanta...................ccccooiiiiiiiii 8
2.1. Accesare sectiune comunicare titlude creanta........................................ 9
3. Lista comunicarii titlurilor de creanta.............................. 10
4. Detalii comunicare titlude creanta.........................c.ooi 10
5. Adauga contestatie......................ccoi i 13
5.1. Informatii contestatie..........................ccooi 14
5.2. Adaugare documente SUPOIt....... ... ..ot 18
6. Blocheaza contestatie.....................ccoi i 22
7. Transmite contestatie...................... 24
8. Retragere contestatie...................... 26
9. Informare propunere suspendare CONtESIAtIe.........ccoeeviiiiiii e 33
10. Informare solicitare de documente suplimentare..........cccccccii 36
11. Informare propunere respingere CONtESIAtie.........ccoieeeieiiiiiiiiierc e 42
12. Informare propunere acceptare CoONtestatie.........cccceeei i 45
Versiune manual 0.1. Pag. 2 din 48

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Comunicare Titlu de creanta si Contestatie



jal
MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPEN] 2021

MySMIS

EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE

Nr. crt. | Versiune manual | Versiune Data Descriere modificare
aplicatie modificare
1 0.1 1.0.0. octombrie Constituire manual
2024
3
Versiune manual 0.1. Pag. 3 din 48

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Comunicare Titlu de creanta si Contestatie



jal
MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPEN] 2021

MySMIS

INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care este
proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel
incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari specifice

si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.

In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Back Office se gaseste la adresa

https://aplicatii.mysmis2021.gov.ro.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

e modulul Autentificare - permite operatiuni legate de autentificarea utilizatorilor care
acceseaza interactiv aplicatia (creare, validare, logare, modificare cont) si operatiuni legate
de autorizarea accesului la resursele aplicatiei MySMIS a utilizatorilor interactivi
autentificati;

e modulul Apeluri - permite autoritatilor cu atributii in gestionarea programelor sa

parametrizeze atributele apelurilor de proiecte in functie de specificatile din ghidul
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solicitantului pe fiecare program, alaturi de posibilitatea de editare a anumitor atribute si

functionalitatea de validare a apelurilor;

e modulul Evaluare - dedicat Autoritatilor de Management si Organismelor Intermediare
pentru inregistrarea, evaluarea, selectarea si aprobarea proiectelor depuse;

e modulul Contractare - dedicat Autoritatilor de Management si Organismelor Intermediare
in vederea colectarii informatiilor structurate si ale documentelor justificative privind
contractul de finantare, transmiterea/solicitarea de acte aditionale si modificari ale
contractului;

e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de
finantare;

e modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor cu
privire la achizitile derulate in cadrul Contractului de finantare (componenta FO) si
autoritatilor de verificare a achizitiilor derulate si transmise spre verificare (componenta
BO);

e modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare in vederea inregistrarii si stocarii
datelor privind implementarea proiectului necesare pentru monitorizarea, respectiv
gestionarea financiara a acestuia;

e sectiunea Raport de progres din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare
in vederea raportarii progresului privind evolutia indicatorilor stabiliti la nivel de proiect;

e modul Nereguli are ca scop gestionarea oricarei abateri de la legalitate, regularitate si
conformitate n raport cu prevederile memorandumurilor de finantare, memorandumurilor
de intelegere, acordurilor de finantare privind fondurile comunitare si cofinantarile aferente,
precum si cu prevederile contractelor incheiate in baza acestor memorandumuri/acorduri,
care printr-o cheltuiala neeligibila prejudiciaza bugetul general al Comunitatilor Europene
sau bugetele administrate de acestea ori in numele lor si/sau bugetele din care provine
cofinantarea aferents;

Asadar, modulul Nereguli este utilizat pentru gestionarea neregulilor si creantelor, de la
sesizare pana la stabilirea unei creante, inclusiv recuperarea ei. Modulul include si functia
Contestatii prin care sunt gestionate contestatiile titlurilor de creanta inclusiv solutionarea

in instanta a acestora;
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1. Accesare sectiune Comunicare titlu de creanta

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa: https://mysmis2021.gov.ro/.

Dupa autentificare, aplicatia afiseaza pagina principala.

I MysMIS2021 & Ertitstijoridice [ t2 Proiecte | E Achizti

® Ham

MINISTERUL INVESTITIILOR
31 PROIECTELOR EUROPENE

Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene v prezinté noul sistem informatic MySMIS2021+, care std la boza gestiondri
fondurilor exteme s i i requiile de izare. si i acces focil I

fandurile europene aferente perioadei de programore 2021-2027.

HZOZI
MySMIS

MySMIS2021/SMIS2021+ reprezintd sistemul infarmatic
nerombursabile aferente perioadei financiore

unitor dezvoltat pentru gestisnarea asistentei financiore
stionat de Ministerul Ins

5i rapartén specifice i detalinte. in functie de nevaile :
aplicatiile 2021 5 SMIS2021. p : inf

include

iectelor Europene. core
interoctioneazs cu sistemul informatic ol Comisiei Europene - SFC 2021, 5i core este proiectat avand ka bazd principiul osigurdrii
i il ostfel incat 58 poatd oferi in orice moment situotii operative de onsombly, precum

3493 mid. €

11.07 mid. €

E)eve © 2 2

® Progromul Incluziune 5i Demnitate Sociols
® Piogromul Sanatate
® Progromul Dezvoliore Durabas

® Progromul Tranzitie Justa
® Programul Educt
Progrom Crast
Programul Asistentd tehnic

® Piogramul Regianal Vest

Programul Regional SV Qltenia

Din pagina principald, se acceseaza butonul

t® Proiecte

si se afiseaza lista proiectelor.
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8 MysMis2021 & Entitsy juridice E Achiziti e @ & 0Q
& e .

Proiectele mele 7 Fitre & asocereinpoec: R
g::s iy Apel Modul Sear Porteneri ot praprie Act
347923 PDDI2145/PDD_PLOPZ D) e ROPECO TEST SAL a
347806 PEO/1633PED_PL/OPAESO4 2PED_AT 26-09-2024 1800 - : ATP COM SRL. / ‘i a
345808 R ey 26.03-2028 1600 0 8 FABRICA DE CIOCOLATA SRL. /570 3
. OLOESPOD PR e DD AL [P ® coont = clocouTa sk <50 o
346301 FIOS/1860mIDS. PEORA 13.02:20430800 [ O Depuner [Cown 1 AR PLAY/LOGISTICA a
346727 PIDS/1860/PIDS_PGIOP4 13-02-2043 09:00 L) s MUNICIPIUL PETROSANI / Departament Al a
ass700 PIDS/1527PIDS. PLGIOPAESO413PIDS AL3 wio22e1900 | (Cown e cvnLsaL o
346695 [ paees PTY1916/PT]_PEMNAJSOB.LIPTL_ALO 07-03-2042 00:00 [ [ oran | B EXEMPLU COM SRL Incalot lider a

1.1. Vizualizare sectiune Comunicare titlu de creanta

Pentru a vizualiza sectiunea ”Comunicare titlu de creanta”, se apasa butonul a) , din coloana

"Actiuni’.

.
- MySMIS2021 @ Entitéti juridice tE Proiecte X Achiziti enor @ & 0
@ Prosec
Proiectele mele 7 Filre T Asociere in prosect @ Adaugs
Cod Datd inchidere
e it Apel e Modul Stare Parteneri Rol propriu Actiuni
347923 ;;‘ua e PDD/2145/PD0_PLIOPZ 25-07-2040 13:00 ® 8 ROPECO TEST SAL Proprietar lider a9
347806 TR GEHREE o /1633/PEQ_PLIOPAESOA 2APEO_AT 26-09-2024 1800 @ Controct semnat I ATPCOM SAL /12 Froprietar portens a
peo 0 1SAL A
CIOCOLATA
48822 ocou POOIOBYADD_P2IOF2AS02 700 AL 31052025 0000 . S CIOCOLATA SRL/ SFO Froprietor portenes a
calba n
test 01 04 R 3 "C Debunere |
346801 = PIDS/1B60PIDS_PE/IOP4 13-02-2043 09:00 [ © Depunere [ © orote :' e T N Proprietor partener a
Proiect T
serzz AT pos/seoRis FROP 13.02.2043 0900 0 S0 MUNICIPIUL PETROSANI / Departament A1 nolatider a
pids indic . 190
346700 s PIDS/1537/PIDS_P10/OPA/ESO4.13/PIDS_A43 10-10-2024 12:00 | C Depunere [ O onate 8 CUIUL SRL Inralt lider a
Test 94495 . R .
36695 iy PTY1916/PT)_PEMNAJSOB LIPTLALD 07-03-2042 00:00 [ C Depunere | O Dratt B EXEMPLU COM SR.L. Incalat lider a

In proiectul deschis se vizualizeaza in zona din stanga sectiunea "Comunicare titlu de creanta”

din cadrul modului Implementare.
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Documente atosate.

2. Informare comunicare titlu de creanta

Dupa caz, reprezentantul legal al liderului/ reprezentantul legal al partenerului primesc notificare

o

de informare, prin email si prin aplicatie (clopotel - In partea dreapta, sus, a paginii web) de

transmitere, de catre autoritatea de management, a comunicarii titlului de creanta.

3 Mysmis2021 @ entitatijuridice 18 Proiecte K Achiziti

@

E 0o

Investitilor 5i Proiectelor Europene va prezinta noul sistem informatic MySMIS2021+, cor
onstrust in conformitate cu requille de transparentizare, smpkAcare ¢ occes fo
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2.1. Accesare sectiune Comunicare titlu de creanta

Comunicare titlu creanta

... Co T . < S .
La accesarea sectiunii , aplicatia afiseaza lista comunicarii titlurilor de

creanta.

o @ R D

Nwsuson 8 e ([ E o -

1894FIDS PEOPS - DEZVOLTARE SERVICH SEMIDAI

Comunicare s creanta
cod Furtener Hamas v Actiuri
wworr FABRICA OE CIOCOLATA SAL | SF0 zm 29102024 29102026 a & 3

Asupra unei comunicari titlu de creanta sunt permise urmatoarele actiuni:

3 Detalii - aplicatia deschide pagina comunicare titlu creanta;
4 y < . TP y
~ Descarca - se descarca comunicarea titlului de creanta;

5] Previzualizeaza - se previzualizeaza comunicarea titlului de creanta.

= mysmis2021

T s B e 2 0

®
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3. Lista comunicairrii titlurilor de creanta

Lista comunicarii titlurilor de creanta contine toate comunicarile titlurilor de creantd de pe toate
proiectele. Informatiile disponibile in lista sub forma tabelara (coloane si linii) sunt:

- Cod —reprezinta codul alocat automat de sistem

- Partener — reprezinta beneficiarul caruia i se adreseaza comunicarea titlului de creanta

- Numar inregistrare titlu de creantd - reprezintd numarul de inregistrare completat de
autoritatea de management

- Data inregistrare titlu de creanta - reprezintd data de inregistrare completaté/selectata de
autoritatea de management

- Data transmitere - reprezinta data de transmitere comunicare titlu de creanta

- Actiuni - reprezinta coloana in care sunt afisate, sub forma de butoane, actiunile active in

legatura cu comunicarea titlului de creanta, respectiva

4. Detalii comunicare titlu de creanta

Pentru a intra Tn detaliile comunicarii titlului de creanta se apasa butonul "Detalii” 83 din coloana

"Actiuni” aferent liniei de comunicare titlu de creanta, din lista "Comunicare titlu creanta’.

3 MysMIS2021 B Eotictijuridice 8 Proiecte K Achiaiti @mmr @ & o
@ - \
A
Zona sectiune e
S——
comunicare titlu
de creanta = N
Decizi
PR Stars dctle Obcarvat it Acun
Zona decizii

Pagina nou deschisa contine:

1. Zona de sus denumita "Informatii comunicare titlu creanta”, este o zona statica in care

se afiseaza urmatoarele informatii si actiuni:
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- Cod — reprezinta codul alocat automat de sistem;

- Partener — reprezinta denumirea beneficiarul caruia i se adreseaza comunicarea titlului de
creanta,

- Numar inregistrare titlu de creantd - reprezintd numarul de inregistrare completat de
autoritatea de management;

- Data inregistrare titlu de creanta - reprezintd datd de inregistrare completata/selectata de
autoritatea de management;

- Data transmitere - reprezinta data de transmitere comunicare titlu de creanta;

- Observatii - reprezinta observatiile completate de autoritatea de management;

- Document — reprezintda documentul incarcat de autoritatea de management. Acesta are active

4 y . o
butoanele “~ pentru descarcare si =) pentru previzualizare.

2. Zona de jos denumita "Decizii” este o zona statica in care se afiseazad urmatoarele
informatii si actiuni:
- Tip — reprezinta tipul comunicarii titlului de creanta;
- Data transmitere - reprezinta data transmiterii comunicarii titlului de creanta;

| (O Contestabild |

- Stare decizie — reprezinta starea deciziei, care poate fi ——— sau ;
- Observatii autoritate - reprezinta observatii completate de catre autoritatea de management;
- Actiuni - reprezinta coloana in care este afisat, sub forma de buton, actiunea activa in legatura

cu comunicarea titlului de creanta respectiv.

~ ~ .. stabild . . i i . -
In cazul in care decizia este ) la actionarea butonului 8] , aplicatia deschide urmatoarea

fereastra care afiseaza urmatoarele zone:
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1 MySMIS2021 & Enthdtijuidice (8 Proiecte  F Achizii B2 &2 2

(L]

J

nnnnnnnnnnnn

1. Zona denumita

Informatii decizie”, este o zond statica in care se afiseaza urmatoarele
. T . : . - .
informatii si actiuni: tip, data transmitere, stare, document (incarcat) care poate fi: =~ descarcat

sau®) previzualizat si observatii autoritate.

< . . .. . . () Adaugd contestatie
De asemenea, odata cu actionarea butonului a] detalii, a devenit activ si butonul _

, care permite adaugarea unei contestatii la decizia autoritatii de management.

2. Zona denumita "Documente suplimentare” este o zona in care se vizualizeaza
documentele suplimentare incarcate de autoritatea de management. De asemenea, sunt

disponibile urmatoarele informatii si actiuni: denumire, tip, data transmitere, si actiuni (sunt active

& . . , . o
butoanele = si ) prin care documentul suplimentar atasat poate fi descarcat sau previzualizat.

De asemenea, prin apasarea butonului * ™™ din sectiunea "Comunicare titlu creantad” se
deschide pagina de mai jos, unde sunt disponibile documentele anterior mentionate, incarcate de
catre autoritatea de management.

X

Astfel, documentele afisate in zonele "Informatii comunicare titlu creanta” si "Documente

¢

comunicare titlu creanta” pot fi descarcate ( & ) si previzualizate intr-un nou tab (@ ) de catre

beneficiar.
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3 Mysmis2021 B Ewoijdis 1 Pocce B Ak B o 2 o
@ Pt e [ p— et —
o 5 s ﬁﬂmmm ,,,,,,,,,,,, \
op ™
) oo = FAGRCA DS COCOUTA SAL /55D
- I —
by wawmae o W
fr—
WM.,..WW,H, 29,0900t
Docuements comuscore s e "
Danumis documars ™ retus
e [ —— )

5. Adauga contestatie

(® Adougd contestatie

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up "Adauga
contestatie comunicare titlu creantd’.
Se completeaza campurile:

- Obiectul contestatiei - camp completat manual, 3500 caractere

- Motivele de fapt si de drept - camp completat manual, 10500 caractere

Se salveaza prin actionarea butonului | © acomn
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Dupa adaugarea contestatiei, starea deciziei se schimba in | @n curs de contestore | , iar Tn zona denumita

Mergi lo contestatie =

"Informatii decizie” a devenit disponibil/ activ butonul

3 MysMIS2021 G Evitstijuridice 12 Projecte

@ e s

nn 3
5.4.1. Informatii contestatie
La actionarea butonului B , aplicatia deschide zona "Informatii contestatie”.
Pag. 14 din 48
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S Mysmis2021 @ Entistijondice 18 Proiecte  F Achimei o B @ & 4

@

in zona "Informatii contestatie” sunt posibile urmatoarele actiuni:

1. Modifics

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up "Modifica contestatie

in care se
pot modifica "Obiectul contestatiei’ si "Motivele de fapt si de drept’, introduse anterior, dupa

[# Modifics Anuleazd

caz. Pentru confirmarea actiunii este necesara apasarea butonului - sau a butonului

, pentru a renunta la actiune.
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2. Blocheaza

&

La actionarea butonului — , aplicatia deschide fereastra pop-up "Confirma actiunea’. Pentru

confirmarea actiunii este necesara apasarea butonului , sau a butonului pentru
a renunta la actiune.
Blocarea editarii contestatiei este pasul premergator transmiterii acesteia catre autoritatea de

management.
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3. Sterge

La actionarea butonului g , aplicatia deschide fereastra pop-up "Sterge contestatia”. Pentru

Confirmé I'E‘l

. . . o o . . Renunté
confirmarea actiunii este necesara apasarea butonului , sau a butonului pentru

a renunta la actiune.
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Mergi lo decizie -

4. Mergila decizie

Mergi lo decizie —»

Dupa apasarea butonului , aplicatia deschide sectiunea "Decizie” (™ %) in care
se vizualizeaza informatiile privind comunicarea titlului de creanta, informatii privind decizia si

documentul suplimentar adaugat de catre autoritatea de management.

5.4.2. Adaugare documente support

Do | Documente suport

Inainte de addugarea contestatiei beneficiarul poate actiona butonul din stdnga
paginii, din zona de sectiuni, pentru a adduga documente suport atat din biblioteca entitatii, cat si

din spatiul de stocare local.

3 Mysmis2021 @ Entitefijuridice 1§ Proecte  E Achiati mmm e 2 o

@

Do | Documente suport

Dupa apasarea butonului , aplicatia deschide zona "Documente suport (mijloace

N _ _ @ Adougs documentnos .
de proba)” in care devin active butoanele Si .
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5 Mysmis2021 @ Enstijusdics 8 Proiecte & Achiziti

Frrn—

et e s e et (0 | ——

(=]

Tabelu ru contine inregistréri.
Moenentom s existh date dispanitie in ocest tobel

@ Adougi document nou

Pentru a introduce un document nou se va apasa butonul din zona de adaugare

documente. Aceasta actiune va deschide un pop-up pentru selectie si adaugare documente.

m Adauga document supart (mijloace de proba)

Campuri disponibile:

e Tip document - cdmp obligatoriu de tipul selectie unica - "Alte documente”;
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e Document - zona de adaugare de documente. Acestea se pot adauga prin tragerea

documentului Tn aceasta zona sau prin utilizarea cautarii clasice de document.
Sunt acceptate numai documente de tipul .PDF care au aplicate semnatura digitala a

reprezentantului legal care il incarca.

Dupa completarea campurilor obligatorii se apasa butonul pentru adaugarea/salvarea

Anulezza

informatiilor in lista "Documente suport (mijloace de proba)’ sau butonul pentru a
renunta la datele introduse.
In urma adaugarii, lista "Documente suport (mijloace de probd)” se va actualiza cu un nou

document si va putea fi vizibil.

5 Mysmisz021 B eotuctijridice 18 Proiecte I Achiaifi g,w,w, e a

@ et e oo ot B g

‘‘‘‘‘

Documente suport (mil prota) ® o | (R —
‘‘‘‘‘‘‘‘‘

nnnnnnn Gocument et Emitons uricico o inc ocan e actium

—

Fiecare document incarcat este vizibil in interfata si poate fi descarcat ( & ), previzualizat Tntr-un
nou tab (g ) Si/ sau sters (@).

- . T o o @ Atasenzd documente din bibliotec
Pentru a introduce un document din biblioteca entitatii se va apasa butonul
din zona de adaugare documente. Aceasta actiune va deschide un pop-up pentru selectie si

adaugare documente.
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Ataseazés document din bibliotecs

Dupa selectarea entitatii juridice, in zona de adaugare documente se afiseaza toate documentele

din biblioteca.

- . . 'RT, o o 2, Tncared
Dupa selectarea documentului/lor din biblioteca se apasa butonul pentru

adaugarea/salvarea informatiilor in lista "Documente suport (mijloace de proba)” sau butonul

Anuleazd

pentru a renunta la actiune.
In urma ad&ugérii, lista "Documente suport (mijloace de probd)”’ se va actualiza cu un nou

document si va putea fi vizibil.
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3 Mysmis2021 B ennotijundce 8 Prolecte X Achiti B © 2 2
@
o " 5
Documente suport (mifloace de probd) © Adough document

Fiecare document incarcat este vizibil in interfata si poate fi descarcat ( & ), previzualizat intr-un

nou tab (a ) Si/ sau sters (ﬁr ).

6. Blocheaza contestatie

In zona "Informatii contestatie” se actioneaza butonul =

La actionarea butonuluii, aplicatia deschide fereastra pop-up "Confirma actiunea’. Pentru

. . .. o o ll Confima () i Renunt
confirmarea aCtlUn" este necesara apasarea butonului -, sau a butonului pentru

a renunta la actiune.
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(B covems s

Exti sigur c8 wrei 58 blochesi contestatio?

-

Starea contestatiei devine Blocarea editarii contestatiei este pasul premergator

transmiterii acesteia catre autoritatea de management.

In cazul in care se doreste editarea contestatiei, se actioneaza butonul

*, iar dupa
efectuarea modificarilor se blocheaza contestatia.
= Mysmis2021 B Eitstijuidice 1§ Froiecte Achizts B~ 0 2 2
@ st stenn [E— awar R—
Contestatie comuricare tiths creantd: Infarmati comunicare tiths creantd
- |
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7. Transmite contestatie

o . .. . o B Transmite
Dupa blocarea pentru editare a contestatiei, se actioneaza butonul .

5 mysmiszo21 @ Entitstijundice 8 Projecte I Achiziti

Aplicatia deschide fereastra pop-up "Transmite contestatie’ in care se descarca formularul

, se semneaza electronic, iar apoi se incarca formularul semnat, fie prin actionarea

. Cousfiier & . . : —
butonului , fie prin drag&drop si se transmite .
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Tonumite conestae

© Descarcs formularul

© Semneazs §i ataseazs forumularul

u Contestotic_346809_2024-10-31_16-31-42 pdl

© Tronsmite formularul

. . . 1] . ﬁ
Starea contestatiei devine _

B e 2 2

= MySMIS2021 @ Entitatijundice LB Prowcte F Achiziti
@ prowst sacam Comuricane e creant a7 Camestane
Cormnicias St creard Informati comunicare titl creantd
o e
e -
@ Contesiale 10077 FABRICA DE CIOCOLATA S AL ss
5o Documenta
[ — [r——— - [r——
am 29102024 28102024
[ro—
D) FeescomnicansTicrmanin 2524-10.28.08 30-00001 O |
Contestatii
Tip decizie Datd transmitere. Store. Onilectul contestotiel Motive de fapt 5 de drept Actioni
[RS—Y 31102004 1650 © Trorsmish Ot contesii * Mk e lapt g de drept* a

De asemenea, dupa transmiterea contestatiei, contestatia se versioneaza.
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8. Retragere contestatie

In cazul in care beneficiarul nu a primit decizia de contestatie de la autoritatea de management, la
contestatia efectuata impotriva comunicarii titlului de creanta, sau nu a fost primita solicitare de

documente suplimentare contestatie, acesta poate retrage contestatia din sectiunea "Contestatie

comunicare titlu creanta”, actionand butonul = ===

In zona ”Solicitdri de retragere” a devenit activ butonul [ © soous |

Versiune manual 0.1.
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5 Mysmis2021 & Enttitijuidice B Proiecte  F Achiziti ‘,‘.‘;m @ & 4
T R — B ——
e
FT——— 10077 FADRICA DE CICCOLATA SAL /570
| S Swisan roegee e —p— O g e s [p—
ey 2910 204 29103024
DI T —
Verstne camtestate —
A N . —
Do) Docurmesa ot e
.m‘mni‘..m:m..,;mm,u,ns,mm &
Informatii contestotie
51102024 1880
ummm._nm_mu.m.zl_ss;).upm &9
o
.

Tabelul nw conting inregistror,
Memcnicn i vt dse hapenbsle 7 aees! Label

Dupa apasarea butonului , apare pop-up-ul "Adauga solicitare retragere contestatie” in

care se completeaza campul "Justificare” si se apasa butonul pentru adaugarea

Anuleaza

solicitarii de retragere sau se apasa butonul pentru a renunta la adaugarea solicitarii de

retragere.

[€) :tougs solicitare retragere contestatie
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In urma adaugérii, in zona ”Solicitdri de retragere” se va afisa solicitarea de retragere in starea

|. () Draft |

- . " < . . . . o . e i
=), in care sunt disponibile urmatoarele actiuni: “szuallzeazaldetalu, @ modifica, ©

blocheaza si w sterge.

S Mysmisz021 @ Entitsti juridice 12 Proiecte X achiziti ,,, ,,,,, ® & 0

@

Salicitari de retrogere
Stare Datd ranamiters pustificare Astiuni
sore BohcHIIN NS COTMUIA 8= —

» Prin apasarea butonului 9 vizualizeaza/detalii - aplicatia deschide zona "Documente

y A . . @ Adaugs cocumentnou | .
atasate”, in care devin active butoanele ¥ 5 Eiinasletlietel pentru a

adauga documente suport atat din biblioteca entitatii, cat si din spatiul de stocare local.
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T MySMIS2021 B eotigijuidics B Prosec w o E mcwmi o B @

A L

L@

Tn urma adaugarii documentelor atat din biblioteca entitatii, cat si din spatiul de stocare local, lista

"Documente atagate” se va actualiza cu un noile documente si fiecare document incarcat poate

fi descarcat ( & ), previzualizat intr-un nou tab (g ) Si/ sau sters (1ET ).

55 Mysmis2021 B Etustijundice 18 Proiecte  E Achiziti B o 2 2

@ s e S .

) ot i

Informatii contestatie

-}
Infarmati slcitare retrag A ®
[A—

Derumire Oecument tip

» Prin apasarea butonului &, aplicatia deschide fereastra pop-up "Modifica solicitare

retragere contestatie’, unde se pot modifica datele introduse anterior in campul
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» . » . L o o B [Z Modifica
Justificare”. Pentru confirmarea actiunii este necesara apasarea butonului , sau

Anuleozd

a butonului pentru a renunta la editarea cdmpului respectiv.

Modificd solicitare retrogere contestatie X

Justificare *

Justificare solicitare retragere contestatie

Anuleazd L‘/ Modific

» Prin apasarea butonului o} , aplicatia deschide fereastra pop-up ”"Confirma actiunea” prin

care se poate sterge solicitarea de retragere contestatie. Pentru confirmarea actiunii este

- o . . Renunts
necesara apasarea butonului , sau a butonului pentru a renunta la

actiune.

Confirmd actiunea X

Esti sigur cd vrei sd stergi solicitorea de retrogere contestatie?

Renunté Confirma @

]
» Prin apasarea butonului — aplicatia deschide fereastra pop-up "Confirma actiunea’.

) - o o M Confima (2 .
Pentru confirmarea actiunii este necesara apasarea butonului - sau a butonului

Renuntd

pentru a renunta la actiune.
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@ Confirmd actiunea X

Esti sigur cd vrei s blochezi solicitarea de retrogere contestatie?

e lu

Starea solicitarii de retragere devine . Blocarea editarii solicitarii de retragere este pasul

premergator transmiterii acesteia catre autoritatea de management.

7 MysMis2021 B Eisnjridce 18 Pmece K Achizmi B~ o 2 o

@

12,1640 308 LB

botecs

In cazul in care se doreste editarea solicitarii de retragere, se actioneaza butonul , iar

dupa efectuarea modificarilor, se blocheaza solicitarea de retragere.

- TR ST . - b' Tansmite
Dupa blocarea solicitarii de retragere, se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra pop-up "Transmite solicitare retragere contestatie” in care se

” ok, Descarch o . . . ~ o .
descarca formularul - se semneaza electronic, iar apoi se incarca formularul semnat, fie

Cautd fisier @

prin actionarea butonului , fie prin drag&drop si se transmite .
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Transmite solicitare retragere contestatie

o Descarcd formularul

&, Descarci

o Semneazd si ataseazé forumularul

Formularul *

T

—

Trage documentul sici

SAU

Cautii fisier &

SolicitareRetrogereContestotie_346809_2024-11-04_15-14...

3,409 KB

Extensi acceptate: POF

o Transmite formularul

Transmi

Starea solicitarii de retragere devine

Solicitari de retragere
Daté transmitere

04-11-2024 1516

Solicitéri de retragere

Stare Daté transmitere

(@ Acceas 04132024 1526

| (O Retrast

Starea contestatiei devine -

o)

0 Transmisé |

’ ap0| | @ Acceptatd

Actiu
a

Justificare Actiu

Justificare solicitare retragere contestatie 18]

S Mysmis2021 & Entitstijuridice 1B Proiecte T Achizits ,,M,m e & O
@ -
Comunicars v creamns
ot
100 s
an 2010202
p—
[ E— T reansa 2024-10-20.08-30-00 il -}
Contestatii
Tip decicie Goatt tramamiters Store Motive de fopt i de drept Actirs
Cormiecrs it 31302024 1650 Votive defopt 3 e drest a

Versiune manual 0.1.

Pag. 32 din 48

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Comunicare Titlu de creanta si Contestatie



]
MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPENE 2021

a
MySMIS

a . ” N . . Adaugd con tie . .
De asemenea, in sectiunea "Decizie”, a devenit activ butonul . Astfel, beneficiarul

poate adauga o noua contestatie, daca se afla in termenul prevazut de lege.

2 MySMIS2021 & enttotijuidice 18 Proicte & Achiaiti B~ o 2 o

Iformati decize
s

9. Informare propunere suspendare contestatie

Urmare a deciziei Autoritatii de management, de suspendare a contestatiei, reprezentantul legal
al liderului/ reprezentantul legal al partenerului primesc notificare de informare, prin email si prin

o
a
aplicatie (clopotel - in partea dreapta, sus, a paginii web).
(R Qo @ & 4
E Notificéri e 8 Notificdiri S

Contestatie suspendatii pentru titlul de creantéi din - | 2 rous | SR PRI TRy [ e |

cadrul proiectului 346809

A fost suspendotd contestatio tithulul de creantd cu numérul 2233 din
dota de 2024-10-29, din cadrul prosectului 346809 - CIOCORCCO.

Ei =

din cadrul proiectului 346809

de creantd cu numdnul 2233 din
ctulul 346809 - CIOCOROGCO.

Mergi la contestatie comunicare tit creantt
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X9

Dupa actionarea butonului > "Mergi la contestatie comunicare titlu de creantd”, se afiseaza

urmatoarea pagina:

I MysMIS2021 @ Ertittijuridice LR Projecte I achiziti mm: ® & 0

]

Dupa actionarea butonului "Contestatie” din partea de sus a paginii, se va deschide sectiunea

"Contestatie”, unde se va afisa noua stare a contestatiei

a7 MysMIS2021 B Entistijoridice 15 Proiecte  E Achiai B ¢ 2 o

S i b bt

in aplicatie, in sectiunea "Decizii”, se va afisa starea deciziei , precum si informatii
privind tipul deciziei, data transmiterii deciziei de catre autoritatea de management, precum si

observatiile transmise de autoritatea de management.
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15 mysmis2021 B Esujusdcs W Pocte  F AchiEi o B @ & 0
@
B e s s
.....

[Rrpa—

0 2
e .
.
(( Documentz suplment N
........
 — -
\ >

in zona "Informatii decizie’, in campul "Document” se va afisa comunicarea deciziei de
suspendare a contestatiei. De asemenea, se vor afisa campurile:

- Tip in care se va afisa tipul deciziei aferent contestatiei;

- Data transmitere in care se va afisa data transmiterii deciziei de catre autoritatea de
management;

- Stare in care se va afisa starea deciziei;

- Observatii autoritate in care se vor afisa observatiile autoritatii de management.
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in zona "Documente suplimentare”, se va afisa documentul suplimentar incarcat de autoritatea

de management, aferent comunicarii deciziei de suspendare a contestatiei.

Astfel, documentele afisate in zonele anterior mentionate pot fi descarcate ( & ) Si previzualizate

ntr-un nou tab (Q ) de catre beneficiar.
10. Informare solicitare de documente suplimentare

Urmare a deciziei Autoritati de management, de solicitare de documente suplimentare,

reprezentantul legal al liderului/ reprezentantul legal al partenerului primesc notificare de

(1)
ja
informare, prin email si prin aplicatie (clopotel - in partea dreapta, sus, a paginii web).
e a8 Qa @ & 4
E Notifictiri e 9 Notifictiri o
Solicitore te documents suplimertare primith ITl Saolicitare de documente suplimentare primité |f |

aferentti contestatiei comunicari titlului de creant... aferentdi contestatiei comunicérii titlulu de ..

primit o solicitare de decumente suplimentare oferentd contestatie
2233 din dota de 2024-10-29,
0.

A

Afi primit o solicitore de documente suplimentore oferentt contestatie
cornunscdrii titlului de creantd cu numidrul 2233 din dota de 2024-10-29,
din codrd projectulul 346809 - QOCOROCO.

Mergi la solicitfin documente suplimentore contestortie

Dupa actionarea butonului > “Mergi la solicitari documente suplimentare contestatie’, se

afiseaza urmatoarea pagina:
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J

in zona "Informatii contestatie’, starea contestatiei s-a reintors in 2o ar butoanele

Si &2 | au devenit active (vezi 5.1 Informatii contestatie).
In zona ”Solicitdri documente suplimentare’, se va insera o noua linie ce va cuprinde
urmatoarele campuri:
- Data transmitere — reprezinta data la care a fost transmisa solicitarea de documente
suplimentare;
- Data limita raspuns - reprezinta data limita pana la care beneficiarul poate transmite
raspunsul al solicitarea de documente suplimentare;
- Continut - reprezinta precizarile completate de autoritatea de management;
- Actiuni - prezintd zona in care sunt afisate, sub forma de simbol/butoane, functiile
aplicabile unei document introdus:
o Descarci “ - butonul activeaza actiunea de descarcare a documentului
"Solicitare documente suplimentare contestatie Titlu de Creanta”,

o Previzualizeaza 2 _ butonul activeaza vizualizarea documentului "Solicitare
documente suplimentare contestatie Titlu de Creanta”, intr-o pagina web;

Pentru a fincarca/ transmite documentele suplimentare solicitate de catre autoritatea de

management, trebuie apasat butonului > *“"“**** din zona de sectiuni.
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B e 2 o

AAAAAA

Dupa apasarea butonului, aplicatia deschide zona "Documente suport (mijloace de proba)”

unde: pentru a introduce un document nou se va apasa butonul

Adougd document nou

, iar pentru a

. . T o o @ Ataseazii documente din bibliotects .
introduce un document din biblioteca entitatii se va apasa butonul _ (vezi 5.2

Adaugare documente suport).
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5 MysMis2021 @ Entitstijurdice 18 Prolecte K Achiaiti mmun @ & o
ot
100
»
[ [ THuCrvanta 2024-10.29.09-30-00 gl L7

Informat contestatie a ey lndoczie 3

[ Documente suport {mifloce de prob) @ Adough decumant rou
Incarcat di
. R = - [ T et
o

. - o T o . . o J
De asemenea, fiecare document nou incarcat este vizibil in interfata si poate fi descarcat (),

previzualizat Tntr-un nou tab (B ) Si/ sau sters (ET ).

(&) e @ 2 O

5 Mysmiszoz1 B Evatjunccs MR Prowcte K Achizs

Dupa incarcarea documentului/lor, se apasa butonul |‘5’7
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|

La actionarea butonului — blocheaza, aplicatia deschide fereastra pop-up "Confirma actiunea”

. . . o o [l Confirma @ ) Renunt
Pentru confirmarea actiunii este necesara apasarea butonului - sau a butonului

pentru a renunta la actiune.

Starea contestatiei devine . Blocarea editarii contestatiei este pasul premergator
transmiterii acesteia catre autoritatea de management.

15 mysmis2021 & Entits juridice MW e & 4
- - 2
In cazul in care se doreste editarea contestatiei, se actioneaza butonul , iar dupa

efectuarea modificarilor se blocheaza contestatia si se apasa butonul (B e ]

Aplicatia deschide fereastra pop-up "Transmite contestatie’ in care se descarca formularul

o, Descarcti ” . . . N o . . .
, Se semneaza electronic, iar apoi se incarca formularul semnat, fie prin actionarea
. Cautii fisier @ . . . . e
butonului , fie prin drag&drop si se transmite .
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© Descarcs formularul

© Semneazd si ataseazd forumularul

© Tronsmite formularul

. . )T L litl
Starea contestatiei devine .

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

]
2021

MySMIS

= MysmIs2021 @ Entitogijuridic= B Proiecte & Achiciti B;‘;’“‘“’ al(=) (o
[ R —— et Commeore om0 1077 Copesiate
Comunicare i1k Infarmatii comunicore tithy ereantd
0o Decise
w
e Contesial o
(0n] D " Mo [vigiatrare Utk do creant. - e
102020
p—
[
[0 Frovrerecomicarisscesorte 20241029 08-30-00 e & B
Contestai
Tip decisn Ot rormters Store Obisctul contestabe Motive d fopt i drept
a

Comunicore transmiss 06 112024 1651

Motie de fopt 3 de drept

De asemenea, dupa transmiterea raspunsului la solicitarea

contestatia se versioneaza.

de documente suplimentare,
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11. Informare propunere respingere contestatie

Urmare a deciziei autoritatii de management, de respingere a contestatiei, reprezentantul legal al
liderului/ reprezentantul legal al partenerului primesc notificare de informare, prin email si prin

(]

a

aplicatie (clopotel - In partea dreapta, sus, a paginii web).

[ Do e 8 n
Motificdri Notifictiri =4
o - ot o
: Cox tie respinsd pentru titlul de creantd din — Contestatie respinsd pentru titlul de creantd din | B Vozutd |
i ’ — cadrul proiectului 346809

cadrul projectului 346809

creantd cu numdnal 2233 din deta de
HEBOD - CIOCOROCO.

& fast respirsd contestatio tithului de creant® cu numamnl 2233 din data de Mergl ko contestotie comunicare titu creantd

2024-11-12, din cadrul praiectului 346809 - CIOCOROCO.

B B

Dupa actionarea butonului ? "Mergi la contestatie comunicare titlu de creantd’, se afiseaza

urmatoarea pagina:

Versiune manual 0.1. Pag. 42 din 48

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Comunicare Titlu de creanta si Contestatie



]
MINISTERUL INVESTITIILOR

- : 2021
SI PROIECTELOR EUROPEN]
' MySMIS
5 Mysmis2021 & ot jurdice B e 2 o
B R \

Dupa actionarea butonului "Contestatie” din partea de sus a paginii, se va deschide sectiunea

” =0 . . ( R _-
Contestatie”, unde se va afisa noua stare a contestatiei Repimd )
b MysMIS2021 @ Entitotijuidice 1B Proiecte I Achiziti @ ......... s @ A 0O
@
0041 )
(== :
in aplicatie, in sectiunea "Decizii”, se va afisa starea deciziei , precum si informatii

privind tipul deciziei, data transmiterii deciziei de catre autoritatea de management, precum si

observatiile transmise de autoritatea de management.
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in zona “Informatii decizie’, in campul "Document” se va afisa comunicarea deciziei de
respingere a contestatiei. De asemenea, se vor afisa campuirile:

- Tip in care se va afisa tipul deciziei aferent contestatiei;

- Data transmitere in care se va afisa data transmiterii deciziei de catre autoritatea de
management;

- Stare in care se va afisa starea deciziei;

- Observatii autoritate in care se vor afisa observatiile autoritatii de management.
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in zona "Documente suplimentare”, se va afisa documentul suplimentar incarcat de autoritatea

de management, aferent comunicarii deciziei de respingere a contestatiei.

Astfel, documentele afisate in zonele anterior mentionate pot fi descarcate ( & ) Si previzualizate

ntr-un nou tab (Q ) de catre benéeficiar.
12. Informare propunere acceptare contestatie

Urmare a deciziei autoritatii de management, de acceptare a contestatiei, reprezentantul legal al
liderului/ reprezentantul legal al partenerului primesc notificare de informare, prin email si prin

&
o
aplicatie (clopotel - in partea dreapta, sus, a paginii web).
[ER] Do e A o
E Notifictiri 2 9 Notifictri 2 D
Contestatie aprobatd pentru titlul de creants din | B Moub | Contestatie aprobatd pentru titlul de creantt din - | & vazus |
cadrul proiectului 346809 ' ) cadrul proiectului 346809

p creamtd cu numidral 2233 din dota
| 342809 - QIOCOROCO.

A fost aprobotd contestata titlulul de creontd cu nurndrul 2233 din dota Mengl ko contestatie comunicare tithu creantt

de 2024-11-08, din codrul projectulul 346809 - QOCOROCO.

B > =

X9

Dupa actionarea butonului > "Mergi la contestatie comunicare titlu de creantd”, se afiseaza

urmatoarea pagina:
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Dupa actionarea butonului "Contestatie” din partea de sus a paginii, se va deschide sectiunea

"Contestatie”, unde se va afisa noua stare a contestatiei - """
o - . - s
In aplicatie, in sectiunea "Decizii”, se va afisa starea deciziei , precum si informatii

privind tipul deciziei, data transmiterii deciziei de catre autoritatea de management, precum si

observatiile transmise de autoritatea de management:
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in zona "Informatii decizie”, in campul "Document” se va afisa comunicarea deciziei de acceptare
a contestatiei. De asemenea, se vor afisa campurile:

- Tip n care se va afisa tipul deciziei aferent contestatiei;

- Data transmitere in care se va afisa data transmiterii deciziei de catre autoritatea de
management;

- Stare in care se va afisa starea deciziei;

- Observatii autoritate in care se vor afisa observatiile autoritatii de management.
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In zona "Documente suplimentare”, se va afisa documentul suplimentar incarcat de autoritatea

de management, aferent comunicarii deciziei de acceptare a contestatiei.

Astfel, documentele afisate in zonele anterior mentionate pot fi descarcate ( & ) Si previzualizate

ntr-un nou tab (Q ) de catre benéeficiar.
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