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EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE

Nr. crt. Versiune manual | Data modificare Descriere modificare
1 1 lunie 2024 Constituire manual
2 2 Septembrie 2024 Actualizare manual
3 3 lanuarie 2025 Actualizare manual

/NOTA:

\

functionalitatile fiind aceleasi.

Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite Tn mediul de
productie. Aceste capturi sunt extrase din mediul de testare, in diferitele stadii de dezvoltare

ale aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design),

~

/
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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care este
proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel
incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari specifice

si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.

In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata ale unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo bo/r/mysmis-2021/home .

ATENTIE!
Limita maxima acceptata de sistem pentru documentele .pdf incarcate este de 50 MB.
Se recomanda ca in cazul documentelor scanate sa se utilizeze o rezolutie de 300 dpi, alb-

negru, astfel incat sa se mentina o dimensiune cat mai redusa a acestora.
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Informatii generale Raport de progres

Raportul de progres isi aduce informatiile din ultima versiune a cererii de finantare (a proiectului).
Versiunile cererii de finantare (proiect) se pot vizualiza in sectiunea Proiect -> Versiune proiect*.

Versiunile raportului de progres se pot vizualiza in sectiunea Raport de progres -> Versiune

raport®, unde va fi afisatd mentiunea: Ultima versiune

in interfata, pe oricare dintre sectiunile raportului de progres, este afisata versiunea proiectului pe
care respectivul raport de progres a fost adaugat cat si urmatoarele informatii cu privire la raportul
de progres: Cod, Numar, Stare, denumirea proiectului, Cod SMIS, Tip raport, Numar inregistrare,
Data inregistrare, Data de inceput a perioadei de raportare, Data de sfarsit a perioadei de

raportare, Data transmitere, Autoritate responsabila.

ATENTIE!

In situatia in care un raport de progres a fost initiat pe o anumita versiune de proiect (exemplu V2),
iar intre timp a intervenit o situatie care implica versionarea proiectului (Notificare / Act aditional),
raportul de progres va fi aferent versiunii finale de proiect de la momentul initierii raportului de
progres (adica V2), versiunea 3 de proiect aflandu-se in stare intermediara.

Astfel, raportul de progres va mentine informatiile aferente versiunii 2 de proiect, pentru ca

utilizatorul sa poata raporta informatiile aferente unei perioade anterioare versionarii proiectului.
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Pot fi transmise oricate rapoarte de progres sunt necesare. Numai dupa ce un raport de progres

a fost transmis catre Autoritatea de Management / Organismul Intermediar, se poate adauga un

nou raport de progres. Starea Draft ( ) @ unui raport de progres, cat si Raportul de progres
final (va fi doar unul singur pe un cod SMIS) sunt situatiile care nu permit adaugarea unui nou

raport de progres.

Calculul pe indicatori se va realiza doar pentru rapoartele de progres care se afla in starea

Autorizat ( ), atunci cand Autoritatea de Management / Organismul Intermediar

bifeaza in Back Office optiunea de agregé indicatori.

Dintre tipurile de rapoarte de progres ce pot fi selectate, Raportul de durabilitate are un alt format,
cu alte sectiuni / informatii solicitate. Modalitatea acestuia de completare urmeaza logica celorlalte

tipuri de rapoarte de progres.
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Sectiune 1. Accesare sectiune Raport de progres

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa: https://mysmis2021.gov.ro/.
Dupa autentificare, aplicatia afiseaza pagina principald. Din aceasta, se acceseaza butonul
Proiecte ( ) Si se deschide sectiunea Proiectele mele ( )

La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia deschide proiectul pe care se doreste a se
lucra.

in proiectul deschis se vizualizeaza, in zona sectiunilor, meniul Implementare.

Modulul Implementare este vizibil doar pentru proiectele cu status Contract semnat !

Din meniul Implementare, se acceseaza sectiunea Raport de progres (

)- Aplicatia afiseaza zonele de lucru Rapoarte de progres si Calendar raport de progres.
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1.1. Rapoarte de progres

in zona de lucru Rapoarte de progres, aplicatia afiseaza lista rapoartelor de progres anterioare.

Acestea se pot filtra, prin actionarea butonului Filtre ( ), dupa mai multe criterii: Cod,

Numar, Stare, Tip. Dupa completarea criteriului / criteriilor, actiunea se salveaza cu ajutorul

butonului Filtreaza ( )-
Pentru a se reveni la setarile initiale, se actioneaza din nou butonul Filtre ( ), dupa care
se actioneaza butonul Reseteaza filtre ( )-
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1.1.1. Adaugare Raport de progres

Pentru adaugarea unui raport de progres, se actioneaza butonul Adauga ( )-
Aplicatia afiseaza fereastra Adauga raport de progres, care contine urmatoarele campuri
(obligatorii): Tip *, Numar inregistrare *, Data inregistrare *, Data de inceput a perioadei de

raportare *, Data de sfarsit a perioadei de raportare *.

Céampul Tip * contine un nomenclator format din urmatoarele tipuri de raport progres: Periodic —

Lunar, Periodic — Trimestrial, Periodic — Alta perioada, fnso;e§te o cerere, Final, Durabilitate.

Pentru rapoartele de tip periodic, se permite transmiterea unui singur Raport de progres aferent
unei perioade definite, astfel incat perioadele raportate sa nu se suprapuna. Aplicatia verifica la
nivel de proiect, ca un raport de progres de tip periodic adaugat sa nu acopere o perioada raportata
anterior pe acelasi tip de raport. In caz afirmativ, aplicatia va returna un mesaj de Eroare, cu privire
la faptul ca respectiva perioada a fost deja cuprinsa intr-un alt raport de progres de acelasi tip:

“Datele introduse sunt incluse in alt raport de progres de acelasi tip”.
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Perioada de timp respectiva poate fi preluata intr-un alt raport de progres, de un alt tip.

Numar inregistrare * -> poate fi un text mai lung, de maxim 50 de caractere, si in care se permite
introducerea atét a cifrelor cét si a literelor; in acest fel utilizatorul are posibilitatea de a informa

autoritatea (Back Office) ca un raport de progres este legat de o anumita cerere de rambursare.

Dupa completarea campurilor, se poate renunta la adaugarea raportului de progres, prin

actionarea butonului Anuleaza ( ), sau se salveaza prin actionarea butonului Adauga

( )-

Dupa salvare, aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar raportul de progres adaugat va avea

starea Draft ( ).
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> Modifica ( )

Datele introduse in momentul adaugarii raportului de progres (cu exceptia campului Tip *) se pot

modifica, prin actionarea butonului Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modifica

raportul de progres. Dupa completare, se poate renunta la modificarile aduse, prin actionarea

butonului Anuleaza ( ), sau se pot salva prin actionarea butonului Modifica (

Dupa salvare, aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.
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> Sterge ( )

Raportul de progres nou adaugat se poate sterge, prin actionarea butonului $terge ( )-

Aplicatia afiseaza fereastra Sterge raport progres. Se poate renunta la stergerea raportului de
progres, prin actionarea butonului Renunta ( ), sau se poate confirma, prin actionarea
butonului Confirma ( )-

Dupa confirmare, aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.

Starea raportului de progres se transforma, initial, din starea Draft ( ) in starea In curs

de stergere ( ). In scurt timp, raportul de progres va fi sters definitiv, si nu

va mai putea fi vizibil in interfata.
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Pt us progies:
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> Detalii ()

La actionarea butonului Detalii ( ) aplicatia afiseaza in interfatd sectiunile raportului de
progres, evidentiate in partea stanga a ecranului.

In partea dreapta a ecranului, sunt afisate informatii ale raportului de progres.

—

Butoanele de actiune Modifica ( ) si Sterge ( ) din zona Informatii raport progres

au aceeasi functionalitate ca cele din zona Rapoarte de progres (prezentate mai sus, in manual).
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1.2. Calendar raport de progres

Calendarul raportului de progres se completeaza in afara Raportului de progres, adica inainte

de a se actiona butonul Detalii ( ), din zona Rapoarte de progres (Proiecte -> Modul
Implementare -> Raport de progres -> Calendar raport de progres).

Face referire la toate rapoartele de progres pe care beneficiarul trebuie sa le transmita, asa cum
si-a asumat prin contractul de finantare.

Se poate modifica oricand, iar informatiile modificate vor fi aduse in urmatorul raport de progres.
Informatiile cuprinse in aceasta sectiune sunt estimari ale beneficiarului cu privire la termenele de
raportare.

Se va afisa in pdf-ul Raportului de progres, sub denumirea Calendar de raportare.
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O noua inregistrare se poate adauga prin actionarea butonului Adauga . Aplicatia
afiseaza fereastra Adauga inregistrare calendar raport progres, unde se completeaza

campurile: Tip raport progres *, Data limita transmitere *, Observatii (optional).

Dupa completarea campurilor, se poate renunta la adaugarea inregistrarii, prin actionarea
butonului Anuleaza ( ), sau se salveaza prin actionarea butonului Adauga (

)- Dupa salvare, aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.

Rapoartele de progres introduse informativ in aceasta sectiune pot fi modificate, prin actionarea

butonului Modifica ( ) sau sterse, prin actionarea butonului Sterge ().
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Sectiune 2. Completare Raport de progres

Pentru a completa sectiunile unui Raport de progres aflat in stare Draft ( ), se actioneaza

butonul Detalii ( ), din zona Actiuni.

=) ()
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2.1. Versiune raport

in sectiunea Versiune raport ( ) se vizualizeaza versiunile raportului de progres.
In ce priveste versionarea, raportul de progres se comportd precum cererea de finantare, iar
aceasta se realizeaza prin intermediul raspunsurilor la clarificarile initiate de catre Autoritatea de

management / Organismul intermediar (Back Office).

2.2. Documente

Sectiunea Documente ( ) este dedicatd documentelor atasate raportului de

progres. Se pot adauga documente din spatiul local, cu ajutorul butonului Adauga document nou

( ), sau se pot atasa din biblioteca, prin intermediul butonului Ataseaza
documente din biblioteca ( ).
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 22 din 278

Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



[ |

Documentele din spatiul local Adauga document nou ( ) cuprind un
nomenclator , din cadrul caruia se poate selecta tipul necesar de document
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La actionarea butonului Atageaza documente din biblioteca (

), aplicatia afiseaza fereastra Ataseazd document din biblioteca. Se selecteaza entitatea
juridica * si se bifeaza documentul necesar pentru incarcare.

Documentele ce pot fi selectate din biblioteca sunt doar de tipul Alte documente, deoarece se

refera la intreg raportul de progres.
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Se poate renunta la adaugarea documentului, prin actionarea butonului Anuleaza ( ),

sau se incarcd prin actionarea butonului incarca (

afiseaza un mesaj de Succes.

Documentele se pot:
e descarca, prin actionarea butonului Descarca ( );
e previzualiza, prin actionarea butonului Previzualizeaza (

e sterge, prin actionarea butonului Sterge ().

)- Dupa incarcare, aplicatia
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2.3. Rezumatul proiectului

in sectiunea Rezumatul proiectului ( ) se va introduce o scurta

descriere a proiectului, precum si informatii cu privire la obiectivele si activitatile acestuia.

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra Modifica, unde

se completeaza rezumatul proiectului.
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Se poate renunta la adaugarea rezumatului, prin actionarea butonului Anuleaza ( ),

sau se poate salva, prin actionarea butonului Modifica ( )- Dupa salvare, aplicatia
afiseaza un mesaj de Succes.

ATENTIE !

Avand in vedere ca este o interfata descriptiva, daca exista rapoarte de progres adaugate anterior,

atunci informatiile din ultimul raport de progres, completate in cAmpul Rezumatul proiectului, vor fi

afisate automat de aplicatie, dupa actionarea butonului Modifica ( ), iar utilizatorul

le va putea copia cu ajutorul butonului Copiaza in clipboard ( ).
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2.4. Modificari ale contractului / deciziei de finantare
in sectiunea Modificari ale contractului / deciziei de finantare (

) se vizualizeaza modificarile prin care a trecut contractul /
decizia de finantare. Informatiile sunt aduse automat din modulul Contractare. Aceste modificari
(Notificare sau Act aditional) sunt cele care au dus la versionarea proiectului. Pentru fiecare
modificare a contractului / deciziei de finantare utilizatorul va introduce o scurtd descriere a

acesteia.

=) ]

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide pagina Modifica obiectul modificarii,

unde utilizatorul poate completa descrierea.
Se poate renunta la descrierea introdusa, prin actionarea butonului Anuleaza ( ), sau

se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes. Informatiile introduse sunt afisate in sectiunea
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2.5. Activitati si rezultate

in sectiunea Activitati si rezultate ( ), se vizualizeaza activitatile si
subactivitatile previzionate, aduse din cererea de finantare (proiect), din ultima versiune de
proiect.

Pe fiecare subactivitate in parte trebuie completat progresul aferent perioadei de raportare.

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra Modifica progres
subactivitate previzionata, unde utilizatorul completeaza in campurile (optionale):
e Progres in perioada de raportare;
o Rezultat obtinut in perioada de raportare -> face referire la progresul pe subactivitate in
perioada de raportare;

e Abateri / riscuri identificate -> Tn cazul in care exista pentru o anumita subactivitate.
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Se poate renunta la informatiile introduse, prin actionarea butonului Anuleaza ( ), sau
se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseazd un mesaj de
Succes.
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2.6. Indicatori de realizare si de rezultat (program)

in sectiunea Indicatori de realizare si de rezultat (program) (

) se vizualizeaza informatii cu privire la indicatorii de realizare si de rezultat, acestea fiind aduse
din proiect, din ultima versiune a acestuia (daca detaliile indicatorilor au fost modificate, se va
aduce in raportul de progres ultima versiune a acestora).

Se introduc valorile realizate in perioada raportata atat pentru indicatorii de realizare cét si pentru
indicatorii de rezultat, dupa caz. Este obligatorie completarea valorilor realizate in perioada
raportata. in situatia Tn care pentru unul dintre indicatori nu exista progres, acesta nu se va lasa

necompletat, ci se va completa cu valoare 0 (zero).
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2.6.1. Indicatori de realizare (program)

In zona de lucru Indicatori de realizare (program) sunt vizibili indicatorii de realizare completati n
cadrul cererii de finantare.

Completarea valorilor realizate in perioada raportata se realizeaza fie prin actionarea butonului

Modifica ( ), fie prin actionarea butonului Vizualizeaza ( )-
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> Modifica ( )

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up Modifica indicator, in

care se introduce valoarea realizata in perioada raportata.
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Se poate renunta la informatiile introduse, prin actionarea butonului Anuleaza ( ), sau
se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( ). Aplicatia afiseaza un mesaj de
Succes.

Valorile introduse sunt vizibile in interfata in campul Valoare realizata in perioada raportata cat

si in zona Sumar indicatori de realizare (program) si pot fi modificate prin actionarea butonului

Modifica ( ).
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ATENTIE !

Interfata ferestrei pop-up Modifica indicator difera in functie de tipul indicatorului selectat.
In ceea ce priveste indicatorii de tip Intreprinderi, completarea valorii realizate in perioada

raportata se face astfel:

1. Se actioneaza butonul Modifica ( )-
2. Aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica indicator in care se introduce valoarea

realizata in perioada raportata.
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3. Se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ). Aplicatia afiseaza un
mesaj de Succes.

4. Aplicatia afiseaza pagina de detalii ale indicatorului, iar in zona de lucru Coduri de

identificare se actioneaza butonul Adauga ( ), In vederea introducerii
codurilor unice de identificare ale intreprinderilor (atatea coduri cate intreprinderi s-au

raportat in cAmpul Valoare realizata in perioada raportata).
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5. Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga cod identificare in care se introduce codul
unic de identificare / codurile unice de identificare al / ale intreprinderii / intreprinderilor.
Numarul de coduri unice care trebuie introduse trebuie sa fie egal cu valoarea realizata
raportata. in cazul In care se introduc mai multe coduri unice, si se depaseste valoarea

realizata raportata, aplicatia va semnala aceasta problema la momentul validarii raportului

de progres ( )- Raportul de progres va putea fi validat si transmis doar atunci cand

numarul de coduri unice introduse va fi egal cu valoarea realizata raportata.

in cazul in care se Incearca adaugarea unui cod unic deja existent, aplicatia afiseazd un mesaj de

Eroare: “Codul de identificare exista deja.” , si nu va permite adaugarea acestuia.
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Dupa introducerea codului / codurilor unice de identificare, se salveaza prin actionarea butonului

Adauga ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.
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Codurile unice de identificare sunt vizibile Tn interfata.

Eliminarea unui cod unic de identificare se realizeaza prin selectarea acestuia ( --> ) Si

3

actionarea butonului Sterge ( ). Aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.

Dupa actionarea butonului Confirma ( ), codurile unice selectate sunt sterse, iar

aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.
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> Vizualizeaza ( )

La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza pagina Detalii indicator in care sunt

vizibile detaliile indicatorului si se poate introduce valoarea realizata in perioada raportata, prin

actionarea butonului Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modifica indicator,

care se completeaza asa cum este prezentat mai sus.
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2.6.2. Indicatori de rezultat (program)

In zona de lucru Indicatori de rezultat (program) sunt vizibili indicatorii de rezultat selectati la
momentul completarii cererii de finantare.

Completarea valorilor realizate in perioada raportata se realizeaza fie prin actionarea butonului

Modifica ( ), fie prin actionarea butonului Vizualizeaza ( )-
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> Modifica ( )

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up Modifica indicator, in

care se introduce valoarea realizata in perioada raportata.
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Se poate renunta la informatiile introduse, prin actionarea butonului Anuleaza ( ), sau
se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseazd un mesaj de
Succes.

Valorile introduse sunt vizibile in interfatd in cdmpul Valoare realizata in perioada raportata cat

si in zona Sumar indicatori de rezultat (program) si pot fi modificate prin actionarea butonului

Modifica ( ).

ATENTIE !

Interfata ferestrei pop-up Modifica indicator difera in functie de structura indicatorului selectat!
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> Vizualizeaza ( )

La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza pagina Detalii indicator in care sunt

vizibile detaliile indicatorului.
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Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica

indicator in care se introduce valoarea realizata in perioada raportata.
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Se poate renunta la informatiile introduse, prin actionarea butonului Anuleaza ( ), sau

se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseazd un mesaj de

Succes.

Valorile indicatorilor realizate in perioada raportata sunt vizibile in interfata si sunt afisate in mod

centralizat in zona de lucru Sumar indicatori de rezultat (program).
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2.6.3. Documente atasate

Zona de Documente atasate ( ) face referire strict la sectiunea de indicatori de

realizare si de rezultat. Documentele pot fi atasate prin optiunile Adauga document nou (
) si / sau Ataseaza documente din biblioteca (

), iar dupa incarcare se vizualizeaza strict in aceasta
sectiune.
Ambele optiuni de atasare de documente contin doar 3 tipuri de documente ce pot fi incarcate:
e Dovada indeplinire indicatori;
o Document aferent indicatorilor de realizare;

o Document aferent indicatorilor de rezultat.
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» Adauga document nou ( )

La actionarea butonului Adauga document nou ( ), aplicatia afiseaza

pagina Adauga document nou. Se selecteaza tipul de document, iar ulterior se ataseaza fisierul.

Documentul se poate incarca prin una dintre urmatoarele optiuni: Trage documentul aici (

) sau Cauta figier ( ).

Dupé actionarea butonului Incarca ( ), aplicatia afiseazad un mesaj de Succes, iar

documentele devin vizibile Tn interfata.
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Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) sau sterge, prin actionarea butonului Sterge ().

> Ataseaza documente din biblioteca (

In cazul optiunii Atageaza documente din biblioteca ( ), se

selecteaza mai intai Entitatea juridica din biblioteca careia se vor atasa documentele necesare.
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Dupa selectarea Entitatii juridice, aplicatia afiseaza documentele aferente respectivei entitati, iar

dintre acestea se bifeaza si se ataseaza documentele necesare, cu ajutorul butonului incarca (

).

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar documentele devin vizibile in interfata.

Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) sau sterge, prin actionarea butonului Sterge ().

in campul incércat din biblioteca este mentionat daca documentul este incarcat din biblioteca

sau nu ( / ).
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2.7. Indicatori suplimentari

in sectiunea Indicatori suplimentari ( ) se introduc valorile realizate in
perioada raportatd, atat pentru indicatorii suplimentari de realizare cat si pentru indicatorii
suplimentari de rezultat, dupa caz. Sectiunea este vizibila doar in situatia in care, in Proiect, au
fost introdusi indicatori suplimentari.
Deoarece aplicatia nu are un nomenclator al indicatorilor suplimentari, acestia au fost stabiliti de
utilizator la nivelul cererii de finantare, in conformitate cu ghidul beneficiarului. Utilizatorul va
introduce tipul indicatorului:

e general -> se va introduce doar numarul valorii realizate in perioada raportata;

e procent -> se va calcula procentul prin introducerea numitorului si numaratorului;

e intreprinderi -> se va introduce numarul valorii realizate in perioada raportatd céat si

codurile unice de identificare ale entitatilor aferente.
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2.7.1. Indicatori suplimentari de realizare

in zona de lucru Indicatori suplimentari de realizare sunt vizibili indicatorii suplimentari de

realizare selectati la momentul completarii cererii de finantare.

Completarea valorilor realizate in perioada raportata se realizeaza fie prin actionarea butonului

Modifica ( ), fie prin actionarea butonului Vizualizeaza ( ).

) ()

> Modifica ( )

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up Modifica indicator, in
care se selecteaza tipul de indicator (General / Procent / Intreprinderi) si se completeaza campurile

afisate cu valorile realizate in perioada raportata.
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General:
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Procent:

intreprinderi:
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Se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes.

Valorile introduse sunt vizibile in interfata, in campul Valoare realizata in perioada raportata (

) si in zona Sumar indicatori suplimentari de realizare (

), Si pot fi modificate prin actionarea butonului Modifica (

ATENTIE!

Interfata ferestrei pop-up Modifica indicator difera in functie de structura tipului de indicator selectat

(pentru indicatorii de tip Intreprinderi, a se vedea sectiunea 2.6.1. Indicatori de realizare (program)

)-
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> Vizualizeaza ( )

La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza pagina Detalii indicator in care sunt

vizibile detaliile indicatorului si se poate introduce valoarea realizata in perioada raportata.

Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica
indicator, in care se selecteaza tipul de indicator (General / Procent / Intreprinderi) si se

completeaza campurile afisate cu valorile realizate in perioada raportata.
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Valoarea introdusa se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( )-
Valorile indicatorilor suplimentari realizate in perioada raportatd sunt vizibile in interfata si sunt

afisate in mod centralizat in zona de lucru Sumar indicatori suplimentari de realizare.
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2.7.2. Indicatori suplimentari de rezultat (program)

in zona de lucru Indicatori suplimentari de rezultat sunt vizibili indicatorii de rezultat selectati la
momentul completarii cererii de finantare.

Completarea valorilor realizate in perioada raportata se realizeaza fie prin actionarea butonului

Modifica ( ), fie prin actionarea butonului Vizualizeaza ( ).

> Modifica ( )

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra pop-up Modifica indicator, in

care se introduce valoare realizata in perioada raportata.
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Se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( )-

Valorile introduse sunt vizibile in interfata si pot fi modificate prin actionarea butonului Modifica (
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Interfata ferestrei pop-up Modifica indicator difera in functie de structura tipului de indicator

selectat.

» Vizualizeaza ( )

La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza pagina Detalii indicator in care sunt

vizibile detaliile indicatorului si se poate introduce valoarea realizata in perioada raportata.

Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé
indicator in care se selecteaza tipul de indicator (General / Procent / intreprinderi) si se

completeaza campurile afisate cu valorile realizate in perioada raportata.
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Valoarea introdusa se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ).
Valorile introduse sunt vizibile in interfata si sunt afisate in mod centralizat in zona de lucru Sumar

indicatori suplimentari de rezultat.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 66 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



2.7.3. Documente atasate

Zona de face referire strict la sectiunea de indicatori suplimentari.
Documentele pot fi atasate prin optiunile Adauga document nou ( ) Si
/ sau Ataseaza documente din biblioteca ( ), iar dupa

incarcare se vizualizeaza strict in aceasta sectiune.

Ambele optiuni de atasare de documente contin 3 tipuri de documente ce pot fi incarcate:
e Dovada indeplinire indicatori;
« Document aferent indicatorilor de realizare;

e Document aferent indicatorilor de rezultat.

Pentru mai multe detalii, a se vedea sectiunea 2.6.3. Documente atasate .

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 67 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



2.8. Grafic si stadiu achizitii
in sectiunea Grafic si stadiu achizitii ( ) se vizualizeaza achizitiile

introduse la momentul completarii cererii de finantare, in sectiunea Plan de achizitii. Informatiile

sunt preluate de pe ultima versiune de proiect.

) (-

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra Modifica stadiu achizitie,
unde utilizatorul completeaza stadiul respectivei achizitii pentru perioada raportata, iar in campul

Etapa * alege din nomenclatorul afisat optiunea corespunzatoare.
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Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes. Acestea se pot vizualiza in campul
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2.9. Contracte achizitii semnate

In sectiunea Contracte achizitii semnate ( ) se vizualizeaza atat
contractele de achizitii cat si actele aditionale ale contractelor introduse in modulul Achizitii, ale

caror dosare au fost transmise spre verificare catre autoritatea de management / organism

intermediar (cel putin transmise, adica sa treaca prin starea Transmis ( )), pentru ca

acestea sa fie vizibile in raportul de progres.

Aceasta sectiune include informatii referitoare la contractele de achizitii, cat si la actele aditionale

aferente acestora.
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)

2.9.1. Contracte achizitii semnate

Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra Modlfica observatii contract
achizitie, unde utilizatorul adauga observatiile necesare cu privire la perioada raportata (daca s-

au adus modificari asupra contractului, care au fost acestea, etc.).
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Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes. Acestea sunt vizibile in campul
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2.9.2. Acte aditionale achizitii

Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide fereastra Modificd observatii act
aditional achizitie, unde utilizatorul adauga informatiile relevante cu privire la modificarile aduse

prin actul aditional la contractul de achizitie.
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Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes. Acestea se vizualizeaza in campul
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2.10. Documente receptie

Sectiunea Documente receptie ( ) este legata de partea de achizitii (cele din

sectiunea Contracte achizitii semnate).

2.10.1. Situatii documente receptie

Sectiunea Situatii documente receptie  ( ) este dedicata

documentelor de receptie: avize, acorduri, autorizatii, receptii si executie contracte de achizitie.
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Pentru completarea informatiilor, se actioneaza butonul Modifica ( ) . Aplicatia
deschide fereastra Modifica, unde se completeaza, pentru perioada raportata, informatii cu privire

la: avize, acorduri, autorizatii, receptii si executie contracte de achizitie.
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Pentru salvarea informatiilor, se actioneaza butonul Modifica ( )- Aplicatia afiseaza

un mesaj de Succes.
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In cazul in care au mai fost transmise rapoarte de progres, aplicatia va aduce, dupa actionarea

butonului Modifica ( ), in zona ,

informatiile din raportul de progres anterior. Acestea pot fi copiate de catre utilizator prin actionarea

butonului Copiaza in clipboard ( ) si aduse in raportul de progres la care acesta lucreaza.

— ()

2.10.2. Dificultati intampinate si intarzieri

in sectiunea Dificultati intdmpinate si intarzieri ( ) se pot

completa informatii relevante cu privire la eventualele dificultati intdmpinate si/ sau intarzieri.
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Pentru completarea informatiilor, se actioneaza butonul Modifica ( )- Aplicatia
deschide fereastra Modificd, unde se pot introduce informatii cu privire la eventualele dificultati

intampinate si / sau intarzieri.
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Pentru salvarea informatiilor, se actioneaza butonul Modifica ( )- Aplicatia afiseaza

un mesaj de Succes.

ATENTIE!

In cazul in care au mai fost transmise rapoarte de progres, aplicatia va aduce, dupa actionarea

butonului Modifica ( ), in zona ,

informatiile din raportul de progres anterior. Acestea pot fi copiate de catre utilizator prin actionarea

butonului Copiaza in clipboard ( ) si aduse in raportul de progres la care acesta lucreaza.
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— ()

2.10.3. Echipamente

in sectiunea Echipamente ( ) se adauga informatii cu privire la echipamentele
achizitionate in perioada raportata, prin actionarea butonului Adauga ( ).
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Aplicatia deschide fereastra Adaugd echipament, unde se completeaza campurile:

Denumire *, Numar document receptie *, Datd document receptie *.
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Informatiile completate se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( ).

i
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Aplicatia afiseazd un mesaj de Succes. Informatiile addugate se pot modifica prin actionarea

butonului Modifica ( ) sau se pot sterge, prin actionarea butonului Sterge ( )-

2.10.4. Garantii de buna executie

in sectiunea Garantii de buna executie ( ) se adauga informatii cu

privire la garantiile de buna executie inregistrate in legatura cu contractele de achizitii semnate,

prin actionarea butonului Adauga ( )-

Aplicatia deschide fereastra Adaugd garantie de bunad executie, unde se completeaza
campurile:  Numar *, Data *, Valoare *, Datd expirare *, Contract de achiziti*, Act

aditional (optional).
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Informatiile introduse se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes. Informatiile adaugate se pot modifica prin actionarea

butonului Modifica ( ), sau se pot sterge, prin actionarea butonului Sterge ( )-

ATENTIE!

Data de expirare a garantiei de buna executie trebuie sa fie mai mare sau egalé cu data garantiei

de buna executie. in caz contrar, aplicatia afiseazd un mesaj de Eroare.
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2.10.5. Penalitati

in sectiunea Penalitati ( ) se adauga informatii cu privire la penalitatile aplicate
unui furnizor, in cazul in care acestea exista, prin actionarea butonului Adauga ( )-
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Aplicatia deschide fereastra Adaugéa penalitate, unde se completeaza campurile: Valoare *, Data

instituire *, Contract de achizitii *, Act aditional (optional), Justificare *.
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Informatiile introduse se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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2.11. Resurse umane implicate

in sectiunea Resurse umane implicate ( ) se vizualizeaza resursele
umane implicate in implementarea proiectului, asa cum au fost introduse in sectiunea Documente
Justificative -> Resursd umana (Modul Implementare).

Categoriile de resurse umane care sunt transferate la nivelul acestei sectiuni din cadrul raportului

de progres sunt Echipa de proiect ( ) si Altele ( )-

Singurul buton de actiune disponibil este Modifica ( ). Aplicatia va deschide fereastra Modlfica
raportare resurséd umand, unde se completeaza informatiile necesare.
Utilizatorul poate completa informatii (maxim 3500 caractere) pentru persoanele care au avut o

implicare in proiect, in cadrul perioadei de raportare.
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Se salveaza informatiile introduse cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes. Datele nou introduse se vizualizeaza in sectiunea Descriere (
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Butoanele de actiune disponibile sunt: Vizualizeaza activitati ( ), Modifica ( ) Si / sau
Sterge ( ).
La actionarea butonului Vizualizeaza activitati ( ), aplicatia afiseazd urmatoarele zone de

lucru: Informatii raport progres, Informatii resursa umana, Activitati resursa umana.

Butoanele de actiune Modifica ( ) si Sterge ( ) au aceeasi functionalitate ca butoanele:
Modifica ( ) si Sterge ( ), care sunt prezentate in paginile urmatoare.
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l
]

2.11.1. Informatii resursa umana

in aceastd zona sunt disponibile urméatoarele butoane de actiune: Modifica ( ) Si
Sterge ( ).

> Modifica ( )
La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica raportare

resursé umanad, unde se introduc modificarile necesare.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes. Informatiile se vizualizeaza in zona Descriere.

)- Aplicatia afiseazd un mesaj de
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> Sterge ( )

La actionarea butonului Sterge ( ), aplicatia afiseaza un mesaj de confirmare a

actiunii. Dupa actionarea butonului Confirma ( ), aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile din zona Descriere sunt sterse.
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2.11.2. Activitati resursa umana

in aceastd zona sunt disponibile urmatoarele butoane de actiune: Adauga ( ) Si
Sterge ( )-
> Adauga ( )
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 96 din 278

Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



] ]

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza fereastra Adauga activitati

resursa umana, de unde se poate selecta activitatea corespondenta.
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Dupa selectarea activitatii, se salveaza prin actionarea butonului Adauga ( )-

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar activitatea se poate vizualiza in interfata.

> Sterge ( )

Pentru a sterge o activitate, mai intai aceasta se selecteaza, dupa care se actioneaza butonul

Sterge ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de confirmare a actiunii.
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Dupa actionarea butonului Confirma (

activitatea selectata este stearsa.

| X

), aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar
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2.11.3. Adaugare resursa umana

Pentru a adauga o noua persoana in aceasta sectiune a Raportului de Progres (exemplu: o
persoana nou angajata in echipa de proiect), informatiile se vor introduce la nivelul sectiunii

Documente Justificative -> Resursa umané (din Modul Implementare), prin actionarea butonului

Adauga ( ).
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Aplicatia afiseaza pagina Adaugé resursd umana de tip persoand, unde se completeaza in

campurile: Nume si prenume *, Categorii * si CNP (optional).
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Se salveaza prin actionarea butonului Adauga ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile introduse se vizualizeaza in interfata.

Resursa umana nou adaugata in sectiunea Documente Justificative -> Resursa umané (din Modul

Implementare) devine vizibila in sectiunea Resurse umane implicate, din cadrul raportului de

progres aflat in stare Draft ( ).
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2.12. Prevederi ajutor de stat / de Minimis

in sectiunea Prevederi ajutor de stat / de Minimis ( ) se
completeaza, acolo unde este cazul si in functie de instructiunile Autoritatii de Management /
Organismului Intermediar, informatii cu privire la ajutorul de stat / de minimis. Sectiunea este

optionala.
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Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde

se completeaza in caAmpul Justificare respectare prevederi privind ajutorul de stat/de Minimis *.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 105 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseazé un mesaj de

Succes, iar informatiile introduse sunt vizibile n interfata.

2.13. Comunicare / Vizibilitate

In sectiunea Comunicare / Vizibilitate ( ) se completeaza informatiile
referitoare la respectarea cerintelor cu privire la comunicarea si vizibilitatea sprijinului provenit din

fonduri, acordat in cadrul proiectului.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 106 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modific&, unde
se completeaza in cadrul cdmpului: Descriere respectare cerinte de comunicare si vizibilitate a

sprijinului din fonduri acordat*.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile adaugate sunt vizibile in interfata.

Informatiile se pot actualiza cu ajutorul butonului Modifica ( ), care ramane activ.

ATENTIE!

In cazul in care au mai fost transmise rapoarte de progres, aplicatia va aduce, dupa actionarea

butonului Modifica ( ), in zona ,

informatiile din raportul de progres anterior. Acestea pot fi copiate de catre utilizator prin actionarea

butonului Copiaza in clipboard ( ) si aduse in raportul de progres la care acesta lucreaza.
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2.14. Principii orizontale

Egalitate de sanse

Sectiunea Egalitate de sanse ( ) cuprinde subsectiunile: Egalitate de gen,
Nediscriminarea, Accesibilitate pentru persoanele cu dizabilitdti, Schimbari demografice.
Informatiile sunt aduse din cererea de finantare, si sunt afisate in cadrul fiecarei subsectiuni, astfel
incat utilizatorul sa aiba tot timpul cunostinta de textul addugat in cadrul proiectului. in cadrul

fiecarei subsectiuni se vor introduce actiunile intreprinse in perioada de raportare.
ATENTIE!

Pentru toate sectiunile descriptive, in cazul in care au mai fost transmise rapoarte de progres,

aplicatia va aduce, dupa actionarea butonului Modifica ( ), in zona

, informatiile din raportul de progres anterior. Acestea

pot fi copiate de catre utilizator prin actionarea butonului Copiaza in clipboard ( ) si aduse

in raportul de progres la care acesta lucreaza.

2.14.1. Egalitate de sanse

in sectiunea Egalitate de sanse ( ) se vizualizeaza informatiile introduse

la momentul completarii cererii de finantare.
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Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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R

Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseazd un mesaj de

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.
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2.14.2. Nediscriminarea

in sectiunea Nediscriminarea ( ) se vizualizeaza informatiile introduse la

momentul completarii cererii de finantare.

Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.

). Aplicatia afiseaza un mesaj de
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2.14.3. Accesibilitate pentru persoanele cu dizabilitati

in sectiunea Accesibilitate pentru persoanele cu dizabilitati (

) se vizualizeaza informatiile introduse la momentul completarii cererii de finantare.
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Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.
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2.14.4. Schimbari demografice

in sectiunea Schimbari demografice ( ) se vizualizeaza informatiile

introduse la momentul completarii cererii de finantare.

i
[ L)

Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.

]

). Aplicatia afiseaza un mesaj de
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Dezvoltare durabila

Sectiunea Dezvoltare durabila ( ) cuprinde subsectiunile: Poluatorul plateste,
Protectia biodiversitatii, Utilizarea eficientd a resurselor, Rezilienta la dezastre, Imunizarea la
schimbarile climatice, Principiul DNSH, Masuri de evitare si reducere a efectelor reziduale, Teme
secundare. Informatiile sunt aduse din cererea de finantare, si sunt afisate in cadrul fiecarei
subsectiuni, astfel incat utilizatorul sa aiba tot timpul cunostinta de actiunile pe care si le-a asumat
in cadrul proiectului. In cadrul fiecarei subsectiuni se vor introduce actiunile intreprinse in perioada

de raportare.

ATENTIE!

Pentru toate sectiunile descriptive, in cazul in care au mai fost transmise rapoarte de progres,

aplicatia va aduce, dupa actionarea butonului Modifica ( ), in zona

, informatiile din raportul de progres anterior. Acestea

pot fi copiate de catre utilizator prin actionarea butonului Copiaza in clipboard ( ) si aduse

in raportul de progres la care acesta lucreaza.

2.14.5. Poluatorul plateste

in sectiunea Poluatorul plateste ( ) se vizualizeaza informatiile introduse

la momentul completarii cererii de finantare.
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Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseazd un mesaj de

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.
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2.14.6. Protectia biodiversitatii

in sectiunea Protectia biodiversitatii ( ) se vizualizeaza informatiile

introduse la momentul completarii cererii de finantare.

Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 124 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.

). Aplicatia afiseaza un mesaj de
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2.14.7. Utilizarea eficienta a resurselor

In sectiunea Utilizarea eficienta a resurselor ( ) se vizualizeaza

informatiile introduse la momentul completarii cererii de finantare.
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Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 127 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



(G

Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.
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2.14.8. Rezilienta la dezastre

in sectiunea Rezilienta la dezastre ( ) se vizualizeaza informatiile

introduse la momentul completarii cererii de finantare.

|
[ <)

Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.

). Aplicatia afiseaza un mesaj de
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2.14.9. Imunizarea la schimbarile climatice

in sectiunea Imunizarea la schimbarile climatice ( ) se

vizualizeaza informatiile introduse la momentul completarii cererii de finantare.
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Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.
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2.14.10. Principiul DNSH

in sectiunea Principiul DNSH ( ) se vizualizeaza informatiile introduse la

momentul completarii cererii de finantare.

Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.

). Aplicatia afiseazad un mesaj de

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3

Pag. 135 din 278



2.14.11. Masuri de evitare si reducere a efectelor reziduale

in sectunea Masuri de evitare si reducere a efectelor reziduale (

) se vizualizeaza informatiile introduse la momentul completarii

cererii de finantare.
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Pentru a adauga informatii cu privire la actiunile din perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se completeaza

informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.
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2.14.12. Teme secundare

in sectiunea Teme secundare ( ) se vor introduce informatiile cu privire la
actiunile intreprinse in perioada de raportare. Tot in aceasta sectiune, daca se considera necesar
de catre Autoritatea de Management, si aceasta emite instructiuni in acest sens, pot fi prezentate
si masurile auxiliare. Fiind un cdmp descriptiv, utilizatorul poate sa introduca informatiile pe care

le considera relevante pentru tipologia programului in cadrul caruia isi implementeaza proiectul.

Pentru a adauga informatii cu privire la temele secundare, aferente perioadei de raportare, se

actioneaza butonul Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde se

completeaza informatiile respective.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica (

Succes, iar informatiile sunt vizibile in interfata.

). Aplicatia afiseaza un mesaj de
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2.15. Recomandari vizite la fata locului

In sectiunea Recomandari vizite la fata locului ( ) se
vizualizeaza informatiile existente in Modulul Implementare, sectiunea Vizita la fata locului, din
toate rapoartele de vizita la fata locului, asa cum au fost comunicate de Autoritatile responsabile.
Informatiile vizibile Tn aceasta sectiune se refera la recomandarile formulate de Autoritatea de
verificare.

Raportul de vizita la fata locului se primeste spre instiintare in interfata Front Office, beneficiarul

neavand actiuni asupra acestuia.
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La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza pagina Modifica stadiul
implementarii recomandarilor. Completarea campurilor din aceasta sectiune este obligatorie.
Pentru fiecare dintre recomandari, utilizatorul va selecta una dintre cele 3 optiuni: Implementat,
Implementat partial, Neimplementat.

In campul Descriere* se vor completa informatii cu privire la modalitatea de implementare a

recomandarilor formulate de Autoritatea de verificare.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar informatiile sunt vizibile in
interfata.
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2.16. indeplinire indicatori de etapa

Sectiunea Indeplinire indicatori de etapa ( ) este similara
sectiunii Recomandari vizite la fata locului. Indicatorii de etapa sunt adusi de la nivelul proiectului,
asa cum au fost introdusi si asumati de catre beneficiar. Se va completa, pentru perioada
raportata, stadiul Tmdeplinirii indicatorilor de etapa, in cdmpul Stadiu* (cdmp obligatoriu), cat si
urmatoarele informatii: Justificare / Motive, Masuri de remediere, Abateri / Intarzieri (campuri
optionale).
Campul Stadiu* contine 3 optiuni:

« Indeplinit la termen;

« Indeplinit cu intarziere;

e Neindeplinit.

[ s

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia deschide pagina Modifica stadiul indeplinirii

indicatorului de etapé&, unde se introduc informatiile necesare.
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar informatiile sunt vizibile in

interfata.
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2.17. Calitatea liderului / partenerului in alte proiecte

Sectiunea Calitatea liderului / partenerului in alte proiecte (

) este pur informativa, nu se aduc modificari asupra acesteia si cuprinde informatii referitoare la
proiectele in care mai sunt implicati membrii parteneriatului. Informatiile sunt aduse din proiect
(cererea de finantare) - Sectiunea Solicitant . in cazul in care se doreste modificarea acestor

informatii, acest lucru se poate realiza prin versionarea proiectului.
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2.18. Observatii pentru succesul proiectului

Sectiunea Observatii pentru succesul proiectului ( ) contine
un camp descriptiv, unde beneficiarul poate introduce informatii relevante. Sectiunea este

obligatorie.

Pentru a adauga informatiile relevante pentru perioada de raportare, se actioneaza butonul

Modifica ( ). Aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde se completeaza in campul:
Descriere informatii importante pentru succesul proiectului *. Sunt aduse informatiile din ultimul

raport de progres, daca acesta exista, iar acestea pot fi copiate in actualul raport de progres, cu

ajutorul butonului Copiaza in clipboard ( )-
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Se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar informatiile sunt vizibile in
interfata.
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2.19. Instrumente financiare

Sectiunea Instrumente financiare ( ) este vizibila doar in cadrul acelor
Proiecte care sunt depuse pe Apeluri ce contin instrumente financiare. Informatiile completate in
cererea de finantare sunt aduse de aplicatie in raportul de progres, iar in cadrul subsectiunilor
beneficiarul va completa informatiile solicitate.

Este o zona unde utilizatorul isi va introduce informatii si cu privire la beneficiarul real al
destinatarului final al instrumentelor financiare.

Moneda care apare in campurile unde se solicita valori numerice este cea aleasa la definirea
apelului in cadrul caruia s-a depus cererea de finantare. Poate fi RON sau EUR.

Liderul introduce informatii despre intermediarul financiar si despre destinatarii finali ai

instrumentelor financiare.

2.19.1. Informatii generale

In sectiunea Informatii generale ( ) se vizualizeaza informatiile

completate in cererea de finantare.
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La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza pagina: Modifica informatii
generale instrument financiar, unde beneficiarul trebuie sa bifeze DA ( ) sau NU (

), la mentiunea: Instrument financiar organizat prin intermediul unui fond de participare™.
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Daca opteaza pentru DA ( ), aplicatia afiseaza pagina urmatoare, unde, dupa ce se

completeaza toate campurile, se actioneaza, pentru salvare, butonul Modifica ( ).
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Dupa actionarea butonului Modifica ( ), informatile adaugate sunt vizibile in

interfata.
Daca opteaza pentru NU ( ), mai departe, utilizatorul trebuie doar sa confirme optiunea
prin intermediul butonului Modifica ( ).
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2.19.2. Cuantumul resurselor publice si private mobilizate
in sectiunea Cuantumul resurselor publice si private mobilizate (

) se completeaza informatiile solicitate, cu privire la resursele

mobilizate.

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza pagina: Adaugé resurséa

mobilizata, unde beneficiarul trebuie sa completeze in toate campurile afisate.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 157 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



o

Informatiile introduse se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( ). Acestea pot fi

modificate, prin actionarea butonului Modifica () sau sterse, prin actionarea butonului Sterge
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2.19.3. Dobanazi si alte castiguri

in sectiunea Dobanzi si alte castiguri ( ) se completeaza informatii

cu privire la dobanzi si alte castiguri.
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La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza pagina: Modifica informatii

dobénzi si alte céastiguri, unde toate campurile afisate sunt obligatorii.
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Informatiile introduse se salveaz& cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes, iar informatiile se pot vizualiza in interfata.

- /
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2.19.4. Sprijin din partea fondurilor utilizate modificate

in sectiunea Sprijin din partea  fondurilor utilizate modificate (

) se completeaza informatii cu privire la sprijinul din partea

fondurilor utilizate.

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza pagina: Modificé sprijin din
partea fondurilor utilizate modificate, unde utilizatorul trebuie sd completeze cuantumul

sprijinului.
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Informatiile introduse se salveaz& cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes, iar informatiile se pot vizualiza in interfata.
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2.19.5. Resurse restituite si reutilizarea acestora

in sectiunea Resurse restituite si reutilizarea acestora ( ) se

completeaza informatii cu privire la resursele restituite si reutilizarea acestora.

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza pagina: Modificé resurse

restituite, unde utilizatorul trebuie sa completeze in toate campurile afisate.
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Informatiile introduse se salveaz& cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes, iar informatiile se pot vizualiza in interfata.

- /

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 165 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



2.19.6. imprumuturi si investitii de capital sau cvasicapital
in  sectiunea Imprumuturi si investiti de capital sau cvasicapital (

) se completeaza informatii cu privire la imprumuturi si investitii

de capital sau cvasicapital.

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza pagina: Modifica
imprumuturi si investitii de capital sau cvasicapital, unde utilizatorul trebuie sa completeze
valoarea totala a imprumuturilor si a investitiilor de capital sau cvasicapital garantate cu resurse

din programe si platite efectiv catre destinatarii finali.
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Informatiile introduse se salveaz& cu ajutorul butonului Modifica ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes, iar informatiile se pot vizualiza in interfata.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 167 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



2.19.7. Destinatari finali ai sprijinului

Sectiunea Destinatari finali ai sprijinului ( ) este dedicata

completarii informatiilor cu privire la destinatarii finali ai sprijinului.

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza pagina: Adaugéa destinatar

final, unde utilizatorul trebuie sa completeze toate campurile afisate.

Campul Tip entitate * cuprinde urmatoarele optiuni: Entitate de drept public, Entitate de drept
privat (ONG, Asociatie), Entitate comerciala, Entitate transnationala, Persoana fizica, Organizatie

sindicaléa si patronala.
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Informatiile introduse se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( ). Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes, iar informatiile introduse se pot:
e vizualiza, prin actionarea butonului Vizualizeaza ( );

e modifica, prin actionarea butonului Modifica ( );

e sterge, prin actionarea butonului Sterge ().

]

Butonul Adauga ( ) ramane activ, putdandu-se adauga numarul necesar de

destinatari finali.
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La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza, in functie de tipul entitatii,

urmatoarele zone de lucru:

Tip entitate Zone de lucru

Organizatie sindicala si patronala Destinatar final

Entitate transnationala Destinatar final, Beneficiari reali

Entitate comerciala Destinatar final, Beneficiari reali

Entitate de drept privat (ONG, Asociatie) Destinatar final, Beneficiari reali, Membri

consiliu director, Membri fondatori

Entitate de drept public Destinatar final
Persoana fizica Destinatar final, Beneficiari reali
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2.19.7.1. Beneficiari reali

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza pagina: Adaugé Beneficiar
real, unde utilizatorul trebuie sa completeze informatii in toate campurile afisate. Pagina contine

campuri diferite, in functie de nationalitatea selectata.
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Nationalitate Roméana
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Nationalitate Straina
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Informatiile completate se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( ), iar acestea se
pot:

¢ moadifica, cu ajutorul butonului Modifica ( );

e sterge, prin actionarea butonului $terge ().

2.19.7.2. Membri consiliu director

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza pagina: Adaugad Membru
consiliu director, unde utilizatorul trebuie sa completeze informatii in toate campurile afisate.

Pagina contine campuri diferite, in functie de nationalitatea selectata.
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Nationalitate Roméana
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Nationalitate Straina
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Informatiile completate se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( ), iar acestea se

pot:

e modifica, cu ajutorul butonului Modifica ( );

e sterge, prin actionarea butonului Sterge ().

2.19.7.3. Membri fondatori

La actionarea butonului Adauga ( ), aplicatia afiseaza pagina: Adaugéd Membru
fondator, unde utilizatorul trebuie sé& completeze informatii in toate campurile afisate. Pagina

contine campuri diferite, in functie de nationalitatea selectata.
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Nationalitate Roméana
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Nationalitate Straina
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Informatiile completate se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( ), iar acestea se

pot:
e modifica, cu ajutorul butonului Modifica ( );
e sterge, prin actionarea butonului Sterge ().
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Sectiune 3. Transmitere raport de progres

3.1. Validare

in sectiunea Validare ( ) se realizeaza validarea raportului de progres, Tnaintea
transmiterii acestuia catre Autoritatea de management / Organismul intermediar.

Validarea raportului de progres se realizeaza prin actionarea butonului Valideaza starea de

completare ( ), din pagina Validare raport progres.

— —

Dupa actionarea butonului Valideaza starea de completare (

), aplicatia verificda daca sunt completate campurile

obligatorii din sectiunile raportului de progres.
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In cazul in care nu au fost completate toate cdmpurile obligatorii, aplicatia le va afisa marcate cu

rosu ( ). In dreptul fiecarei sectiuni se va mentiona numérul de probleme identificate, ex.:

La actionarea butonului care afiseaza numarul de probleme identificate ( ), aplicatia

afiseaza subsectiunea in cauza, pentru a se completa informatiile necesare.

Sectiunile marcate cu galben ( ) nu impiedica blocarea si transmiterea raportului de progres.

Au doar rol de atentionare.

In cazul in care, inainte de transmiterea Raportului de progres, a intervenit o versionare a
proiectului (ex.: V5), aplicatia va atentiona beneficiarul ca a intervenit o noua versiune finala de
proiect, diferitd de cea utilizatd in cadrul raportului de progres (ex.: V3). Atentionarea nu este

blocanta!
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Daca utilizatorul doreste sa transmita Raportul de progres pe o versiune de proiect, care este

anterioara celei finale, aplicatia permite acest lucru.
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Daca utilizatorul doreste sa aduca in Raportul de progres informatiile din ultima versiune de

proiect, singura posibilitate este stergerea raportului de progres aflat in stare Draft ( ),

si introducerea unui alt raport de progres, care va fi aferent ultimei versiuni de proiect.

Un Raport de progres transmis, nu se mai poate sterge!

Dupa ce toate sectiunile sunt completate, butonul Blocheaza ( ) devine

disponibil / activ. Acesta se actioneaza in vederea blocérii editarii raportului de progres.

—

Aplicatia afiseaza fereastra Blocheazéa raport progres, in care se selecteaza Autoritatea catre

care va fi transmis raportul de progres, iar ulterior se actioneaza butonul Blocheaza (
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Atat blocarea céat si transmiterea raportului de progres, poate fi realizatda doar de
catre reprezentantul legal sau imputernicitul entitatii. Persoanele inrolate pot doar sa

completeze un raport de progres si sa introduca documente.

Dupa blocarea editarii formularului de raport de progres, acesta se genereaza automat de catre

sistem, iar utilizatorul va fi notificat dupa finalizarea generarii.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 187 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



Prin actionarea butonului Reincarca (

Transmitere raport progres.

), aplicatia afiseazd pagina

—
—
—
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Actiunile disponibile asupra raportului de progres generat sunt urmatoarele: Deblocheaza (

), Descarca ( ) si  Transmite (

La actionarea butonului Deblocheaza ( ), aplicatia afiseaza fereastra
Confirma actiunea. Dupa confirmarea actiunii, aplicatia reactiveaza toate sectiunile, pentru a se
putea modifica datele din cadrul raportului de progres, iar ulterior acesta sa poata fi transmis spre

validare.
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La actionarea butonului Descarca ( ), aplicatia descarca raportul de
progres generat in urma completarii datelor din fiecare sectiune, in vederea verificarii si aplicarii
semnaturii electronice certificate, si pentru a putea fi ulterior transmis catre Autoritatea de

management / Organismul intermediar.

La actionarea butonului Transmite ( ), aplicatia afiseaza fereastra
Transmitere raport progres, in care se urmeaza pasii:
1. Se descarca formularul (in cazul in care nu a fost descarcat anterior si nu s-au mai facut
alte modificari);
2. Se aplica semnatura digitala (in cazul in care nu a fost aplicata semnatura pe raportul
descarcat anterior);
3. Se ataseaza documentul semnat;

Se transmite formularul prin actionarea butonului Transmite (
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—

Dupa actionarea butonului Transmite (

), aplicatia afiseaza un mesaj

de Succes, pentru confirmarea actiunii.
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Raportul de progres este vizibil in interfatd avand starea Transmis (

buton de actiune disponibil este Vizualizeaza (

Prin actionarea butonului Vizualizeaza (

si sectiunile specifice unui raport de progres transmis:

Etape;
Documente finale;
Decizie;

Clarificare.

), iar singurul

), aplicatia afiseaza pagina Informatii raport progres
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Etape:
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Documente finale:

Decizie:
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Clarificare:
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Sectiune 4. Clarificare

in situatia in care exista o solicitare de clarificare din partea AM / Ol, beneficiarul este notificat (pe

JA

e-mail si in aplicatie, in clopotel ), iar starea raportului de progres devine in clarificare (

). Odata cu primirea unei solicitéri de clarificare, se deblocheaza toate sectiunile

Raportului de Progres, acestea devenind editabile.

ATENTIE!
Va recomandam sa nu operati modificari decat in zonele mentionate in Solicitarea de
Clarificari!
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Asupra unui raport de progres aflat in stare In clarificare ( ), se pot efectua

urmatoarele actiuni: Vizualizeaza ( ) si Modifica ().

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica raportul de

progres, in care se pot modifica datele generale ale raportului de progres (mai putin campul Tip *).

Modificarile efectuate se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ).

La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza meniul raportului de progres.
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Pentru crearea raspunsului la clarificare, beneficiarul trebuie sa urmeze urmatorii

pasi:

1. Selectarea sectiunii Raport de progres ( )-

2. Selectarea raportului de progres cu starea In clarificare ( ), cu posibilitatea de

vizualizare, respectiv modificare a informatiilor raportului. Dupa actionarea butonului Vizualizeaza

( ), aplicatia afiseaza meniul raportului de progres.

3. In sectiunea Clarificare ( ) din meniul raportului de progres, se regaseste

solicitarea de clarificare venita de la AM / Ol, aferenta raportului. Se acceseaza detaliile cererii de

clarificare prin actionarea butonului Detalii ( )-
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4. Transmiterea raspunsului la clarificare se face din sectiunea Validare ( )-

5. In clarificare se pot face modificiri asupra documentelor justificative aferente raportului.

De asemenea se pot sterge sau adauga alte documente justificative pe raport.

6. In cazul in care termenul de raspuns la clarificare este depasit, nu se mai poate transmite
raspunsul la AM / Ol, insa beneficiarul are posibilitatea depunerii unei solicitari de prelungire a
termenului de raspuns la clarificare, care presupune acordul / respingerea AM / Ol-ului. Daca se
accepta solicitarea de prelungire, se poate continua fluxul de raspuns la clarificare. In cazul in care
solicitarea este respinsa, clarificarea la raportul de progres poate fi marcata fara raspuns de catre

AM / Ol, si intra pe fluxul de respingere.

L]

()

Dupa actionarea butonului Detalii ( ), din zona de lucru Cereri de clarificare, aplicatia
afiseaza detaliile cererii de clarificare, in care se disting patru zone de lucru: Cerere de clarificare,

Raspuns cerere de clarificare, Documente atasate, Solicitari prelungire termen.
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4.1. Cerere de clarificare

In aceastd zona se regasesc detaliile cererii de clarificare: Data primire, Data limita raspuns,

Continut, Stare, iar documentul ,,Solicitare de clarificare aferenta raportului de progres” se

poate descarca, cu ajutorul butonului Descarca ( ) Si previzualiza, cu ajutorul butonului

Previzualizeaza ( )-
in zona Anexe, acolo unde este cazul, se regasesc documentele incarcate de Autoritatea de

Management / Organismul Intermediar, iar acestea se pot descarca, cu ajutorul butonului

Descarca ( ) Si previzualiza, cu ajutorul butonului Previzualizeaza ( ).

ATENTIE!

Chiar daca s-a depasit Data limita de raspuns a Cererii de clarificare, exista posibilitatea de
a se transmite o solicitare de prelungire termen. In acest fel se poate continua Fluxul de

clarificare.
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4.2. Raspuns cerere de clarificare

In aceastd zona se completeaza raspunsul la cererea de clarificare. Dupa actionarea butonului

Completeaza ( ), aplicatia afiseaza fereastra Completeazé raspunsul la

cererea de clarificare, in care se introduce textul raspunsului.

Se salveaza raspunsul la cererea de clarificare prin actionarea butonului Modifica (

)-

Dupa completarea réspunsului, starea cererii de clarificare devine in curs de completare

raspuns ( ).
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4.3. Documente atasate

Este zona de lucru in care se pot atasa documente atéat din biblioteca entitatii, cat si din spatiul de

stocare local.
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[

Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) Si/ sau sterge, prin actionarea butonului Sterge (

).
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4.4. Solicitari prelungire termen

In zona de lucru Solicitéri prelungire termen se adaugé solicitarile de prelungire a termenului de

raspuns la cererea de clarificare, prin actionarea butonului Adauga ( )- Aplicatia

afiseaza fereastra Adaugé solicitare prelungire termen.
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Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului Adauga ( ).

]
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Solicitarea de prelungire termen este vizibila in interfatd si permite urmatoarele actiuni: Detalii (

), Modifica ( ), Sterge ( ) Si Blocheaza ( ).

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modificd solicitare

prelungire termen in care se efectueaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

butonului Modifica ( ).

La actionarea butonului Sterge ( ), aplicatia afiseaza o fereastra pentru confirmarea actiunii

de stergere.
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La actionarea butonului Detalii ( ), aplicatia afiseaza doua zone de lucru: Detalii solicitare

prelungire termen clarificare si Documente atasate.

in zona Detalii solicitare prelungire termen clarificare, solicitarea de prelungire termen

clarificare se poate:

e modifica, prin actionarea butonului Modifica ( );
e sterge, prin actionarea butonului $Sterge ( );
e Dbloca editarea acesteia, prin actionarea butonului Blocheaza ( );

e vizualiza clarificarea, prin actionarea butonului Mergi la clarificare (
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in zona Documente atasate, se pot atasa documente prin:

e adaugarea unui document nou, prin actionarea butonului Adauga document nou (

);

e prin adaugarea unui document din biblioteca entitatii juridice, prin actionarea butonului

Ataseaza documente din biblioteca ( )-

[

Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) Si/ sau sterge, prin actionarea butonului Sterge (

).
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La actionarea butonului Blocheaza ( ), aplicatia afiseazad o fereastra pentru

confirmarea actiunii.
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Dupa confirmarea actiunii de blocare a editarii solicitarii de prelungire termen, asupra solicitarii

de prelungire termen clarificare se pot executa urmatoarele actiuni: Deblocheaza (

), Transmite ( ) si Mergi la clarificare (

La actionarea butonului Deblocheaza ( ), aplicatia afiseaza o fereastra pentru
confirmarea actiunii. Dupa deblocare, se reia editarea solicitarii de prelungire a termenului de

raspuns la cererea de clarificare.

La actionarea butonului Mergi la clarificare ( ), aplicatia afiseaza toate
zonele de lucru ale clarificarii: Cerere de clarificare, Raspuns cerere de clarificare, Documente

atasate, Solicitari prelungire termen.
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] U]

La actionarea butonului Transmite ( ), aplicatia afiseaza fereastra Transmite
solicitare prelungire termen, in care se: descarca formularul, se aplica semnatura digitala, se

ataseaza documentul semnat si se transmite formularul prin actionarea butonului Transmite (
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Dupa actionarea butonului Transmite (
), starea solicitari  de

prelungire termen clarificare devine Transmisa ( ).

]

In cazul in care solicitarea de prelungire termen clarificare este acceptata, starea acesteia devine

Acceptata ( ) Si se ia in considerare noul termen de raspuns.

In cazul in care solicitarea de prelungire termen clarificare nu este acceptata, starea acesteia

devine Respinsa ( ) Si se revine la termenul initial de raspuns.
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4.5. Transmitere raspuns clarificare

Dupa completarea raspunsului la cererea de clarificare, atasarea documentelor suplimentare si /
sau efectuarea modificarilor solicitate de catre autoritate, transmiterea raspunsului se realizeaza

prin retransmiterea raportului de progres (vezi sectiunea Sectiune 3. Transmitere raport de

progres )

in sectiunea Validare ( ) se efectueaza validarea completarii raportului de progres

prin actionarea butonului Valideaza starea de completare (

—

Dupa efectuarea cu succes a validarii completarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul in dreptul

sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.
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Se blocheaza editarea raportului de progres prin actionarea butonului Blocheaza (

). Aplicatia afiseaza fereastra Blocheaza raport progres, care conttine un

mesaj de atentionare, iar daca utilizatorul doreste sa continue procesul de blocare a raportului de

progres, va actiona butonul Blocheaza ( )-

Raportul de progres nu va mai putea fi modificat decat dupa deblocare. Deblocarea acestuia
va fi posibila doar dupa ce generarea formularului va fi finalizata. Esti sigur ca doresti sa

continui?
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Dupa blocarea editarii raportului de progres, starea acestuia devine Blocat clarificare (
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Aplicatia afiseaza un mesaj de informare cu privire la faptul ca formularul de depunere este in curs

A
de generare, iar beneficiarul va fi notificat, prin e-mail si clopotel ( ), atunci cand procesul

de generare este finalizat.

Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere, se

actioneaza butonul Reincarca ( ), starea raportului de progres devine Gata

de transmitere clarificare ( ), iar aplicatia actualizeaza continutul

paginii Transmitere raport de progres.
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La actionarea butonului Deblocheaza ( ), aplicatia reactiveaza toate

sectiunile pentru a modifica datele din raportul de progres, iar acesta revine in starea in clarificare

( ). Se opereaza modificarile necesare si se reiau pasii pentru validare.

La actionarea butonului Descarca ( ), aplicatia descarca raportul de

progres generat in urma completarii datelor din fiecare sectiune.

La actionarea butonului Transmite ( ), aplicatia afiseaza fereastra
Transmitere raport progres, in care se urmeaza pasii:
1. Se descarca formularul (in cazul in care nu a fost descarcat anterior si nu s-au mai facut
alte modificari);
2. Se aplica semnatura digitala (in cazul in care nu a fost aplicata semnatura pe raportul

descarcat anterior);
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3. Se ataseaza documentul semnat;

4. Se transmite formularul prin actionarea butonului Transmite (

Dupa actionarea butonului Transmite (

), starea raportului de progres

devine in curs de transmitere ( )- Dupa ce acesta a fost transmis, starea

raportului de progres nu mai este afisata in interfata raportului de progres.

In urma réspunsului la o solicitare de clarificare primit4, raportul de progres se versioneaz4, iar

aplicatia afiseaza ultima versiune.

in sectiunea Versiune raport* ( ), In lista derulanta, se pot vizualiza versiunile

rapoartelor de progres.
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Nu se pot efectua modificari asupra raportului de progres! Versiunea raportului este: 2
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Sectiune 5. Raport de durabilitate

Pentru a adauga un raport de durabilitate, se actioneaza butonul Adauga ( ), din

sectiunea Raport de progres ( ).

Aplicatia afiseaza pagina Adaugé raport de progres, unde se completeaza in toate campurile

solicitate.
Datele introduse se salveaza cu ajutorul butonului Adauga ( )- Aplicatia afiseaza un
mesaj de Succes, starea Raportului de progres este Draft ( ), iar actiunile disponibile

asupra acestuia sunt: Vizualizeaza (), Modifica ( ) si/sau Sterge ( ).
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La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza interfata cu toate detaliile Raportului

de durabilitate.
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5.1. Versiune raport *

In sectiunea Versiune raport* ( ) se vizualizeaza versiunile raportului de
progres. In ce priveste versionarea, raportul de progres se comporta precum cererea de finantare,
iar aceasta se realizeaza prin intermediul raspunsurilor la clarificarile initiate de catre autoritatea

de management / organismul intermediar (Back Office).

5.2. Documente

in sectiunea Documente ( ), se ataseaza documentele necesare, prin una
dintre cele doua optiuni: Adauga document nou ( ) si / sau Ataseaza
documente din biblioteca ( )-
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N

Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) Si/ sau sterge, prin actionarea butonului Sterge (

)-

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 226 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



5.3. Indicatori de realizare si de rezultat (program)

in sectiunea Indicatori de realizare si de rezultat ( ) se
vizualizeaza informatii cu privire la indicatorii de realizare si de rezultat, acestea fiind aduse din
proiect, din ultima versiune a acestuia (daca detaliile indicatorilor au fost modificate, se va aduce
in raportul de progres ultima versiune a acestora).

Se introduc valorile realizate in perioada raportata atat pentru indicatorii de realizare céat si pentru
indicatorii de rezultat, dupa caz. Este obligatorie completarea valorilor realizate in perioada
raportata. in situatia in care pentru unul dintre indicatori nu exista progres, acesta nu se va lasa

necompletat, ci se va completa cu valoare 0 (zero).

Completarea valorilor realizate in perioada raportata, atat pentru Indicatori de realizare (program)

cat si pentru Indicatorii de rezultat (program), se realizeaza fie prin actionarea butonului Modifica

( ), fie prin actionarea butonului Vizualizeaza ( ).
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5.3.1. Indicatori de realizare si de rezultat (program)

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modlfica indicator, in care

se introduce valoarea realizata in perioada raportata.

Se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de
Succes.
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o

/

Valorile introduse sunt vizibile in interfata in campul Valoare realizata in perioada raportata, cat

si in zonele Sumar indicatori de realizare (program) si Sumar indicatori de rezultat (program).

Acestea pot fi modificate prin actionarea butonului Modifica (

)-
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ATENTIE!

Interfata ferestrei Modlfica indicator difera in functie de tipul indicatorului selectat. Tn ceea ce
priveste indicatorii de tip intreprinderi, completarea valorii realizate in perioada raportata se face

astfel:

1. Se actioneaza butonul Modifica ().

2. Aplicatia afiseaza fereastra Modifica indicator, in care se introduce valoarea realizata in

perioada raportata. Se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( )- Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.

3. Aplicatia afiseaza pagina de detalii ale indicatorului, iar in zona de lucru Coduri de identificare

se actioneaza butonul Adauga ( ), In vederea introducerii codurilor unice de
identificare ale intreprinderilor (atatea coduri pe cate intreprinderi s-au raportat in campul Valoare

realizata in perioada raportata).
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4. Aplicatia afiseaza fereastra Adauga cod identificare, in care se introduce codul unic de
identificare / codurile unice de identificare al / ale intreprinderii / intreprinderilor. Numarul de coduri

unice care trebuie introduse, trebuie sa fie egal cu valoarea realizata raportata (pot fi introduse

toate o singura data, la o singura actionare a butonului Adauga ( ), sau pe rand, prin
actionarea repetaté a butonului Adauga ( ).
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in cazul in care se introduc mai multe coduri unice, si se depadseste valoarea realizata raportata,

aplicatia va semnala aceasta problema la momentul validarii raportului de progres ( )- Raportul
de progres va putea fi validat si transmis doar atunci cand numarul de coduri unice introduse va fi

egal cu valoarea realizata raportata.

In cazul in care se incearcé addugarea unui cod unic deja existent, aplicatia afiseaza un mesaj de

Atentionare: “Codul de identificare exista deja.” , si nu va permite adaugarea acestuia.

Dupa introducerea codului / codurilor unice de identificare, se salveaza prin actionarea butonului

Adauga ( )- Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar codurile unice de identificare

sunt vizibile in interfata.
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Eliminarea unui cod unic de identificare se realizeaza prin selectarea acestuia ( --> )

si actionarea butonului Sterge ( )-
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Aplicatia afiseaza o fereastra pentru confirmarea actiunii. Dupéa actionarea butonului Confirma (

), codurile unice selectate sunt sterse, iar aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.
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La actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza zonele: Detalii indicator,
Indicator de realizare (program) / Indicator de rezultat (program) si, unde este cazul,

Coduri de identificare.

J L
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Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseazé fereastra Modifica

indicator, in care se introduce valoare realizata in perioada raportata.

Valoarea introdusa se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ), iar aplicatia
afiseaza un mesaj de Succes.
Valorile indicatorilor realizate in perioada raportata sunt vizibile in interfata si sunt afisate in mod

centralizat in zona de lucru Sumar indicatori de realizare (program).
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5.3.2. Documente atasate

Zona de Documente atasate ( ) face referire strict la sectiunea de indicatori

de realizare si de rezultat. Documentele pot fi atasate prin optiunile Adauga document (
) si [/ sau Ataseaza documente din biblioteca (

), iar dupa Tincarcare se vizualizeaza strict in aceasta

sectiune.

Ambele optiuni de atasare de documente contin doar 3 tipuri de documente ce pot fi incarcate:
e Dovada indeplinire indicatori;
e Document aferent indicatorilor de realizare;

o Document aferent indicatorilor de rezultat.
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Dupé actionarea butonului incarca (

documentele devin vizibile in interfata.

), aplicatia afiseazé un mesaj de Succes, iar
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Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) Si / sau sterge, prin actionarea butonului Sterge (

).
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5.4. Indicatori suplimentari

in sectiunea Indicatori suplimentari ( ), se introduc valorile realizate in
perioada raportata, atat pentru indicatorii suplimentari de realizare cat si pentru indicatorii
suplimentari de rezultat, dupa caz. Sectiunea este vizibila doar in situatia in care, in proiect, au

fost introdusi indicatori suplimentari.

Deoarece aplicatia nu are un nomenclator al indicatorilor suplimentari, acestia au fost stabiliti de
utilizator la nivelul cererii de finantare, in conformitate cu ghidul beneficiarului. Utilizatorul va
introduce tipul indicatorului:

e general -> se va introduce doar numarul valorii realizate in perioada raportata;

e procent -> se va calcula procentul prin introducerea numitorului si numaratorului;

o intreprinderi -> se va introduce numarul valorii realizate Tn perioada raportata céat si

codurile unice de identificare ale entitatilor aferente.
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) ()

5.4.1. Indicatori suplimentari

in zonele de lucru Indicatori suplimentari de realizare ( ) si

Indicatori suplimentari de rezultat ( ) sunt vizibili indicatorii

suplimentari selectati la momentul completarii cererii de finantare.

Completarea valorilor realizate in perioada raportata se realizeaza fie prin actionarea butonului

Modifica ( ), fie prin actionarea butonului Vizualizeaza ( ).

Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica indicator, in care
se selecteaza tipul de indicator (General | Procent | Intreprinderi) si se completeaza campurile

afisate cu valorile realizate in perioada raportata.
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General:
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Procent:

intreprinderi:
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Informatiile introduce se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( )- Aplicatia
afiseaza un mesaj de Succes.

Valorile introduse sunt vizibile in interfata, in campul Valoare realizata in perioada raportata (

), cat si si in zonele Sumar indicatori suplimentari de realizare (
) si Sumar indicatori suplimentari de rezultat (

), iar acestea pot fi modificate prin actionarea butonului

Modifica ( ).

ATENTIE!

Interfata ferestrei Modifica indicator difera in functie de structura tipului de indicator selectat
(pentru indicatorii de tip intreprinderi, a se vedea sectiunea 2.6.1. Indicatori de realizare (program)

).
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Prin actionarea butonului Vizualizeaza ( ), aplicatia afiseaza zonele: Detalii indicator,

Indicator de realizare / Indicator de rezultat si, unde este cazul, Coduri de identificare.

L]

Prin actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica
indicator, in care se selecteaza tipul de indicator (General / Procent / Intreprinderi) si se

completeaza campurile afisate cu valorile realizate in perioada raportata.
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Valoarea introdusa se salveaza prin actionarea butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.

Valorile indicatorilor realizate in perioada raportata sunt vizibile in interfata si sunt afisate in mod
centralizat in zonele de lucru Sumar indicatori suplimentari de realizare si Sumar indicatori

suplimentari de rezultat.
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5.4.2. Documente atasate

Zona de Documente atasate ( ) face referire strict la sectiunea de indicatori

suplimentari. Documentele pot fi atasate prin optiunile Adauga document (
) si [/ sau Ataseaza documente din biblioteca (

), iar dupa Tincarcare se vizualizeaza strict in aceasta

sectiune.

Ambele optiuni de atasare de documente contin 3 tipuri de documente ce pot fi incarcate:
e Dovada indeplinire indicatori;
e Document aferent indicatorilor de realizare;

o Document aferent indicatorilor de rezultat.
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Dupé actionarea butonului incarca (

documentele devin vizibile Tn interfata.

), aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar
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Documentele se pot: descarca, prin actionarea butonului Descarca ( ), previzualiza, prin

actionarea butonului Previzualizeaza ( ) Si / sau sterge, prin actionarea butonului Sterge (

)-

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 249 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



5.5. Durabilitate

in zona Durabilitate, sunt aduse informatiile introduse si asumate in cererea de finantare.

5.5.1. Sustenabilitate financiara

Sectiunea Sustenabilitate financiara ( ) afiseaza un camp

descriptiv, unde se introduc informatii relevante cu privire la sustenabilitatea financiara.

La actionarea butonului Modifica ( ), aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde in
campul Sustenabilitate financiaré* se introduc informatiile aferente. Se pot introduce pana la 10500

de caractere.
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Informatiile completate se salveaza cu ajutorul butonului Modifica ( ). Aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.5.2. Sustenabilitate tehnica

5.5.2.1. Gestionare infrastructura

Sectiunea Gestionare infrastructura ( ) afiseaza un cadmp descriptiv,
unde se introduc informatii relevante cu privire la modul in care a fost gestionata infrastructura in

perioada de durabilitate raportata.

in zona de lucru Gestionare infrastructurd, la actionarea butonului Modifica ( ),
aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde in campul: Dur.3. Ofera detalii cu privire la modul in
care va fi gestionata infrastructura dupd incheierea proiectului (si anume, numele operatorului;
metode de selectie - administrare publicd sau concesiune; tip de contract etc.) * se completeaza

informatiile aferente. Pot fi introduse maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.5.2.2. Exploatare infrastructura

Sectiunea Exploatare infrastructura ( ) este un cdmp descriptiv, unde

se introduc informatii cu privire la modalitatea de utilizare a infrastructurii in perioada de raportare.

in zona de lucru Exploatare infrastructurd, la actionarea butonului Modifica ( ),
aplicatia afiseaza fereastra Modificd, unde in campul: Dur.5. Exploatare infrastructura
(Descrierea utilizarii optime a infrastructurii) * se completeaza informatiile aferente. Pot fi introduse

maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.5.3. Diseminare rezultate

Sectiunea Diseminare rezultate ( ) afiseaza un camp descriptiv, unde se

introduc informatii cu privire la diseminarea rezultatelor in perioada de raportare.

in zona de lucru Diseminare rezultate, la actionarea butonului Modifica ( ),
aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde, in campul: Diseminare rezultate * se completeaza

informatiile aferente. Pot fi introduse maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.6. Caracter durabil

5.6.1. Descriere / Valorificare rezultate

Sectiunea Descriere / Valorificare rezultate ( ) afiseaza un
camp descriptiv, unde se introduc informatii cu privire la rezultatele obtinute in perioada de

raportare.

in zona de lucru Descriere/Valorificare rezultate, la actionarea butonului Modifica (

), aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde in campul: Dur.1.
Descriere/Valorificarea rezultatelor * se completeaza informatiile aferente. Pot fi introduse maxim

10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.6.2. Acorduri cu parti terte

Sectiunea Acorduri cu parti terte ( ) afiseazd un camp descriptiv,
unde se introduc informatii cu privire la acordurile institutionale relevante cu parti terte, incheiate
pentru implementarea proiectului si exploatarea cu succes a facilitatilor care au fost planificate si,

eventual, incheiate.

in zona de lucru Acorduri cu parti terte, la actionarea butonului Modifica ( ),
aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde in campul: Dur.2. Furnizeaza informatii cu privire la
toate acordurile institutionale relevante cu parti terte pentru implementarea proiectului si
exploatarea cu succes a facilitétilor care au fost planificate si, eventual, incheiate * se

completeaza informatiile aferente. Pot fi introduse maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.6.3. Transferabilitatea rezultatelor

Sectiunea Transferabilitatea rezultatelor ( ) afiseazd un camp
descriptiv, unde se introduc informatii cu privire la actiunile legate de transferabilitatea rezultatelor

proiectului, realizate in perioada de raportare.

In zona de lucru Transferabilitatea rezultatelor, la actionarea butonului Modifica (
), aplicatia afiseaza fereastra Modific&, unde in cdmpul: Dur.4. Transferabilitatea rezultatelor * se

completeaza informatiile aferente. Pot fi introduse maxim 10500 caractere.

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Raport de progres Pag. 262 din 278
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)
Versiune manual 3



Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.6.4. Factori de risc sustenabilitate

Sectiunea Factori de risc sustenabilitate ( ) afiseaza un camp

descriptiv, unde se introduc informatii cu privire la factorii de risc care au afectat sustenabilitatea

proiectului in perioada de raportare.

in zona de lucru Factori de risc sustenabilitate, la actionarea butonului Modifica (

*

), aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde in campul: Factori de risc sustenabilitate * se
completeaza informatiile aferente. Pot fi introduse maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.6.5. Prevederi ajutor de stat / de Minimis

Sectiunea Prevederi ajutor de stat / de Minimis ( ) afiseaza un
camp descriptiv, unde se introduc, daca este cazul, informatii cu privire la respectarea prevederilor

privind ajutorul de stat / de minimis in perioada de raportare.

in zona de lucru Prevederi ajutor de stat / de Minimis, la actionarea butonului Modifica (

), aplicatia afiseaza fereastra Modifica, unde in campul: Justificare respectare
prevederi privind ajutorul de stat/de Minimis * se completeaza informatiile aferente. Pot fi introduse

maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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5.6.6. Observatii / propuneri

Sectiunea Observatii / propuneri ( ) afiseazad un camp descriptiv, unde
se introduc informatii cu privire la observatiile si / sau propunerile beneficiarului cu privire la

imbunatatirea rezultatelor proiectului.

in zona de lucru Observatii / propuneri, la actionarea butonului Modifica ( ),
aplicatia afiseaza fereastra Modlifica, unde in campul: Observatii / propuneri * se completeaza

informatiile aferente. Pot fi introduse maxim 10500 caractere.
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Informatiile introduse sunt salvate cu ajutorul butonului Modifica ( ), iar aplicatia

afiseaza un mesaj de Succes.
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6. Transmitere raport progres

6.1. Validare

in sectiunea Validare ( ) se realizeaza validarea raportului de progres, inaintea
transmiterii acestuia catre autoritatea de management / organismul intermediar.

Validarea raportului de progres se realizeaza prin actionarea butonului Valideaza starea de

completare ( ), din pagina Validare raport progres.

ATENTIE!

In cazul Raportului de tip Durabilitate, conditiile la verificare sunt diferite fata de celelalte tipuri

de rapoarte, intrucét si structura sectiunilor este diferita!

—
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Dupa actionarea butonului Valideaza starea de completare (

), aplicatia verificda daca sunt completate campurile

obligatorii din sectiunile raportului de progres.

In cazul in care nu au fost completate toate cdmpurile obligatorii, aplicatia le va afisa marcate cu

rosu ( ). In dreptul fiecarei sectiuni se va mentiona numérul de probleme identificate, ex.:

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza subsectiunea in cauza, pentru a se

completa informatiile necesare.

Dupa ce toate sectiunile sunt completate, butonul Blocheaza ( ) devine

disponibil / activ.
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Sectiunile marcate cu galben ( ) nu impiedica blocarea si transmiterea raportului de progres.
Au doar rol de atentionare.

R

Se actioneaza butonul Blocheaza ( ) in vederea blocarii editarii raportului de

progres.

Aplicatia afiseaza fereastra Blocheazéa raport progres, in care se selecteaza Autoritatea catre

care va fi transmis raportul de progres si se actioneaza butonul Blocheaza (

).
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Dupa blocarea editarii formularului de raport de progres, acesta se genereaza automat de catre

al
sistem, iar utilizatorul va fi notificat, prin e-mail si clopotel ( ), dupa finalizarea generarii
raportului in format .pdf.
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Prin actionarea butonului Reincarca ( ), aplicatia afiseazd pagina

Transmitere raport progres.

Actiunile disponibile asupra raportului de progres generat sunt urmatoarele: Deblocheaza (

), Descarca ( ) si  Transmite (

La actionarea butonului Deblocheaza ( ), aplicatia afiseaza fereastra
Confirma actiunea. Dupa confirmarea actiunii, aplicatia reactiveaza toate sectiunile, pentru a se
putea modifica datele din cadrul raportului de progres, iar ulterior acesta sa poata fi transmis spre

validare.
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La actionarea butonului Descarca ( ), aplicatia descarca raportul de

progres generat in urma completarii datelor din fiecare sectiune, in vederea verificarii si aplicarii

semnaturii electronice certificate, si pentru a putea fi ulterior transmis catre Autoritatea de

management / Organismul intermediar.

La actionarea butonului Transmite ( ), aplicatia afiseaza fereastra

Transmitere raport progres, in care se urmeaza pasii:

1. Se descarca formularul (in cazul in care nu a fost descarcat anterior si nu s-au mai facut
alte modificari);
2. Se aplica semnatura digitala (in cazul in care nu a fost aplicata semnatura pe raportul
descarcat anterior);
3. Se ataseaza documentul semnat;
4. Se transmite formularul prin actionarea butonului Transmite (
)-
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Dupa actionarea butonului Transmite (

), aplicatia afiseaza un mesaj

de Succes, pentru confirmarea actiunii. Starea raportului de progres devine in curs de

transmitere ( )-

Dupa ce a fost transmis catre autoritate, raportul de progres este vizibil in interfatéd avand starea

Transmis ( ), iar singurul buton de actiune disponibil este Vizualizeaza ( )-
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